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 تمهيد

( من قبل المجلس الأعلى SRFP) خدمات استشارية تم إعداد هذه الوثيقة القياسية لطلب التقدم بعروض .1
الخدمات  لإنجازفي اختيار المستشارين لسياسات الشراء العام لاستخدامها من قبل الجهات المشترية 

( 5ولائحته التنفيذية )نظام الشراء العام رقم ) 2014 ( لسنة8العام رقم )وفقا لقانون الشراء الاستشارية 
وقد وضعت الإجراءات والممارسات الواردة في هذه الوثيقة من خلال خبرات واسعة، وهي  (،2014لسنة 

 اء العاممن قانون الشر 1وفقاً لتعريفها الوارد في المادة رقم  من قبل كافة الجهات المشتريةإلزامية الاستخدام 
 .في اختيار المستشارين

 
ويهدف إلى إعطاء  ،أي نص مكتوب بالخط المائل هو ملاحظات للجهة المشترية و/ أو المسؤول المختص .2

ينبغي حذف هذه الملاحظات من طلب تقديم و ،استشاريةالتوجيهات لإعداد كراسة طلب التقدم بعروض 
 العروض النهائي الموجه إلى المستشارين.

 
المحددة في القانون واللائحة التنفيذية وهي  لأساليب شراء الخدمات الاستشارية التنافسيةذه الوثيقة تستخدم ه .3

"(، QBSالاختيار على أساس الجودة فقط )"و"(، QCBSالاختيار على أساس الجودة والتكلفة )"
التكلفة الأقل "(، والاختيار على أساس FBSالاختيار على أساس الجودة ضمن الميزانية الثابتة )"و
"(LCS)" تحديد طريقة في  متها التقديريةيقوونوع الخدمات الاستشارية  طبيعة ويجب مراعاة. كما

 .الاختيار
 
محددة، يجب أن يكون للمستخدم دراية ومعرفة  ات استشاريةلخدم التقدم بعروضقبل البدء في إعداد طلب  .4

المناسب  وبعد تحديد طريقة الاختيار المناسبة يتم استخدام نوع العقد ،قانون الشراء العام واللائحة التنفيذيةب
نماذج من العقود: اثنين للمهام  أربعةتتضمن وثيقة الاختيار القياسية هذه و  ،من ضمن النماذج المرفقة

الكبيرة الزمني(، والآخرين للمهام  المدخلات )العقد الوقت/ أساسالكبيرة والصغيرة التي يتم الدفع فيها على 
وتحدد مقدمة كل من هذه  ،المقطوع( المبلغ والصغيرة التي يتم الدفع فيها على أساس المخرجات )عقد

 .كل واحد منها العقود الظروف الأنسب لاستخدام
 

من والقسم الخامس  من هذه الوثيقة لمستشارين(لتعليمات ال)القسم الثاني من الجزء الأول  يجوز تعديل لا .5
الشراء  لإجراءاتتغييرات ضرورية  وأية ،"سياسة الدولة تجاه ممارسات الفساد والاحتيال"الجزء الأول 

لا يجوز كذلك تعديل الشروط ، كما لمعطيات العامة يتم من خلال جدول البياناتامن أجل توضيح أو تغيير 
، ويسمح الأحوالمن  من هذه الوثيقة باي حال والقسم الثاني من الجزء الثاني الأولالعامة للعقد في القسم 

 في القسمين المذكورين. الشروط الخاصة للعقدالشروط المناسبة لكل عملية شراء في  بإدخالفقط 
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 لتقديم عروض لخدمات استشاريةدعوة : (1القسم )
 
دولار، والذي يتم  100,000يستخدم خطاب الدعوة هذا للخدمات الاستشارية التي تزيد قيمتها التقديرية عن  [
كما ، التعبير عن الاهتمام تم تحديدها في مرحلةفي القائمة المختصرة والتي للمستشارين المدرجين رساله فقط إ

على  ءً بنادولار وتتوفر لها قوائم مختصرة  100,000يستخدم أيضا لًلخدمات الاستشارية التي تقل قيمتها عن 
  [.1الخبرات السابقة

01-2024 

 التدريب والدعم الفني للمشاريع الصغيرة
 
09-01-2024 

 

اسم كل عضو  أدخل اسم وعنوان الائتلاف وكذلك ائتلافوفي حالة وجود  المستشار،أدخل اسم وعنوان  [:السادة
 ] حديعلى 

 

الإصرار لنواصل  مشروع موازنتها العامة مخصصاتها ضمناستخدام جزء من وزارة الإقتصاد الوطني  تود .1
التدريب والدعم الفني  2024-01لتسديد المبالغ المستحقة بموجب عقد  السويدحكومة الممول من  المشوار

 والمسماة فيما بعد بـ "الخدمات"، وتتوفر تفاصيل أخرى عن الخدمات في الشروط المرجعية للمشاريع الصغيرة
 .ضمن وثيقة طلب التقدم بعروض

 تم توجيه طلب التقدم بالعروض هذا إلى المستشارين المدرجين في القائمة المختصرة التالية أسماؤهم: .2

 ] أدخل أسماء المستشارين المدرجين في القائمة المختصرة [

 لى أي مستشار آخر.إلا يجوز تحويل هذه الدعوة  .3

ً أساس الجودة والتكلفة  أسلوبسوف يتم اختيار المستشار بموجب  .4  2014لسنة  8رقم قانون الشراء العام  وفقا
 .طلب التقدم بعروض والإجراءات المذكورة في ولائحته التنفيذية

 يشمل طلب التقدم بالعروض الوثائق التالية:  .5

 والمتطلبات الاختيارالجزء الأول: إجراءات 

  لتقديم عروض لخدمات استشارية دعوة –( 1القسم ) 

 تعليمات إلى المستشارين وجدول البيانات   –( 2القسم )

 النماذج الموحدة  –العرض الفني   –( 3القسم )

 النماذج الموحدة  –العرض المالي   –( 4القسم )

 والاحتيال الفسادتجاه ممارسات سياسة الدولة   –( 5القسم )

 الشروط المرجعية   –( 6القسم )

 العقد الزمني العقد القياسيةنماذج الجزء الثاني: 

 الجزء الثالث: النماذج الموحدة

6.  ً  fadim@met.gov.ps على العنوان التالي عند استلام خطاب الدعوة، الرجاء إشعارنا خطيا

 باستلام خطاب الدعوة؛   .أ

خرين )إذا كان ذلك مسموحا به آمع مستشارين  بالائتلافوإذا ما كنتم ستقدمون عرضا بصفة منفردة أم  .ب
 (. جدول البياناتمن  أ/15في الفقرة 

-مجمع الوزارات –وزارة الإقتصاد الوطني وعليه يطلب منكم الحضور لاستلام وثائق طلب التقدم بعروض من  .7
 2024-02-06حتى تاريخ  فلسطين -رام الله 

                                                           
للخدمات الاستشارية التي تقل قيمتها  ((2))نموذج استخدام نموذج الدعوة المرفق مع هذه الوثيقة )الجزء الثالث: النماذج الموحدة  يتم 1

يتم الإعلان عن الحاجة لشراء الخدمات الاستشارية وطلب العروض الفنية والمالية والتي  دولار أمريكي 100,000التقديرية عن مبلغ 

 .من جميع المستشارين الراغبين بالتقدم ودون الإعلان عن طلب التعبير بالاهتمام
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 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام، 

 

 فادي مصلح
 

 وزارة الإقتصاد الوطني – مسؤول العطاءات
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 وجدول البيانات تعليمات للمستشارينال(: 2لقسم )ا
 

وأية تغييرات ضرورية  ،تعليمات للمستشارينال -(2القسم ): لا يمكن تعديل هذا ملاحظة إلى الجهة المشترية]
ومقبولة بموجب القانون، من أجل  توضيح أو تغيير المعطيات العامة يمكن تقديمها فقط من خلال جدول البيانات، 

 ويجب حذف كل التعليمات إلى الجهة المشترية من الوثيقة النهائية[.
 

 أحكام عامةأولاً: 
 
 تعريفات  .1

ما لم تدل القرينة على غير  المحددة تالياتكون للكلمات والعبارات الواردة في هذه التعليمات المعاني 
 :ذلك

هذه لها  تخضعالمعمول بها في دولة فلسطين، والتي مجموعة القواعد القانونية : القانون المعمول به .أ
 بموجبها. الوثيقة وتفسر 

، ولائحته التنفيذية بشأن الشراء العام 2014( لسنة 8رقم ): تعني قانون القانون واللائحة التنفيذية .ب
 (2014لسنة  (5رقم )الشراء العام  )نظام

وهي الجهة التي تتعاقد مع المستشار  أولفي الاتفاقية كفريق  ةليآ: الفريق الذي يشار المشتريةالجهة  .ج
 المطلوبة.ات الخدم لإنجاز

 .بموجب العقد تقديم الخدمات الاستشاريةلالتعاقد معه  معنوي والذي يمكن شخص أي: المستشار .د

وهي الشروط بها، بين الجهة المشترية والمستشار وجميع الوثائق المرفقة  ةالعقد الموقعاتفاقية : العقد .ه
 والملاحق.للعقد والشروط الخاصة للعقد العامة 

 : العمل الواجب إنجازه من قبل المستشار بموجب العقد. الخدمات .و

(: شراكة أو اتحاد مبرم بالاتفاق المتبادل بين اثنين أو أكثر من Joint Venture) ائتلاف شراكة .ز
 الائتلاف ويقوم أعضاءالاستشارية،  الخدماتمن أجل المشاركة في التنافس على تنفيذ  المستشارين

)رئيس الائتلاف( للقيام بكافة  الائتلافبتسمية الشريك المخول والمفوض عن جميع الشركاء في 
وتكون  ،على الائتلاف إحالتهالإجراءات باسم الائتلاف أثناء عملية التنافس وأثناء تنفيذ العقد إذا ما تمت 

 وتضامنية.  فرديةمسؤولية كل شريك مسؤولية 

ي سيتم المستشار الذ لاختيارعد من قبل الجهة المشترية الم   التقدم بعروض: طلب التقدم بعروضطلب  .ح
 الخدمات الاستشارية. لتقديمتوقيع العقد معه 

( من طلب التقدم بعروض، وهو خطاب الدعوة المرسل من الجهة المشترية 1) : القسمالدعوةخطاب  .ط
 الموجودين على القائمة المختصرة. إلى المستشارين

مقدمي طلبات  من بين اختيارهمالمؤهلين والذين يتم المستشارين فضل أب: قائمة القائمة المختصرة .ي
، والذين يرسل الاهتمامالتعبير عن الاهتمام وفق الشروط والمعايير الواردة في وثائق الدعوة للتعبير عن 

 ليهم طلب التقدم بعروض.إ

طلب التقدم بعروض، ويضم التعليمات التي توفر للمستشارين  ( من2: القسم )التعليمات للمستشارين .ك
 كل المعلومات اللازمة من أجل إعدادهم لعروضهم.

 اتيستخدم ليعكس الظروف الخاصة بالخدمأساسي من "التعليمات للمستشارين"، : جزء جدول البيانات .ل
 الاستشارية المطلوبة. 

تشرح  (، والتي(6) )القسمهذا طلب التقدم بعروض من  شكل جزءاً التي ت  : الوثيقة الشروط المرجعية .م
ترتبة على الجهة المشترية وليات الم  ؤالأهداف ونطاق العمل والنشاطات والمهام الواجب تنفيذها والمس

 والمستشار والنتائج المتوقعة من المهمة ومخرجاتها.

لدى المستشار أو مستشاريه  ينأو أي موظف الرئيسيون والخبراء غير الرئيسيين: الخبراء كادر المستشار .ن
 .أي جزء منها أوالخدمات  بتقديموالمكلفين  بالباطن
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المهنيون والعاملون الذين لهم  (:Key Experts) (الأساسيون)العاملون  نوالخبراء الرئيسي .س

هم الذاتية خلال التقييم الفني تالمؤهلات والخبرات الضرورية لإنجاز الخدمات والذين اعتمدت سير
 كما ورد في القانون ولائحته التنفيذية(. الرئيسيون)العاملون 

والذين  المستشارالمهنيون والعاملون ضمن كادر  :(Non-Key Expertsالخبراء غير الرئيسيين ) .ع
 عتمد سيرتهم الذاتية خلال التقييم الفني. لا ت  

 : العرض الفني والعرض المالي الذي يقدمه المستشار. العرض .ف

 ذلك.: اليوم التقويمي ما لم يحدد بغير يوم .ص

 

  مقدمة .2

المحددة  الاختيار لأسلوبالمستشارين وفقا  أحداختيار  جدول البياناتفي  المشترية المبينةتنوي الجهة  .أ
، ولهذا الغرض تدعو جدول البيانات لتقديم الخدمات الاستشارية المذكورة في جدول البياناتفي 

لم تكن  إذاالمستشارين الراغبين  أو، خطاب الدعوة المختصرة فيالمستشارين المدرجين على القائمة 
، وسيكون جدول البياناتإلى تقديم عرض فني وعرض مالي وفق ما هو مبين في  هناك قائمة مختصرة،

 ً  .ختارالم   مع المستشارلعقد للتفاوض على العقد ومن ثم توقيع ا العرض أساسا

على الظروف المحلية وأخذها بعين الاعتبار عند إعداد عروضهم بما في ذلك  الاطلاععلى المستشارين  .ب
دد ذلك في  الاجتماعحضور  ، ويكون حضور المستشار لهذا الاجتماع جدول البياناتالتمهيدي إن ح 

 اختياريا وعلى نفقته الخاصة. 

ستوفر الجهة المشترية في الوقت المناسب وعلى نفقتها، المعلومات ذات العلاقة بالمشروع والتقارير   .ت
     في جدول البيانات.المستشارين بتحضير عروضهم كما هو محدد  أجل قيامالمطلوبة من 

 تضارب المصالح  .3

مصلحة الجهة المشترية يضع  أنيلتزم المستشار بتقديم الخدمة بشكل مهني وموضوعي وحيادي، وعليه  .أ
لأي عمل مستقبلي، وأن يتجنب بكل صرامة أي تضارب مع المهام الأخرى  اعتباردون  الأولفي المقام 

 أو مع مصالحه التجارية. 

على المستشار الإفصاح للجهة المشترية عن أي حالة تضارب مصالح فعلية أو محتملة والتي قد تؤثر  .ب
عدم إفصاحه عن مثل هذه الحالات إلى أن يؤدي  المشترية، ويمكنعلى قدرته في خدمة مصلحة الجهة 

 أو فسخ عقده من قبل الجهة المشترية. استبعاده

عتبر المستشارون وفروعهم في على عمومية ما سبق ذكره في هذه المادة، سوف ي  قيود  ةدون وضع أي .ت
 :في ظل أي من الظروف المذكورة أدناه اختيارهميتم وضع تضارب مصالح ولن 

أو جهة التعارض بين الخدمات الاستشارية وتوفير لوازم أو أشغال أو خدمات غير استشارية: أية  .1
أي من تابعيها، تم التعاقد معها من قبل الجهة المشترية لتوفير لوازم أو أشغال أو خدمات غير 

زم أو الأشغال أو الخدمات الاستشارية تفقد أهليتها في توفير الخدمات الاستشارية المتعلقة بهذه اللوا
الخدمات، وفي المقابل، فإن أي مستشار أو أي من تابعيه تم التعاقد معه لتوفير خدمات استشارية 
لإعداد أو تنفيذ مشروع ما، يفقد أهليته في توفير  اللوازم أو الأشغال أو الخدمات غير الاستشارية 

 أو التنفيذ. الإعدادا الناجمة عن أو المرتبطة بشكل مباشر بالخدمات الاستشارية لهذ

ومستشاريه بالباطن( أو أي من تابعيه للقيام بأي  خبرائهلا يتم التعاقد مع المستشار )بما في ذلك  .2
جهة  لأيةمهمة قد تتعارض بطبيعتها مع مهام أخرى ينفذها المستشار لذات الجهة المشترية أو 

    . أخرىمشترية 

ومستشاريه بالباطن( إذا كان على علاقة عمل أو  خبرائهمستشار )بما في ذلك  أيلا يتم التعاقد مع  .3
علاقة عائلية مع أي من موظفي الجهة المشترية الذين شاركوا بشكل مباشر أو غير مباشر بأي جزء 

 إدارة( 3( عملية الاختيار الخاصة بالخدمة، أو 2( إعداد الشروط المرجعية الخاصة بالخدمة، 1من: 
رب الناجم عن هذه العلاقة بشكل مقبول لدى الجهة المشترية طوال عملية العقد، إلا إذا تم حل التضا
 الاختيار وتنفيذ العقد. 
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 غير العادلة  الأفضلية التنافسية .4

لا يجوز أن يستمد أحد المستشارين المتنافسين أو أي من تابعيه أفضلية تنافسية جراء تقديمه في الماضي  .أ
لذلك تقوم الجهة المشترية بتوفير جميع المعلومات التي تعطي خدمات استشارية تتعلق بالمهمة الحالية، 

، بحيث جدول البياناتافسية على غيره من المستشارين المتنافسين في تنذلك المستشار تلك الأفضلية ال
 جميع المستشارين.    إلى تكون معلومة 

 الاحتيال الفساد وممارسات  .5

 اتجاهالمدارة من طرفها، الالتزام بسياساتها أو تفرض حكومة دولة فلسطين في إطار العقود الممولة  .أ
 الاحتيال الواردة في هذه الوثيقة. الفساد و ممارسات

الباطن، والمتعاقدين بووكلائهم، وخبرائهم والمستشارين  ،لهذه السياسة، يجب على المستشارين امتثالاً  .ب
السماح للحكومة بفحص جميع الحسابات والسجلات وغيرها  ،الخدمات، أو الموردينالباطن، ومزودي ب

من الوثائق المتعلقة بتقديم العرض وتنفيذ العقد )في حالة التعاقد معه(، وكذلك السماح بهذا التدقيق من 
 .أية جهة معينة أو مفوضة من قبل الدولة أو الجهة المشتريةقبل 

 الأهلية .6

( من جميع الدول وأعضائهشارين )الأفراد والشركات، بما في ذلك أي ائتلاف تسمح الحكومة للمست .أ
لتقديم الخدمات الاستشارية للمشاريع الممولة من الحكومة وغيرها استناداً لقانون الشراء العام ولائحته 

 . التنفيذية

الباطن، بمستشارين وأعضاء الائتلاف، وال علاوة على ذلك، فإنه من مسؤولية المستشار التأكد أن خبراءه .ب
غير المعلنين(، والمتعاقدين بالباطن، ومزودي الخدمات والموردين و/أو  أووالوكلاء )المعلنين 

 المعمول بها. والأنظمةموظفيهم، يلبون متطلبات الأهلية على النحو الذي حددته الحكومة في القوانين 

 يستثنى من القاعدة السابقة الحالات التالية: .ت

عدها المجلس درج في قائمة الحرمان )القائمة السوداء( التي ي  ي مستشار م  أاستبعاد  سيتم العقوبات: .1
على لسياسات الشراء العام من المشاركة في المناقصة لعدم الأهلية، ويكون غير ذي أهلية لإحالة الأ

ل فترة من عقد ممول من المال العام، خلا ذلك(مالية أو غير )العقد عليه أو للحصول على منفعة 
 جدول البيانات.الحرمان المحددة. وتكون هذه القائمة متاحة على العنوان الإلكتروني المذكور في 

 
 إذا كانت  أهليةصنعة في دولة ما ليست ذات متكون الشركات والأفراد أو اللوازم ال قد الحظر: .2

 . قانون أو لائحة رسمية الدولة بمقتضىالحكومة تحظر العلاقات التجارية مع هذه 

تكون الشرررررررركات المملوكة للحكومة مؤهلة إذا كان  القيود على الشرررررررركات المملوكة للحكومة: .3
( تعمل بموجب القانون التجاري، 2( مسرررتقلة من الناحية القانونية والمالية، )1بإمكانها إثبات أنها )

الشررركات أن تقدم هذه ولإثبات أهليتها، ينبغي على . المشررترية مباشرررة للجهة وليسررت تابعة( 3و )
كل الوثائق ذات الصرررررررلة )بما في ذلك  النظام الداخلي( الذي يثبت أنها كيان قانوني مسرررررررتقل عن 

( ليسرررررررت 2دعم لميزانيتها؛ ) أي( لا تتلقى أي دعم ذا قيمة في الوقت الراهن أو 1الحكومة وانها )
( يمكنها الحصررول على الحقوق وأخذ التزامات واقتراض 3)ملزمة بدفع فائضررها المالي للحكومة؛ 

( وأنها لا تتبع للإدارة 4أموال، ويمكنها أن تكون مسررررؤولة عن سررررداد الديون وإعلان إفلاسررررها؛ )
الحكومية أو الجهة المشرررررررترية التي تمنح العقد المتنافس عليه حيث لا تشررررررركل هذه الإدارة، طبقا 

 ، السلطة الإشرافية أو القادرة على ممارسة النفوذ أو التحكم فيها.للقوانين أو اللوائح المعمول بها

ولين الحكوميين وموظفي الخدمة ؤالمسرر أي من اسررتخدامقبل لا ي   القيود على الموظفين العموميين: .4
ضرررمن عرض المسرررتشرررار إلا إذا كان ذلك لا يتعارض مع أي عمل أو أي قانون أو المدنية كخبير 

 يؤدي هذا الاستخدام لتضارب في المصالح. لا ة، وأنلائحة، أو سياسات حكومي
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 إعداد العروضثانياً: 

 أحكام عامة .7

على المستشار تفحص الوثائق التي يتألف منها طلب التقدم بعروض بدقة عند إعداد عروضهم، وأي نقص  .أ
 جوهري في تقديم المعلومات المطلوبة قد يؤدي إلى رفض العرض.

 تكلفة إعداد العرض .8

المستشار جميع التكاليف المرتبطة بإعداد وتقديم عرضه، ولا تتحمل الجهة المشترية مسؤولية تلك يتحمل  .أ
تلتزم الجهة المشترية بقبول أي عرض، . كما لا التكاليف بغض النظر عن سير أو نتيجة عملية الاختيار

تحمل أية مسؤولية اتجاه ، دون الإحالةوتحتفظ لنفسها بالحق في إلغاء عملية الاختيار في أي وقت قبل 
 المستشار.

 اللغة  .9

ن يكون العرض وجميع الوثائق المتعلقة به والمراسلات بين الجهة المشترية والمستشار باللغة )أو أيجب  .أ
 .جدول البياناتاللغات( المحددة في 

 الوثائق التي يتألف منها العرض  .10

 . تجدول البيانايتألف العرض من الوثائق والنماذج المذكورة في  .أ

دولة فلسطين  بسياسةخلال فترة التنافس وتنفيذ العقد  للالتزاممن المستشار  يجب أن يشمل العرض تعهداً  .ب
ً  تجاه ممارسات الفساد والاحتيال  جدول البيانات. في )بما في ذلك الرشوة( إذا كان ذلك مطلوبا

 عرض واحد  .11

 قدم المستشارتقديم عرض واحد فقط بصفة فردية أو بصفته عضواً في ائتلاف، وإذا  يمكن للمستشار .أ
 العروض، ولاكعضو في ائتلاف يتم رفض تلك  أوأو شارك في أكثر من عرض واحد بصفته الفردية 

بالباطن بما في  واحد كمستشارتعني هذه القاعدة عدم إمكانية مشاركة المستشار في أكثر من عرض 
 .جدول البياناتمح به في ذلك وس  تبرر ء الرئيسيين وغير الرئيسيين إذا كانت الظروف ذلك الخبرا

 صلاحية العرض  .12

وخلال هذه ، مدة صلاحية عروض المستشارين بعد الموعد النهائي لتسليم العروض جدول البياناتيبين  .أ
المدة، يتعين على المستشارين الاحتفاظ بعروضهم بدون تغيير بما في ذلك جاهزية الخبراء الرئيسيين 

 المقترحة والسعر الإجمالي.والأجور المرشحين في العرض 

شّح في عرض  خبير رئيسيإذا ثبت أن أي  .ب المستشارين دون التأكد من جاهزيته أو دون علمه، أحد ر 
 ذا العرض ورفضه، ويمكن أن يتعرض صاحبه لعقوبات وفقا لهذه التعليمات. سيتم استبعاد ه

مكن يولكن  ،لإنهاء المفاوضات خلال مدة صلاحية العروضجهد ممكن على الجهة المشترية بذل أقصى  .ت
تطلب خطيا من كل المستشارين الذين قدموا عروضهم تمديد مدة صلاحية أن إذا استدعت الضرورة، ، لها

 .هذه العروض

أي تعديل على عروضهم بما في  إجراءعلى المستشارين الذين يوافقون على التمديد، تأكيد ذلك دون  .ث
 ذلك تأكيد احتفاظهم بجاهزية الخبراء الرئيسيين المرشحين في عروضهم.

الذين لا يوافقون على طلب الجهة المشترية أن يرفضوا تمديد صلاحية عروضهم،  يحق للمستشارين .ج
 عروضهم من التقييم. تستثنى الحالةوفي هذه 

من خبراء المستشار الرئيسيين غير جاهز في فترة تمديد صلاحية العرض، أو أكثر واحد  أصبحإذا  .ح
هؤلاء فعلى المستشار تقديم مبررات مكتوبة كافية وأدله مرضية للجهة المشترية مع طلب استبدال 

من مؤهلات أو أفضل هلات وخبرات تكافئ وعليه في هذه الحالة استبدالهم بآخرين لديهم مؤ، الخبراء
 الذاتية للخبراءعلى تقييم السير  . كما ويبقى التقييم الفني معتمداً بالأساسوخبرات الخبراء السابقين

 الأصليين. 
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في توفير خبير بديل ذو مؤهلات مكافئة أو أفضل، أو إذا كانت المبررات المقدمة  فشل المستشارإذا  .خ

 للجهة المشترية، يتم رفض هذا العرض. لاستبداله غير مقبولة 

 للمستشار بالباطن. سند المهمة كلياً لا يجوز أن ت   .د

 لعرض ضمان ا قرارإ .13

 لعرض.ضمان ا قرارإيجب على المستشار أن يقدم كجزء من عرضه الفني  .أ

 .(/ نماذج العرض الفني3القسم )( الوارد في 9لعرض وفقا للنموذج رقم )ضمان ا إقراريقدم  .ب

غير ذي أهلية للمشاركة  المستشارلعرض باعتبار إقرار ضمان االحرمان المحددة في  إجراءاتيتم تنفيذ  .ت
الحرمان الواردة في اللائحة التنفيذية للقانون وللفترة المحددة  لإجراءاتفي عمليات الشراء العام وفقا 

 الفائز في:   المستشارإذا فشل  جدول البياناتفي 

 أ( من التعليمات للمستشارين.  /31حسن التنفيذ وفقا للفقرة ) تقديم ضمان .1
 أ( من التعليمات للمستشارين.  /32توقيع العقد وفقا للفقرة ) .2

 توضيح وتعديل وثائق طلب التقدم بعروض  .14

استفسار حول أي من وثائق طلب التقدم بعروض في المدة  أوتوضيح أي طلب  يستطيع المستشارون .أ
قبل الموعد النهائي لتسليم العروض، ويجب إرسال طلب التوضيح  جدول البياناتالزمنية المبينة في 

. جدول البياناتكانت معتمدة( إلى عنوان الجهة المشترية المبين في  إذاخطيا، أو بالوسائل الإلكترونية )
 أوكانت معتمدة(، وإرسال نسخ خطية  إذارية بالإجابة خطيا أو بالوسائل الإلكترونية )وتقوم الجهة المشت

وإذا رات . الكترونية من الإجابة )بما في ذلك شرح للاستفسار دون ذكر مصدره( إلى جميع المستشارين
عروض كنتيجة للتوضيح، فإنها تقوم بذلك متبعة العملية التقدم بالجهة المشترية ضرورة لتعديل طلب 

  .أدناهالمذكورة كما هو موضح 

العروض تستطيع الجهة المشترية تعديل طلب التقدم بعروض في أي وقت قبل الموعد النهائي لتسليم   .ب
 ويرسل الملحق إلى جميع المستشارين. بإصدار ملحق خطي أو بالوسائل الإلكترونية المعتمدة وذلك

ذا إو .التعديلات استلامفيما يحدده، وعلى المستشارين أن يقوموا بتأكيد  الأولويةويكون ملزما لهم، وله 
ً كان التعديل  لجهة المشترية تمديد الموعد النهائي لتسليم العروض لكي تعطي المستشارين ليمكن  ،جوهريا

 . عداد عروضهمإالوقت الكافي لأخذ التعديل بعين الاعتبار في 

يقوم بالتعديل على أي جزء منه في أي وقت قبل الموعد أن يجوز للمستشار تسليم عرض واحد معدل أو  .ت
النهائي لتسليم العروض، ولا يجوز قبول أية تعديلات على العرض الفني أو المالي بعد الموعد النهائي 

 لتسليم العروض.

  اعتبارات خاصة –إعداد العروض  .15

 عند إعداده لعرضه الفني:  التاليةللأمور صة على المستشار إيلاء عناية خا

يرغب في تعزيز قدراته لإنجاز الخدمة بالتعاون مع مستشارين آخرين عن طريق  كان المستشارإذا  .أ
( 2خارج القائمة المختصرة أو )مستشار/ين ( مع 1بالباطن يمكنه ذلك سواء: ) التعاقدائتلاف شراكة أو 

على  ،وفي كلتا الحالتين. على إمكانية ذلك جدول البياناتمع مستشارين في القائمة المختصرة إذا نص 
وفي حالة دخول مستشار . على موافقة الجهة المشترية خطياً قبل تسليم عرضه المستشار الحصول أولاً 

يجب أن يكون هو  ،ار أو مستشارين من خارجهامن القائمة المختصرة في ائتلاف شراكة مع مستش
ً فإن أي ،وإذا كان الائتلاف بين مستشارين من القائمة المختصرة. لائتلاف والمفوض عنهلرئيسا  منهم  ا

يتم توثيق هذا الائتلاف  أنيجب  الأحوالوفي جميع . وض عنهفيمكن أن يكون رئيسا للائتلاف والم
 حسب القانون واللائحة التنفيذية.  

الجهد البشري التقديري للخبراء الرئيسيين )عدد أيام الخبراء( لإنجاز  البيانات جدول ذكر فيي   نأيمكن  .ب
ً  ولا يجوز ذكر الإثنين .لإنجازهاالخدمة أو القيمة التقديرية  ، ومع ذلك فإن عرض المستشار يجب معا

 أن يعتمد على التقديرات التي يعدها هو.

في العرضين الفني والمالي )باستخدام نفس الوحدة البشري يجب على المستشار اعتماد نفس الجهد  .ت
ً جدول البياناتالمذكورة في  للعرض الفني  ( للخبراء الرئيسيين، وإلا سيتم تعديل العرض المالي وفقا
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ً ويكون قرار الإ. غراض التقييم والمقارنة بين العروضوذلك لأ جدول المحددة في  للإجراءات حالة وفقا
 .البيانات

. ةالثابتعلى أساس الميزانية لا يجوز الكشف عن الجهد البشري التقديري عند استخدام طريقة الاختيار  .ث
ولا . جدول البياناتفي  توضيح قيمة الميزانية المتوفرة وشموليتها للضرائب من عدمهن يتم أيجب و

  .الميزانيةيجوز أن يتجاوز العرض المالي للمستشار تلك 

 شكل ومحتوى العرض الفني  .16

وأي عرض فني يحتوي على معلومات مالية . لا يجوز أن يشتمل العرض الفني على أية معلومات مالية .أ
 ً  ويتم استبعاده. ،للشروط جوهرية يعتبر مخالفا

 .رئيسيويتم تسليم سيرة ذاتية واحدة فقط لكل وظيفة لخبير . لا يمكن عرض بدائل للخبراء الرئيسيين .ب
 وقد يؤدي عدم الالتزام بهذه القاعدة الى استبعاد العرض.

 العرض المالي .17

 أنويجب . ( من طلب التقدم بعروض4يتم إعداد العرض المالي باستخدام النماذج المرفقة في )القسم  .أ
الخبراء الرئيسيين  أجوريتضمن العرض جميع التكاليف المرتبطة بالخدمة بما في ذلك )أ( مستحقات/ 

 . جدول البياناتو)ب( النفقات المستردة المذكورة في  ير الرئيسيين،وغ

إذا  شهراً  (12)نجازها مدة تزيد على إلخدمات التي يتطلب في ا مستحقات/ أجور الخبراءيتم تعديل  .ب
 .جدول البياناتذكر ذلك في 

يتحمل المستشار والمتعاقدين معه بالباطن الضرائب المحلية على المبالغ التي تدفعها الجهة المشترية  .ت
وتبين الجهة المشترية المعلومات المتعلقة . على غير ذلك جدول البياناتبموجب العقد إلا إذا نص 

 بالضرائب في جدول البيانات.

مبالغ النفقات المحلية . أما جدول البياناتت المبينة في المستشار أسعار خدماته بالعملة أو العملا يقدم  .ث
 ذلك. جدول البياناتفتكون بالعملة المحلية إذا حدد 

 المبالغ المستحقة في إطار العقد بالعملة أو العملات التي تم تقديم العرض بها. يتم صرف .ج

 

 تسليم وفتح وتقييم العروضثالثاً: 

 تغليف وتعليم وتسليم العروض  .18

( الخاصة 10)لكافة الوثائق والمستندات وفقا للفقرة  وشاملاً  المستشار تقديم عرضه موقعاً وكاملاً على  .أ
. العرض عن طريق البريد أو بالتسليم باليد تسليمويمكن أن يتم . لف منها العرضأالوثائق التي يتب

 ً  .البيانات جدولفي  مح بذلكس   إذا ويمكن للمستشار تقديم عرضه إلكترونيا

يقوم الممثل المفوض للمستشار بالتوقيع على جميع صفحات العرضين الفني والمالي الأصليين، على  .ب
ً  أن يتم توقيع  ،وفي حالة العرض المقدم من ائتلاف شراكة. الفني ومرفقاً بالعرض يكون التفويض خطيا

ً أعضاء العرضين من قبل جميع  ً  الائتلاف بحيث يكون ملزما لجميع الأعضاء، أو من قبل الممثل  قانونا
 الذي تم تفويضه بشكل خطي وموقع من كل عضو في الائتلاف.    

عند الضرورة إلا إضافات بين السطور أو حذف أو كتابة فوق الكلمات  أيةلا يتضمن العرض أن يجب  .ت
قعت إذا و   إلاالإضافات أو ولا تقبل هذه التصحيحات . أنفسهمولتصحيح أخطاء ارتكبها المستشارون 
 من قبل الشخص الموقع على العرض. 

في الفني بختم "أصل"، ويتم ختم نسخ العرض بختم "نسخة"، وبعدد النسخ المبينة  ختم العرضيتم  .ث
من الأصل، وفي حال وجود أي تناقض بين أصل  الفني ويتم نسخ جميع صور العرض. جدول البيانات
 .يحكمفإن الأصل هو الذي  الفني ونسخ العرض

صل وجميع نسخ العرض الفني في مغلف مختوم ومكتوب عليه بوضوح "العرض الفني"، الأيتم وضع  .ج
ً متبوع ويوضع كذلك . سم وعنوان المستشارإو ،ورقمها المرجعي الاستشارية المطلوبة، اتسم الخدمإب ا
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م سإبمتبوعاً صل ونسخ العرض المالي في مغلف مختوم ومكتوب عليه بوضوح: "العرض المالي" أ

". فتح مع العرض الفنيوإضافة التحذير: "لا ي   ،سم وعنوان المستشارإو ،ورقمها المرجعي ،الخدمة
ويكتب على  ،ويتم وضع المغلفات المحتوية على العرض الفني والعرض المالي في مغلف واحد مختوم
يفتح قبل الموعد  هذا المغلف عنوان التسليم والمعلومات الأخرى المبينة في جدول البيانات وعبارة "لا

عن فقدان أو  ةولا تعتبر الجهة المشترية مسؤول". جدول البياناتفي النهائي لتسليم العروض المحدد 
 عليه العبارات المذكورة أعلاه. ومبيناً  ضياع أو فتح المغلف الخارجي قبل الموعد إذا لم يكن مختوماً 

، على أن يتم استلامها من قبل الجهة جدول البيانات يجب إرسال العروض إلى العنوان المبين في .ح
ولن يتم استلام أي عرض أو تعديل بعد . جدول البياناتالمشترية قبل الوقت والتاريخ المحددين في 

 الموعد النهائي للتسليم.   

 السرية  .19

على المستشار أن لا يتصل بالجهة المشترية بشأن أي مسألة تتعلق بالعرض الفني و/أو العرض المالي  .أ
ولا يجوز كشف المعلومات . وقت الذي يتم فيه فتح العروض إلى الوقت الذي يتم فيه إحالة العقدمن ال

أو أي أشخاص  ،المتعلقة بتقييم العروض والتوصيات بالإحالة إلى المستشارين الذين قدموا عروضاً 
 ً  بالعملية حتى الإعلان عن إحالة العقد. غير معنيين رسميا

أو أي شخص ينوب عن المستشار، للتأثير على الجهة  المستشار،نب أية محاولة من جا تتسببقد  .ب
ويمكن أن يخضع لتطبيق العقوبات . المشترية في تقييم العروض أو قرار إحالة العقد في رفض عرضه

 الحكومية المعمول بها.

مسألة رغب المستشار في الاتصال بالجهة المشترية بشأن أي  وإذابالرغم من الأحكام المذكورة أعلاه،  .ت
 ً  تتعلق بعملية الاختيار، من وقت فتح العروض إلى وقت إعلان إحالة العقد، ينبغي أن يتم ذلك خطيا

 فقط.

 فتح العروض الفنية .20

تقوم لجنة العطاءات بفتح العروض الفنية حسب الإجراءات الواردة في القانون واللائحة التنفيذية  .أ
والذين يرغبون في الحضور )مباشرة  عروضهم الذين سلموابحضور الممثلين المفوضين للمستشارين 

(، ويتم إدراج تاريخ الفتح والوقت والعنوان جدول البيانات أو عبر الإنترنت إذا تم تضمين هذا الخيار في
مغلفات العروض المالية مغلقة ومختومة، ويتم حفظها في صندوق  إبقاءويجب . جدول البيانات في

 ً  من التعليمات للمستشارين.( 24) ( و23) تينقرللف العطاءات حتى يتم فتحها وفقا

( اسم المستشار أو في حالة ائتلاف الشراكة اسم 1خلال فتح العروض الفنية يجب قراءة ما يلي علنا: ) .ب
( وجود أو عدم وجود مغلف مختوم حسب 2الائتلاف، واسم العضو المفوض وأسماء كافة الأعضاء؛ )

لتسليم ( أية تعديلات على العرض مقدم قبل الموعد النهائي 3المطلوب يحتوي العرض المالي؛ )
 .جدول البيانات( أية معلومات أخرى تعتبر ضرورية أو كما هو مبين في 4العرض؛ و )

 تقييم العروض  .21

 بعد الانتهاء من التقييم الفني. إلا لن يتم فتح العروض المالية  .أ

لا يسمح للمستشار بتغيير أو تعديل عرضه بأي شكل من الأشكال بعد الموعد النهائي لتسليم العروض،  .ب
 وأثناء تقييم العروض فإن الجهة المشترية تجري التقييم فقط على أساس العروض الفنية والمالية المقدمة. 

على مبدأ التنافس، خطية من المستشار شريطة عدم تأثيرها  إيضاحاتيجوز للجهة المشترية طلب  .ت
 ويقدم المستشار رده الى جهة المشترية خطيا.  

 تقييم العروض الفنية .22

تقوم لجنة التقييم بتقييم العروض الفنية بناء على تجاوبها مع الشروط المرجعية وبتطبيق معايير التقييم  .أ
ويتم رفض العرض في هذه . جدول البياناتوالمعايير الفرعية ونظام الدرجات لهذه المعايير المبين في 

المرحلة في حالة عدم استيفائه لجوانب مهمة من طلب التقدم بعروض، بخاصة الشروط المرجعية، أو 
 . جدول البياناتمن درجة التقييم الفني المحددة في  الأدنىعند فشله في الحصول على الحد 
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 العروض المالية في حالة الاختيار على أساس الجودة .23

وض الفنية حسب الدرجات، وفي حال كان أسلوب الاختيار على أساس الجودة فقط بعد ترتيب العر .أ
(QBS ،)يدعى يتم فتح العرض المالي للمستشار صاحب العلامة الفنية الأعلى من قبل لجنة العطاءات، و

 المستشار للتفاوض على العقد.   

 ات وإبرام العقد والتوقيع عليه.يتم إرجاع كافة العروض المالية الأخرى دون فتحها بعد نجاح المفاوض .ب

 المالية في حالة أساليب الاختيار الأخرى العروضالفتح العلني وتقييم  .24

ً  .أ بالدرجات  بعد الانتهاء من التقييم الفني، تقوم الجهة المشترية بإعلام المستشارين الذين قدموا عروضا
علام المستشارين الذين اعتبرت عروضهم الفنية غير إويتم كذلك  .التي حصلت عليها عروضهم الفنية

و لم تحقق الحد الأدنى لدرجة التقييم أو الشروط المرجعية أمستجيبة لمتطلبات طلب التقدم بعروض 
عن  المطلوبة للعرض الفني )ويجب توفير المعلومات المتعلقة بنتيجة المستشار الفنية العامة، فضلاً 

وبأن عروضهم المالية سيتم إرجاعها إليهم  ،معيار وكل معيار فرعي( العلامات التي حصل عليها لكل
 بإعلامتقوم الجهة المشترية  ،وفي نفس الوقت. دون فتحها وذلك بعد إكمال عملية الاختيار وتوقيع العقد

. الحد الأدنى من درجة التقييم الفنية بتاريخ ووقت ومكان فتح العروض المالية االمستشارين الذين اجتازو
ويعتبر حضور  .ويجب أن يتيح تاريخ الفتح الوقت الكافي للمستشارين ليتمكنوا من حضور جلسة الفتح

جدول المستشارين لجلسة فتح العروض المالية )مباشرة أو عبر الإنترنت إذا تم تضمين هذا الخيار في 
ً البيانات  حسب رغبة المستشار.  ( اختياريا

لنية وبحضور ممثلي المستشارين الذين حققت عروضهم الفنية يتم فتح العروض المالية في جلسة ع .ب
وتتم قراءة أسماء المستشارين ودرجات  .الفني الذين يرغبون في الحضور التقييمالحد الأدنى من درجة 

ً ا التقييم الفني التي حصلوا عليه وبعد ذلك يتم فتح العروض المالية بعد التأكد من أنها ما زالت  .علنا
ً  .تحمغلقة ولم تف ويتم توفير نسخة من . كما وتسجيلها في المحضر وتتم قراءة الأسعار الإجمالية علنا

 هذا المحضر لكل المستشارين الذين تقدموا بعروضهم.

  الأخطاءتصحيح  .25

تعتبر النشاطات والبنود المذكورة في العرض الفني، والتي لا يوجد لها سعر في العرض المالي، متضمنة 
 .للعرض الماليوبالتالي لا يجرى أي تصحيح  ،نشاطات وبنود أخرىومحمله في أسعار 

( تصحيح الكمية 2( تصحيح أية أخطاء حسابية رقمية؛ )1تقوم لجنة التقييم ب: )في حالة العقد الزمني  .أ
المذكورة في العرض المالي بما يتناسب مع الكمية المذكورة في العرض الفني، وتطبيق سعر الوحدة 

وبالتالي تصحيح التكلفة الإجمالية للعرض لدى  ،المالي على الكمية المصححة المبين في العرض
وفي حالة وجود تناقض بين المجاميع الفرعية والمجموع الكلي تعتمد  .تصحيح الأخطاء الحسابية

 ضرب سعروفي حال وجود تناقض بين سعر الوحدة وبين المجموع الذي ينتج عن  .المجاميع الفرعية
وفي حال وجود تناقض بين المبلغ بالكلمات  .يعتمد سعر الوحدة ويصحح المجموع ،ةالوحدة بالكمي

وبالإضافة الى ذلك يتم تطبيق ما ورد في القانون واللائحة التنفيذية  .والأرقام، يعتمد المبلغ بالكلمات
 بخصوص تقييم العروض المالية.  

يعتبر المستشار قد أدرج كل التكاليف في العرض المالي، وبالتالي لا المقطوع:  المبلغ في حالة عقد .ب

جد  إذا إلا أية تصحيحات حسابية على العرض المالي إجراءتطبق أية تعديلات على السعر ولا يتم  و 

ً بين السعر  المحدد بالأرقام والسعر المحدد بالكلمات، فيؤخذ بالسعر  الإجماليأن هناك فرقا

أو إذا ظهر أي تناقض في السعر بين النسخة الأصلية والنسخ الأخرى، فيؤخذ  المحدد بالكلمات،

 بما ورد في النسخة الأصلية.

 الضرائب والرسوم .26

 .جدول البياناتفي ما لم ينص على خلاف ذلك والرسوم شاملة للضرائب يتم تقييم العروض المالية  .أ
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 تحويل الأسعار إلى عملة موحدة .27

تحويل الأسعار إلى عملة موحدة باستخدام أسعار الصرف الصادرة من جهة لأغراض التقييم، يتم  .أ
 .جدول البيانات الاختصاص وفي التاريخ المبينين في

 والتكلفة بين الجودةالتقييم الذي يجمع  .28

تحسب الدرجة النهائية بجمع الدرجات  (:QCBS) في حالة الاختيار على أساس الجودة والتكلفة .أ
ويدعى المستشار الذي حصل  .جدول البيانات الفنية والمالية بأوزانها وفق الصيغة والتعليمات المبينة في

 حسب القانون واللائحة التنفيذية. الإجراءات إتمامعلى أعلى درجة إجمالية إلى المفاوضات بعد 

: يتم استبعاد أي عرض مالي (FBSالثابتة ) الميزانية ضمن في حالة الاختيار على أساس الجودة .ب
وتختار الجهة المشترية العرض الحاصل على أعلى درجة  .جدول البياناتفي  المحددةيتجاوز الميزانية 

 وتدعوه إلى التفاوض على العقد. المحددةفنية والملتزم بالميزانية 

تقوم الجهة المشترية باختيار العرض الأقل تكلفة  (:LCSفي حالة الاختيار على أساس التكلفة الأقل ) .ت
دعى المستشار صاحب هذا العرض من درجة التقييم الفني وي   الأدنىمن بين العروض التي اجتازت الحد 

 إلى التفاوض على العقد.

 المفاوضات وإحالة العقدرابعاً: 

 حالةالتبليغ بالإ .29

 المشترية خطياً وقبل تبلغ الجهة ،دعوته للمفاوضاتوقبل  بعد اختيار الجهة المشترية للمستشار الفائز .أ
 انتهاء فترة صلاحية العروض جميع المستشارين الذين تقدموا بعروضهم باسم المستشار الفائز.

ذا لم يطعن أي مستشار من الذين تقدموا بعروضهم في القرار خلال سبعة أيام عمل من تاريخ التبليغ إ .ب
 شار الفائز للتفاوض.تقوم الجهة المشترية بدعوة المست

الأسباب،  للمستشار الراغب بمعرفة أسباب عدم اختياره التقدم بطلب خطي للجهة المشترية لتوضيح هذه .ت
 ن تقوم بالرد عليه خلال خمسة أيام من تاريخ تقديم الطلب.أوعلى الجهة المشترية 

 المفاوضات  .30

ً و ممثله أيتم عقد المفاوضات بين الجهة المشترية والمستشار  .أ من أجل المفاوضات  الذي تم تفويضه خطيا
 .جدول البياناتوإبرام العقد في التاريخ والعنوان المبينين في 

 و ممثله.أمحضر المفاوضات الذي يوقع من قبلها ومن المستشار  المشترية بإعدادتقوم الجهة  .ب

 الخبراء الرئيسيين:جاهزية 

تم دعوته للمفاوضات التأكيد على توفر جميع الخبراء الرئيسيين الذين شملهم الذي تعلى المستشار  .ت
( من التعليمات 12للفقرة ) وفقاعرضه كمتطلب سابق لعقد المفاوضات، أو استبدال أي منهم 

وفشل المستشار في الوفاء بهذا المتطلب قد يؤدي إلى رفض عرضه والتفاوض مع  .للمستشارين
 الترتيب. المستشار الذي يليه في

على الرغم مما تقدم، فإن استبدال الخبراء الرئيسيين خلال المفاوضات يمكن قبوله فقط إذا كان ذلك  .ث
، الوفاة ابسبب ظروف خارجة عن إرادة المستشار ولا يمكنه توقعها، بما في ذلك ولكن لا تقتصر عليه

ل للخبير المذكور خلال الفترة وفي مثل هذه الحالة يتعين على المستشار تقديم بدي .أو العجز الصحي
الزمنية المحددة في كتاب الدعوة للتفاوض على العقد، على أن تكون له مؤهلات وخبرة مكافئة أو أفضل 

 من الخبير المرشح الأصلي.

 المفاوضات الفنية 

المرجعية، والمنهجية المقترحة، والمدخلات والتسهيلات المطلوبة  تشمل المفاوضات مناقشة الشروط .ج
الجهة المشترية، والشروط الخاصة للعقد، وأية اقتراحات أخرى يقدمها المستشار لتحسين الشروط  من

ويتم  .وتقوم الجهة المشترية والمستشار بصياغة الشروط المرجعية بشكل نهائي إن لزم .المرجعية
شيئا جوهريا ولا ينبغي أن تغير المفاوضات   .إلحاق هذه الوثائق بالعقد تحت عنوان "مجال الخدمات"
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( أو من شروط العقد، حتى لا تتأثر TORمن المجال الأصلي للخدمات المحدد في الشروط المرجعية )

 سعره، أو أن تتأثر نتيجة التقييم. جودة المنتج النهائية، أو

 المفاوضات المالية 

تشمل المفاوضات توضيح الالتزامات الضريبية للمستشار في دولة فلسطين، وكيف ينبغي أن تنعكس  .ح
 في العقد. 

إذا تضمن أسلوب الاختيار التكلفة كعامل من عوامل التقييم، لا يجوز التفاوض على السعر الإجمالي  .خ
  المقطوع. المبلغ الذي جاء في العرض المالي في حالة عقد

إلا إذا كانت أجور/ مستحقات الخبراء  للتفاوض، الأجور، لا تخضع معدلات الزمنيالعقد  في حالة .د
الرئيسيين وغير الرئيسين أعلى بكثير من المعدلات المعمول بها عادة من قبل المستشارين في عقود 

 من المستشار، فإذا تبين اللازمةمماثلة، وفي مثل هذه الحالة، يجوز للجهة المشترية طلب التوضيحات 
  أن أتعاب المستشار مرتفعة جدا، يتم تخفيضها بالتفاوض. 

 والخروج بنتائج: المفاوضاتاستكمال 

الأولى من  بالأحرفتنتهي المفاوضات بمراجعة مسودة العقد في صيغتها النهائية، والتي يجب توقيعها  .ذ
 قبل الجهة المشترية والممثل المفوض للمستشار. 

ً إذا فشلت المفاوضات، يجب على ال .ر بجميع القضايا العالقة  جهة المشترية إبلاغ المستشار خطيا
وإذا استمرت الخلافات، يجب على الجهة المشترية  .والخلافات، وتعطي المستشار فرصة أخيرة للرد
وفي هذه الحالة تدعو الجهة المشترية المستشار صاحب  .إنهاء المفاوضات وإبلاغ المستشار بأسباب ذلك

يلي المستشار الأول وعندما تبدأ هذه المفاوضات مع المستشار الذي  .المرتبة الثانية للتفاوض على العقد
 في الترتيب، لا يجوز إعادة فتح المفاوضات مع المستشار الأول.

 ضمان حسن التنفيذ  .31

الإحالة خطاب وفي  جدول البياناتالفترة المنصوص عليها في  على المستشار الفائز أن يقدم خلال .أ
وعليه أن يستخدم نموذج ضمان حسن التنفيذ الموجود  .ضمان حسن التنفيذ، بحسب الشروط العامة للعقد

، أو أي نموذج آخر يعتمد من قبل الجهة "النماذج الموحدةمن وثيقة التقدم بعروض "الجزء الثالث  في
 المشترية. 

حالة الإ كافياً لإلغاءالمستشار الفائز في تقديم ضمان حسن التنفيذ أو توقيع العقد سببا  إخفاقيعتبر  .ب
وفي هذه الحالة يحق للجهة المشترية دعوة  .إقرار ضمان العرضجراءات الحرمان بموجب إوتطبيق 

 المستشار الذي حصل عرضه على المرتبة التالية في درجات التقييم لمفاوضة عرضه. 

 إحالة العقد  .32

 لزمت(من المفاوضات، تعمل الجهة المشترية على الحصول على الموافقات اللازمة )إن  الانتهاءبعد  .أ
على مسودة العقد المتفاوض عليه، ويتم بعد ذلك التوقيع على العقد ونشر معلومات الإحالة على لوحة 

وز سبعة أيام عمل من تاريخ توقيع خلال فترة لا تتجا للشراء العامالإعلانات وعلى البوابة الموحدة 
 .جدول البياناتالعقد وفقا للتعليمات الواردة في 

 . جدول البياناتالمحددين في  والمكانفي التاريخ  اتيتوقع من المستشار البدء بتقديم الخدم .ب
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 (جدول البيانات) تعليمات للمستشارينال -( 2) القسم

 
 

فقرة  مرجع
التعليمات 
 للمستشارين

 
 البيانات

 حكام عامةأولاً: أ

 
 أ /2

 
 

 : وزارة الإقتصاد الوطنياسم الجهة المشترية
 الممول: حكومة السويد

 التدريب والدعم الفني للمشاريع الصغيرةاسم الخدمات الاستشارية: 
 : على أساس الجودة والتكلفةطريقة الاختيار

  لا :سيتم عقد اجتماع تمهيدي ب /2
 المسؤول عن العطاءات –فادي مصلح ممثل الجهة المشترية: 

 رام اللهالعنوان: 
  0594157186: الهاتف
 fadim@met.gov.ps: الإلكترونيالبريد 

 ستوفر الجهة المشترية المدخلات والتسهيلات التالية:  ت /2
1. ......................................... 
2. ......................................... 
3. ........................................ 

 غير معمول بها

  أ /4

يصدر المجلس الأعلى لسياسات الشراء العام قائمة الحرمان )القائمة السوداء( التي تتضمن  1ت/  /6
المال العام، ويمكن من أسماء الشركات المحظور عليها المشاركة في المناقصات الممولة 

 shiraa.gov.ps: للشراء العامطلاع على هذه القائمة على موقع البوابة الموحدة الإ
 

 

 إعداد العروضثانياً: 

 )باللغة العربية(لغة طلب التقدم بعروض  أ /9

 : العربيةباللغةالعرض وجميع مكوناته يجب أن يكونوا 

 التالية:يتألف العرض المقدم من المستشار من الوثائق والنماذج  أ /10
 

 : (TP) المغلف الداخلي الأول والمحتوي على العرض الفني
 كتاب التفويض بالتوقيع على العرض.  .1
 السيرة الذاتية للشركة .2
 الأعمال المشابه .3
 الخطط ومنهجية العمل حسب الشروط المرجعية المطلوبة من المستشار .4
 و الموثقة في الكراسة TORجميع المتطلبات الموضحه في  .5
 .(للمستشارينمن التعليمات " 13")بموجب الفقرة  قرار ضمان العرضإ: 9-نموذج فني .6
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فقرة  مرجع
التعليمات 
 للمستشارين

 
 البيانات

 
 و

 (:FP) المغلف الداخلي الثاني المحتوي على العرض المالي

المعززات الصرف المالية جميعها سارية المفعول والصادرة من خلال جميع الدوائر  .1
 الحكومية ذات الاقة

2.  ً  دناه( أب  /10بموجب الفقرة  تعهدا بالالتزام )إذا كان مطلوبا

 نعم ب /10

غير رئيسيين في أكثر من عرض واحد مقبولة:  أومشاركة مستشار بالباطن أو خبراء رئيسيين  أ /11
 لا

-06-06بعد الموعد النهائي لتسليم العروض، أي حتى: يوم  120تبقى العروض صالحة لمدة  أ/12
2024 

 ت /13
( من هذه 2و )أ( 1في حالة فشل المستشار في القيام باي من الأعمال المذكورة في البندين )

 ً لإجراءات هلية للمشاركة في عمليات الشراء العام، وفقا أغير ذي  اعتباره الفقرة يتم تلقائيا
 شهر 12 ولمدة: الحرمان

 قبل الموعد النهائي لتسليم العروض. أيام 7الاستفسارات:  أوأخر موعد لتقديم طلبات التوضيح  أ/14
 هو:  ليه الاستفساراتآالعنوان الذي توجه 

 0594777593أمل شحادة 

 يمكن للمستشار أن يشكل ائتلاف شراكة مع: أ/15
 لامستشار ليس في القائمة المختصرة:  .1
 لامستشار في القائمة المختصرة:  .2

 ب /15
في )لا يستخدم 
 أسلوب

الاختيار على 
 أساس الجودة
 ضمن
 الميزانية
 الثابتة(

 ]إذا كان غير معمول بهذه الحالة، أدخل "غير معمول بها" وإلا أدخل ما يلي:[ 
 

 – manأسبوع  –خبير  [ الخدمة:اللازم لإنجاز  الرئيسيين التقديري للخبراءالجهد البشري 
week".]" 

  

للعقد الزمني 
 فقط

 
يتضمنه عرض المستشار:  أنالحد الأدنى للمدة الزمنية لعمل الخبراء الرئيسيين الذي يجب 

 "[."man – weekأسبوع  –خبير  [شهر2]
 

يتضمن أقل من الحد الأدنى من المدة الزمنية،  كان العرضإذا  لتقييم ومقارنة العروض فقط:
 يتم احتساب المدة الناقصة كما يلي: 
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فقرة  مرجع
التعليمات 
 للمستشارين

 
 البيانات

في عرض المستشار ويضاف  الخبراء الرئيسيينيتم ضرب المدة الناقصة بأعلى معدل أجر من 
إلى المبلغ الإجمالي للعرض المالي، ولن يتم تعديل العروض التي استخدمت مدة أطول من الحد 

 الأدنى المطلوب.

 ت/15
يستخدم في 
حالة الاختيار 
على أساس 

 ضمن الجودة
 الثابتة  الميزانية

 

 
 أ/17

 

قائمة بالنفقات المستردة، واستعن بالقائمة المذكورة أدناه على سبيل المثال: البنود التي  أدخل [ 
لا تنطبق يجب إلغاؤها ويمكن إضافة بنود أخرى، واذا رغبت الجهة المشترية بوضع سقف 

  المستردة فيجب بيان هذا السقف في هذا القسم[. لسعر الوحدة لبعض النفقات
 
تنفيذ  لأغراضبدل يومي لموظفي المستشار عن كل يوم يتغيبون فيه عن المكتب الرئيسي  .أ

 المهمة. 
كلفة السفر الضروري بما في ذلك مواصلات الخبراء بأكثر وسائل المواصلات ملاءمة  .ب

 وعبر الطرق المباشرة والمستخدمة عادة؛ 
 دعم المكتبي؛  كلفة استئجار المكتب والمصاريف المباشرة وغير المباشرة وال .ت
 ؛والإنترنتكلفة الاتصالات الدولية أو المحلية كاستخدام الهاتف والفاكس  .ث
 ؛ المستشار للخدماتكلفة واستئجار وشحن أي أدوات أو معدات يوفرها  .ج
 كلفة طباعة وإرسال التقارير الواجب عملها للخدمات؛  .ح
 كلفة البنود الأخرى المطلوبة للخدمات وغير المغطاة فيما تقدم.  .خ

 غير قابلة للتعديلالأسعار تكون  ب/17
 12والتي تمتد على فترة تزيد عن  الزمني( العقد]ينطبق على جميع العقود التي تستند إلى )

 .[شهراً 

" حصلت  دخل ما يلي:أ]إذا حصلت الجهة المشترية على إعفاء ضريبي ينطبق على العقد،  ت/17
]أدخل وصف الضرائب، على سبيل المثال، الجهة المشترية على إعفاء للمستشار من دفع 

حسب في دولة فلسطين  إلخ[ المباشرة ..ضريبة القيمة المضافة، أو الضرائب المحلية غير 
 . حدد المصدر الرسمي الذي أصدر الإعفاء[]
 

 ]إذا لم يكن هناك إعفاء من الضريبة في فلسطين، أدخل ما يلي: 
وزارة ]لتزامات الضريبية للمستشار في فلسطين من "يمكن الحصول على معلومات عن الإ

 ".[المالية

 بالشيقلالمالي بالعملة التالية:  تقديم العرضيجب  ث /17

 تسليم وفتح وتقييم العروضثالثاً: 

 .الإلكترونيةللمستشار تقديم عرضه بالطريقة لا يمكن  أ/18
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فقرة  مرجع
التعليمات 
 للمستشارين

 
 البيانات

 العرض المالي. والفني،  من العرضونسخة واحدة الأصل  ي سلم المستشار ت/18

 الطابق الثاني –دائرة الشؤون الإدارية -رام الله-وزارة الإقتصاد الوطني تسليم العروض:عنوان  ح/18
 الموعد النهائي لتسليم العروض: 

عند الضرورة أضف التحذير التالي باللغة العربية صباحا  11: الوقت2024-02-07التاريخ: 
 .مشتريات وزارة الإقتصاد الوطنيلا تفتح إلا بحضور لجنة  الخارجي:على المغلف 

 غير معمول بهخلال جلسة فتح العروض الفنية  سيتم قراءة المعلومات الإضافية التالية علناً  ب/20

ونظام الدرجات من أجل التقييم الفني  الفرعيةوالمعايير المعايير  أ/22
 للعروض:

 ذات العلاقة بالمهمة `خبرة المستشار .1
 ( 1مجموع الدرجات للمعيار )

 
استيفاء المنهجية المقترحة وخطة العمل لمتطلبات الشروط   .2

 المرجعية:
 للعرض الفنيةالمنهجية والمتطلبات   .أ

 خطة العمل.  .ب
 الهيكل التنظيمي للمستشار والعاملين في المهمة.  .ت

 (   2مجموع الدرجات للمعيار )
 

 مؤهلات الخبراء الرئيسيين وخبراتهم في مجال الخدمات:  .3
 رئيس فريق المستشار .أ
 باحث إقتصادي .ب
 ماليباحث  .ت
 اداريباحث  .ث

 (   3مجموع الدرجات للمعيار )
 

 أعلاه ووزنهاالمهام  أويتم تجزئة الدرجة المحددة لكل من الوظائف 
 التالية: وأوزانهاالفرعية  الى المعايير

  ] %30-20وزن المعيار:  أدخل [المؤهلات العامة.      .أ
   ]%60-50دخل وزن المعيار: أ[ملاءمته للمهمة         .ب
 %20-10وزن المعيار:  أدخل [اللغة.  أوالخبرة في المنطقة  .ت

[      
 %.100الوزن الكلي:   

  
المعرفة )التدريب( )أسلوب التدريب  برنامج نقلملاءمة  .4

 ومنهجيته(
 ( 4مجموع الدرجات للمعيار )

 
 مشاركة الخبراء المحليين ضمن كادر المشروع .5

 
 ( 5مجموع الدرجات للمعيار )

   
 مجموع المعايير الخمسة              

 الدرجات
 
10 
10 
 
 
 
10 
20 
5 
35 
 

 
20 
10 
5 
10 
45 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
5 
 
 
5 
 
 
 
 
100 
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فقرة  مرجع
التعليمات 
 للمستشارين

 
 البيانات

 
                                                                                             ]85 – 70بين [الحد الأدنى لدرجة التقييم الفني المطلوبة للنجاح  

70  

 غير متاح الإنترنتسيكون خيار حضور جلسة فتح العروض المالية عبر  أ/24

لغرض التقييم، فإن الجهة المشترية تستثني: )أ( جميع الضرائب المحلية غير المباشرة التي  أ/26
يمكن تحديدها مثل ضريبة المبيعات وضريبة المكوس وضريبة القيمة المضافة، أو الضرائب 

غير المباشرة على  الإضافيةالمماثلة المفروضة على فواتير العقد و )ب( كل الضرائب المحلية 
العقد، يتم مناقشة  تم إحالةوإذا   .في فلسطينغير المقيمين  يقدمها الخبراءلخدمات التي أجور ا

 منفصل، مشيراً  العقد كبندالضرائب إلى مبلغ  المفاوضات، وتضافكل هذه الضرائب خلال 
المشترية والتي يتم دفعها من قبل الجهة  قبل المستشارإلى ما يجب أن يدفع من الضرائب من 

 .المستشارعن  نيابة

 عملة الشيقلالعملة الموحدة لتحويل جميع الأسعار المقدمة بعملات مختلفة هي:  أ/27
 سلطة النقد الفلسطينيةالمصدر الرسمي لتحديد سعر صرف العملات: 

 تاريخ الفتحتاريخ سعر الصرف هو: 

 أ/28
على  الاختيار

أساس الجودة 
 والتكلفة

حسب علامات العروض ( وت  100العلامة المالية ) سعراً  قلالمالي ذو التكلفة الأ ي عطى العرض
ً الأ  سعارهم.أعكسياً مع  خرى بشكل يتناسب تناسبا
 

 ويتم احتساب علامات العروض المالية الأخرى كما يلي: 
مقسوماً على قيمة العرض المالي المطلوب حساب علامته ويضرب  عرض مالي سعراً أقل 

  100الناتج في 
 ( هما:P) لعلامة العرض الماليالنسبي  ( والوزنTالعرض الفني ) لعلامةالوزن النسبي 

(T =)70% 
(P =)30% 
 

يتم الحصول على العلامة النهائية من خلال جمع العلامة الفنية والمالية، ويتم دعوة المستشار 
 و توقيع العقد.ألى المفاوضات إالذي يحصل على أعلى مجموع علامات 

 
 ( باستخدام الأوزان Sf( والمالية )Stبجمع للعلامتين الفنية ) للعروضالعلامات عطى ت  
(T  =الفني،  وزن العرضP  وزن  العرض المالي؛ =T + P = 1:على النحو التالي ) 

S=Sf*P + St*T  
 هي العلامة النهائية بعد جمع العلامة الفنية والمالية  Sوتكون 

 المفاوضات وإحالة العقدرابعاً: 

 عنوان المفاوضات والتاريخ المتوقع لبدئها:  أ/30
 وزارة الإقتصاد الوطنيالعنوان: 
 2024-02التاريخ:

 الإحالةخطاب من تاريخ  أيام 10 يتم تقديم ضمان حسن التنفيذ خلال أ/31
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فقرة  مرجع
التعليمات 
 للمستشارين

 
 البيانات

بوابة الشراء العقد بعد الانتهاء من المفاوضات وتوقيع العقد على:  إحالةسيتم نشر معلومات  أ/32
 بعد توقيع العقد. أيام 7وسوف يتم النشر خلال العام والموقع الرئيسي لوزارة الإقتصاد الوطني 

 الخدمات الاستشارية  المتوقع لمباشرةالمكان والتاريخ  ب/32
 يحدد من قبل المناقص المكان:
 2024-03-01التاريخ: 
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 النماذج القياسية - العرض الفني - (3)القسم 
 

في هذا الجزء هي عبارة عن إرشررادات للمسررتشررار لتحضررير    ] [الملاحظات للمسررتشررار المكتوبة بين قوسررين [  
 ] سيقدمهالعرض الفني؛ و يجب أن لا تظهر على العرض الذي 

 
 قائمة النماذج المطلوبة:

 

 النموذج اسم الوصف

 1-فني نموذج تقديم العرض الفني

إذا تم تقديم العرض من قبل ائتلاف شراكة، أرفق خطاب النوايا أو صورة عن 
 الاتفاقية بين الشركات المتآلفة.

 1-مرفق فني

لا يوجد نموذج مسبق، في حالة ائتلاف الشراكة، نماذج عديدة مطلوبة: تفويض 
بالتوقيع لكل ممثل مفوض عن شركته المتآلفة، وتفويض بالتوقيع لممثل العضو 

 المفوض عن الائتلاف
 تفويض بالتوقيع

 2-فني الهيكلية التنظيمية والخبرات للمستشار

 أ 2-فني للمستشار ةالتنظيميأ. الهيكلية 

 ب 2-فني ب. خبرة المستشار

ملاحظات واقتراحات حول الشروط المرجعية والكادر المناظر من الجهة المشترية 
 منها. والتسهيلات المقدمة 

 3-فني

 أ /3-فني أ. على الشروط المرجعية

 من الجهةب. على طاقم الجهة المشترية المكلفين بهذه المهمة والتسهيلات المقدمة 
 المشترية

 ب /3-فني

 4-فني وصف الأسلوب والمنهجية وخطة العمل لأداء الخدمات

 5-فني هيكلية فريق العمل وتوزيع المهام

 6 -فني  السير الذاتية لكادر المستشار

 7-فني الرئيسين جدول الخبراء

 8-فني برنامج العمل

 9 -فني  إقرار ضمان العرض

 
والمالي موقعة ومؤشر عليها من نفس الشخص المفوض والممثل  يجب أن تكون كل صفحات العرض الفني

للمستشار والذي يوقع العرض.
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 1-نموذج فني
 نموذج تقديم العرض الفني

 
  ] التاريخ، العنوان [
 

 ]دخل اسم وعنوان الجهة المشترية أ[إلى: 
 الموضوع:

 
 السادة، 

 
 التقدم طلبكمبموجب  ]أدخل عنوان المهمة[نحن الموقعون أدناه، نعرض توفير الخدمات الاستشارية لمهمة 

ونقدم إليكم عرضنا الذي يحتوي على هذا العرض الفني والعرض المالي  ،]أدخل التاريخ[بعروض بتاريخ 
 مختومين في مظروفين منفصلين.

 
  1]الأعضاء من المستشارينبالاسم الكامل والعنوان لكل أدخل قائمة [مع  بالائتلافنقدم عرضنا هذا 

 
تقديمها قد يؤدي  خلل فيونحن نقر بأن المعلومات والتصريحات المذكورة في العرض صحيحة، ونقبل بان أي 

 الى استبعاد العرض.
 

جدول البيانات، من أ( /12)إذا تم عقد المفاوضات خلال فترة صلاحية العرض، أي قبل التاريخ المبين في الفقرة 
ً  فإننا نتعهد بالتفاوض على أساس الكادر المقترح في العرض، ويعتبر عرضنا ملزماً  للتعديلات الناجمة  لنا وخاضعا

 عن مفاوضات العقد. 
  
ممارسات الفساد تجاه نظمة المعمول بها في دولة فلسطين لأالعقد علينا نتعهد بالالتزام بالقوانين وا إحالةتم  إذا

 ل والاحتيا
 

أ( من جدول /31ونتعهد، في حال قبول عرضنا بتقديم ضمان حسن التنفيذ خلال الفترة المحددة في الفقرة )
من ( ب/32رقم )والبدء بتقديم الخدمات الاستشارية المتعلقة بالمهمة في التاريخ المذكور في الفقرة  ،البيانات
 البيانات كحد أقصى.  جدول

 
 بقبول أي عرض تستلموه. نحن نتفهم بأنكم لستم ملزمين 

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام، 

 
 اسم المستشار: 

 اسم المفوض بالتوقيع:
 الوظيفة: 
 التوقيع:
 العنوان:

 
 
 
 

                                                           
   ]ائتلاف شراكةهذا الجزء في حال عدم وجود  ىيلغ[  1
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 2 –نموذج فني 
 التنظيمي والخبرات للمستشار الهيكل

 
 

 المستشار الهيكل التنظيمي  .أ
 

عرض مختصر )صفحتين( عن الهيكل التنظيمي للمستشار، وفي حالة الائتلاف عن كل عضو مشارك  أعط [
 ] فيه
 
 خبرات المستشار  .ب
لمستشار والتي تم إنجازها بنجاح ليتم تزويد الجهة المشترية بالخبرات السابقة المشابهة  أدناه الاستمارةباستخدام  [

وفي حالة ائتلاف الشراكة يتم توفير هذه المعلومات عن كل عضو  الأخيرة] السنواتعدد  أدخل [السنواتخلال 
 استمارة 20 عنوعلى أن لا تزيد عدد الاستمارات  ،الأصولنجاز موقعة حسب في الائتلاف مرفق بشهادات الإ

[ 
 

  المهمة الاستشارية اسم 1

  وصف مختصر للمهمة ومخرجاتها 2

  قيمة العقد 3

  مدة المهمة الاستشارية 4

5 
 تاريخ المباشرة في المهمة
 تاريخ الانتهاء من المهمة

 

  الجهة المشترية وعنوانها اسم 6

  شهر( –تقدير الجهد البشري )خبير  7

8 
مشاركة المستشار في المهمة )مستشار، عضو في 

 ائتلاف،...(
 

  وجد إنالائتلاف  أعضاءسماء أ 9

  وصف مختصر لدور المستشار في المهمة 10

 
 
 المستشار: __________________________________________ اسم
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 3-نموذج فني

هاالجهة المشترية والتسهيلات المقدمة من ر منناظ  والكادر الم  ملاحظات واقتراحات حول الشروط المرجعية   

 حول الشروط المرجعية .أ
، مع بيان الأسباب، أية تعديلات أو تحسينات على الشروط المرجعية تقترحها لتحسين أداء تنفيذ المهمة ذكرأ [

)كإلغاء بعض النشاطات التي تراها غير ضرورية، أو إضافة البعض، أو اقتراح ترتيب مختلف للنشاطات(. يجب 
 . ] في عرضكأن تكون الاقتراحات مختصرة ودالة ومتضمنة 

 
 الجهة المشترية والتسهيلات المقدمة منها  ر منناظ  الم  الكادر حول  .ب
التي ستقدمها الجهة  بالمهمة والتسهيلاتالجهة المشترية المكلفين  ناظر منالكادر الم  على هنا بالتعليق  مق   [

المشترية بموجب جدول البيانات وهي: الدعم الإداري، المساحة المخصصة للمكاتب، المواصلات المحلية، 
  ] الخالمعدات، البيانات،... 
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 4-نموذج فني

 والمنهجية وخطة العمل لأداء الخدماتالأسلوب وصف 

 
الفني  تقديم العرضالفني. ويقترح أن يتم  للعرضرئيسية الفني ومنهجية وخطة العمل هي مكونات  الأسلوب [

 في ذلك الجداول والرسومات البيانية(: صفحات، بمامقسما إلى الفقرات الثلاث التالية )على الأكثر ......... 
 الأسلوب الفني والمنهجية .أ
 خطة العمل .ب
 المهمةوالكادر المقترح لتنفيذ الهيكل التنظيمي   .ت

 
يشرح فهمه لأهداف وأسلوب الخدمات  أن: على المستشار في هذه الفقرة الأسلوب الفني والمنهجية .أ

المخرجات، ومنهجية تنفيذ النشاطات والحصول على المخرجات المتوقعة، ودرجة تفصيل هذه 
على المشاكل الواجب التعامل معها ومدى أهميتها، وشرح الأسلوب الفني الذي سيتبناه  والتركيز

تبنيها والتركيز على مدى  التي يقترحكما ويجب شرح المنهجيات  .في التعامل مع هذه المشاكل
 توافق هذه المنهجيات مع الأسلوب المقترح. 

 
النشاطات الرئيسية في المهمة ومحتواها ومدتها  الفقرة اقتراح: على المستشار في هذه خطة العمل .ب

ومراحلها وعلاقاتها مع بعضها البعض والنقاط الهامة فيها )متضمنة موافقات الجهة المشترية(، 
ويجب أن تكون خطة العمل المقترحة منسجمة مع الأسلوب الفني  .ومواعيد التسليم والتقارير

ويجب  .القدرة على ترجمتها إلى خطة عمل مجديةوالمنهجية، وأن تعكس فهم الشروط المرجعية و
إرفاق قائمة بالوثائق النهائية بما في ذلك التقارير والمخططات والجداول التي ستسلم كمخرج نهائي. 

 . 8-ويجب أن تكون خطة العمل منسجمة مع جدول العمل في النموذج فني
 

قرة اقتراح الهيكل التنظيمي وتركيب : على المستشار في هذه الفالهيكل التنظيمي والكادر المقترح .ت
كادره المقترح، وعليه وضع قائمة بالخبراء الرئيسيين وغير الرئيسيين الذي سيعملون في المهمة 

 .المساند والإداريوفريق الدعم الفني 
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5-نموذج فني  

 هيكلية فريق العمل وتوزيع المهام

 فريق العمل الفني

 المهمات الموكلة له الوظيفة مجال الخبرة المؤهل العلمي الشركة/ المكتب الخبيراسم 

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 



 25 النماذج القياسية                                                                             -العرض الفني : القسم الثالث 

6-نموذج فني  

المستشارالسير الذاتية لكادر   

 
 --------------------- :]يتم ترشيح مرشح واحد فقط لكل منصب[المنصب المقترح  .1
 
 ----------------------- :]المكتب أوأدخل اسم الشركة [المكتب  أواسم الشركة  .2
 
 -----------------------------------: ]الكامل الاسمأدخل [الخبير  اسم .3
 
 -----------------------الجنسية:  ------------------تاريخ الميلاد:  .4
 
]أدخل إسم الكلية/الجامعة وغيره من التعليم المتخصص للموظف، مع ذكر أسماء المؤسسات، المؤهل العلمي  .5

 ----------------------: ] التخرجوالدرجات الحاصل عليها، وتاريخ 
 

 
 --------------------------------------العضوية في النقابات المهنية:  .6
 ------------------------------------سنوات العمل في المؤسسة  .7

 

 
المؤهل . 5أدخل الدورات التدريبية الرئيسية منذ الحصول على الدرجات في الفقرة [الدورات التدريبية: .8

 ]العلمي
 

 الخبرات العملية:    .9
 محلي: 
 : إقليمي
 دولي: 

 سنة   -------------------------------------------- لآخرالخبرات الفنية 
 

 
 ----- :]مدى الإتقان لكل لغة: جيد، أو متوسط، أو ضعيف محادثة وقراءة وكتابة :[ أدخلاللغات .10

 
 

 
 ]البدء بآخر وظيفة، قائمة مرتبة من الأحدث إلى الأقدم بجميع الوظائف التي عمل فيهاالسجل الوظيفي  .11

  :] التالي(والمنصب لكل وظيفة )بالتنسيق  صاحب العملوذكر تاريخ العمل واسم  ،الموظف منذ التخرج
 

 -------: ]السنة[إلى  -----:]السنة[من 
 -------------------صاحب العمل: 

 ----------------------المنصب: 
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 مهام بالتفصيل ال .12
 
 ] بالمهمةبالمهام الخاصة  قائمة [

 الخبرات المشابهة  .13
، أذكر المستشار بها خبيرالمقترح أن يقوم من ضمن المهام  [

 الاستشارية/ المشاريع المماثلة الذي نفذها المعلومات التالية للمهام
على القيام بالمهام المذكورة في الخبير التي توضح قدرة سابقاً و
 ] .12النقطة 

 
 سم المهمة أو المشروع: إ

 السنة:

 الموقع:

 :صاحب العمل 

 وصف موجز للمشروع: 

 المنصب: 

 النشاطات المنفذة: 

 
 . تعهد: 13
 

أنا، الموقع أدناه، أقر بأن المعلومات والخبرات الواردة في السيرة الذاتية تصفني وتصف مؤهلاتي وخبرتي وهي 
وأنا على علم بأن أية معلومات غير صحيحة عن قصد ومذكورة هنا قد تؤدي إلى فقداني الأهلية أو  ،صحيحة

 لي. إأحيل  إذافقداني العمل 
 
 

          

                 اسم الموظف                                        توقيع الموظف         
 ]اليوم/الشهر/السنة[التاريخ: 

 
 

                      

 ]اليوم/الشهر/السنة[ التاريخ:    توقيع الموظف                  اسم المفوض عن المستشار         
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7-نموذج فني  

 1ينيالرئيس جدول الخبراء

 الجدول الزمني لتنفيذ مهام كل خبير
 
 

  اسم الخبير الرقم
 خبراءمجموع شهور ال 2بشكل رسم بياني(العاملين )مدخلات 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 n المجموع 3الميدان المكتب 

 

1 
                 ]المكتب[ 

                 ]الميدان[

2 
                  

                 

3 
                  

                 

4                   

                 

5                   

                 

    المجموع            

 
دخل بشكل. يتم ذكر 1  كاتب،..(.    أوالخبراء غير الرئيسيين فيذكر التصنيف )مثل مصمم  أمافردي للخبراء الرئيسيين،  الم 
 موظف بشكل منفصل.دخل العمل المكتبي والميداني لكل ذكر م   بداية المهمة، ويتم. تعد الأشهر من 2
 . العمل الميداني هو العمل المنجز في مكان غير مكتب المستشار.3

                  
 مدخلات الدوام الكامل 

 
 مدخلات الدوام الجزئي 
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  8-نموذج فني
 برنامج العمل

 

 

 1النشاط الرقم
 2الشهور

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12  

1               

2               

3               

4               

5               

               

               

               

               

               

               

 
  .للمهام المرحلية ،المشترية المتطلبات كموافقة الجهةمن النهائية(، وغيرها  الدورية، ،الأوليةمثل: بما في ذلك تسليم التقارير ) نشاطات المهمةأذكر جميع  .1
أذكر مدة النشاطات بشكل رسم بياني أفقي.  .2
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 9-نموذج فني
 إقرار ضمان العرض

  
 ] الأقواسهذا النموذج بحسب التعليمات المشار إليها بين  المستشارعبئ ي   [

  
  ]أدخل التاريخ[: التاريخ 

  التقدم بعروض[ ورقم طلبسم إ أدخل] :بعروضالتقدم  ورقم طلبسم إ

  ]أدخل اسم الجهة المشترية[إلى:  

  
  :بأننا نقر، الموقعون أدناه، نحن

 حسب شروطكم،  ضمان العرض معززا بإقراريجب أن يكون  لم بأن العرضعن -

عمليات شراء كافة الجهات المشترية، وفقا لإجراءات نقبل بأن يتم تلقائيا اعتبارنا غير ذوي أهلية للمشاركة في  -

شروط طلب  وفققمنا بالإخلال بالتزاماتنا إذا ما  ]أدخل تاريخ البدء[،من  بدءاً  ]أدخل المدة[لمدة الحرمان و

 :ننالأالتقدم بعروض، 

 خلال فترة صلاحية العرض المحددة وفقا لجدول البيانات؛ أوسحبنا العرض المقدم من قبلنا  .1

 خلال فترة صلاحية العرض: كمبلاغنا بقبول العرض من قبلإبعد   .2

 ، أو التعليمات للمستشارينوفق كفالة حسن التنفيذ  توفيرأو رفضنا في فشلنا  .أ

   .العقدأو رفضنا توقيع في فشلنا  .ب

 ، فور حدوث أحد الأمرين: إحالة العقد علينا لم تتمستنتهي صلاحيته، إن  إقرار ضمان العرض هذاأن  كما نعلم  -

 تسلمنا لنسخة من تبليغكم لنا بأن العقد لم يحل علينا، أو  .أ

 يوما من انتهاء صلاحية العرض المقدم. ( 28بعد ) .ب

 
 
 ]أدخل توقيع الذي اسمه وصفته مبينة[ :توقيعال

 [ضمان العرض إقرارعلى الاسم الكامل للشخص الموقع  ]أدخل: الاسم

  للعرض[]أدخل الصفة القانونية للشخص الموقع على إعلان التعهد الضامن  :الوظيفة 

  العرض[مقدم للمستشار ]أدخل الاسم الكامل  :توقيع العرض لصالح وبالنيابة عنمفوض ب

   ]أدخل التاريخ باليوم والشهر والسنة[ :تاريخال 

 
باسم الائتلاف، واذا لم  إقرار ضمان العرضيكون  أناذا كان المستشار المقدم للعرض ائتلاف شراكة، يجب  [

موقعا من كافة أعضاء الائتلاف كما سموا في  الإقراريكن الائتلاف مسجلا قانونيا في وقت تسليم العرض، يكون 

 ] اتفاقية الائتلاف
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 النماذج القياسية –العرض المالي  - (4)القسم 

 
الملاحظات في الأقواس هي إرشادات للمستشارين لإعداد عروضهم؛ ولا يجب أن تظهر على العروض المالية  [

 .  ] التي يسلموها
 

( من أ/17يتم استخدام النماذج المالية القياسية لإعداد العروض المالية بموجب التعليمات المذكورة في الفقرة )
 :الاختيار المستخدم أسلوبويتم استخدام هذه النماذج بغض النظر عن . التعليمات للمستشارين -2القسم 

 
 نموذج تقديم العرض المالي.    1-مالي

 ملخص التكاليف.   2-مالي

ً    3-مالي  للنشاط  تفصيل التكاليف تبعا

 . العاملين في المهمة مستحقات/ أجور كادر المستشار  4-مالي

المستردة. النفقات   5-مالي
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  1-نموذج مالي
 نموذج تقديم العرض المالي

          
  ] والتاريخالعنوان  أدخل [
 
 ] المشتريةسم وعنوان الجهة إ أدخل [:إلى
 

 السادة، 
 

بموجب طلبكم التقدم  ]أدخل اسم الخدمات[نحن، الموقعون أدناه، نعرض توفير الخدمات الاستشارية لمهمة 
 .وعرضنا  الفني ]أدخل التاريخ[بعروض بتاريخ 

 
يشمل هذا المبلغ الضرائب . و]3أدخل المبلغ أو المبالغ بالكلمات والأرقام [قيمة عرضنا المالي المرفق هي  

 . ت(/17كما نصت عليها الفقرة رقم ) والرسوم الأخرى
 

يكون عرضنا المالي ملزما لنا وخاضعا للتعديلات الناجمة عن مفاوضات العقد حتى انتهاء مدة صلاحية العرض، 
 أ( من جدول البيانات. /12أي قبل التاريخ المذكور في الفقرة رقم )

 
 

 و أي عرض تستلمونه. أ م غير ملزمين بقبول العرض الأقل سعراً نحن نتفهم بأنك
 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام،
 
 

 توقيع مفوض المستشار )بالكامل وبالأحرف الأولى(: 

 اسم المفوض بالتوقيع:

 وظيفة المفوض بالتوقيع:

 اسم المستشار:

 العنوان:

من العضو المفوض  أواذا كان المستشار ائتلاف شراكة يجب توقيع هذا النموذج من كافة أعضاء الائتلاف  [
 ] التفويض إرفاقعن الائتلاف، وفي هذه الحالة يجب 

 

                                                           
  .2-ماليالالمالي في النموذج  للعرضالإجمالية كلفة تيجب أن تماثل المبالغ تلك المذكورة في ال 3
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 2-نموذج مالي
 ملخص التكاليف

 

 
 
 

 البند
 التكاليف

 ]العملة  أدخل [

 مجموع تكاليف العرض المالي
)يجب أن يتناسب مجموع التكاليف مع مجموع المجاميع 

المرفقة مع  3-الفرعية المذكورة في جميع النماذج المالية 
 العرض( 
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  3-نموذج مالي
 ً  1للنشاط  تحليل التكاليف تبعا

 
 

 2مجموعة النشاطات )المرحلة(:
 

 3الوصف: 
 

 تفاصيل التكلفة:
 التكاليف

 ]أذكر العملة[

 الأساسيينمستحقات/ أجور العاملين 
 

 4 النفقات المستردة
 

 4 المجموع الفرعي
 

 
يقوم المستشار حال تطلبت بعض النشاطات وسائل مختلفة للفواتير والدفع )مثل كون الخدمة مرحلية وكل مرحلة لها جدول دفع مختلف(،  ككل، وفي للمهمة 3-تتم تعبئة النموذج المالي .1

المقدمة متناسبة مع مجموع التكاليف في  3-منفصل لكل مجموعة من النشاطات ولكل عملة، ويجب أن يكون حاصل جمع المجاميع الفرعية لجميع النماذج المالية 3-نموذج مالي بتعبئة

 .  2-العرض المالي المبين في النموذج مالي

 . 8-ماء المبينة في العمود الثاني من النموذج الفنييجب أن تكون أسماء النشاطات )المرحلة( مماثلة أو منسجمة مع الأس .2
 وصف مختصر للنشاطات التي تم تحليل تكلفتها في هذا النموذج.  .3

 على التوالي. 5-والفني  4-مجموع التكاليف المذكورة في النموذجين المالي المستردة معوالنفقات  الأجوريجب أن تتماشى المستحقات/  .4

  
 
 



 34                                                                                     النماذج القياسية                                                                                      –القسم الرابع: العرض المالي 

 أ  -4-نموذج مالي
 1العاملين في المهمةكادر المستشار مستحقات/ أجور 
 الزمني فقط( العقدطلب التقدم بعروض على أساس   في حالة 4-)يستخدم هذا النموذج المالي

 مجموعة النشاطات )المرحلة(: 

 4جر شهر عمل الموظفأ 3المنصب 2سمالإ
 المدخل

 5 )عدد شهور عمل الموظف(
مجموع مستحقات/ 

 دخلأ]جر الموظف أ
 6العملة[

 الخبراء الأجانب 
   ]المكتب[   

   ]الميدان[  

     

    

     

    

     

    

 الخبراء المحليون 
   ]المكتب[  

   ]الميدان[  

     

    

     

    

 جورمجموع المستحقات/ الأ
 

 مقدم.  3-لكل نموذج ماليأ -4-تتم تعبئة النموذج المالي .1

 بشكل منفرد؛   الأساسيينيجب ذكر العاملين  .2

 . 5 -مع المناصب المذكورة في النموذج الفني الأساسيينيجب أن تتماشى مناصب العاملين  .3

 شهر عمل الموظف في المكتب والميدان.  منفصل اجرأذكر بشكل  .4

 الطاقم لدى تنفيذ مجموعة النشاطات أو المرحلة المذكورة في النموذج.  أفرادالإجمالية المتوقع من  الأشهرأذكر بشكل منفصل للعمل المكتبي والميداني عدد  .5

 المدخل. × مجموع مستحقات/ اجر الموظف =  اجر شهر عمل الموظف  .6
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 ب -4-نموذج مالي
 1العاملين في المهمة كادر المستشار مستحقات/ أجور

 
وتستخدم  .عقد المبلغ المقطوع أساسفي حالة طلب التقدم بعروض على فقط  4 -)يستخدم هذا النموذج المالي

المعلومات المذكورة في هذا النموذج لتحديد الدفعات المستحقة للمستشار مقابل الخدمات الإضافية المحتملة والتي 
 قد تطلبها الجهة المشترية(. 

 3المنصب  2الاسم
دخل أ]  سعر شهر عمل الموظف

 4العملة[

 الخبراء الأجانب 

 )المكتب(   

 )الميدان(

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

 الخبراء المحليون 

 )المكتب(   

 )الميدان(

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

                                                           
  .7-الفنيلنفس الموظفين المهنيين والمساعدين المذكورين في النموذج  ب-4 ماليالتتم تعبئة النموذج   1
 كاتب، ...الخ(. ، أما الخبراء غير الرئيسيين فيتم ذكرهم بناء على التصنيف )مصمم،بشكل منفرد الرئيسيينالخبراء يجب ذكر   2
  .5-الفنيمناصبهم المذكورة في النموذج في هذا الجدول  الخبراء الرئيسسين مناصبيجب ان تمُاثل   3
  .المكتب والعمل الميداني بشكل منفصل فيشهر عمل الموظف  أجرأذكر   4
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 أ -5-نموذج مالي
 1تفاصيل النفقات المستردة 

 (فقط الزمني العقد أساسفي حالة طلب التقدم بعروض على  أ-5)يستخدم هذا النموذج المالي

 
 

 
 الرقم
 

 الوحدة 2الوصف
 3كلفة الوحدة

 ]ادخل العملة[
 الكمية/العدد

المبلغ الإجمالي 
 4]ادخل العملة[

    اليوم البدلات اليومية  1

    الرحلة نفقات السفر المختلفة  2

     نفقات الاتصالات   3

     التقارير وإعادة إنتاجها  كتابة مسودات 4

     المعدات، الآلات، المواد، الواردات، الخ  5

    الرحلة الشخصية الأمتعةشحن   6

     برامج الحاسوب المستخدمة   7

     الفحوص المخبرية    8

     كلفة المواصلات المحلية  9

     إيجار المكتب، والأعمال المكتبية  10

     5المشترية  موظفي الجهةتدريب  11

 التكلفة:مجموع 
 

                                                           
 إذا استدعت الضرورة.  3-لكل نموذج مالي أ-5 مالياليجب تعبئة النموذج   1
  .البيانات جدولفي  أ/17رقم قم بإلغاء البنود التي لا تنطبق أو إضافة بنود أخرى بموجب الفقرة   2
  .الوحدة كلفةأذكر   3
  .الكمية ×الوحدة  سعر=  المبلغ الاجمالي   4
 المرجعية.شروط الكذلك في  ومعرفا   الرئيسية للخدمة تمكوناأحد الكون التدريب ما يفقط عند  5
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 ب -5-نموذج مالي
 تفصيلات النفقات المستردة

  
وتستخدم المعلومات   .فقط في حالة طلب التقدم بعروض على أساس عقد المبلغ المقطوع ب-5 )يستخدم هذا النموذج المالي

 تطلبها الجهةوالتي قد  ،المحتملة المذكورة في هذا النموذج لتحديد الدفعات المستحقة للمستشار مقابل الخدمات الإضافية
 المشترية(. 

 

 2كلفة الوحدة الوحدة 1الوصف الرقم

  اليوم البدلات اليومية 1

  الرحلة نفقات السفر المختلفة  2

   نفقات الاتصالات  3

   كتابة مسودات التقارير وإعادة إنتاجها 4

   المعدات، الآلات، المواد، الواردات، الخ 5

  الرحلة الشخصية الأمتعةشحن   6

   برامج الحاسوب المستخدمة  7

   الفحوص المخبرية  8

   نفقات المواصلات المحلية 9

   المكتبية  والأعمالإيجار المكتب،  10

   3تدريب موظفي الجهة المشترية  11

 
 
 
 
 

                                                           
 .البيانات جدولفي  أ/17رقم قم بإلغاء البنود التي لا تنطبق أو إضافة بنود أخرى بموجب الفقرة   1
  .الوحدة سعرأذكر   2
 المرجعية.شروط الكذلك في  ومعرفا   ،ت الرئيسية للخدماتمكوناالأحد  كون التدريبي مافقط عند  3
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 سياسة الدولة تجاه ممارسات الفساد والاحتيال -( 5القسم )

 

 تعديله[يجوز  ( لا5) ]القسم

تقتضرري سررياسررة دولة فلسررطين تجاه ممارسررات الفسرراد والاحتيال أن تلتزم الجهات المشررترية، والمناقصررون،  

عنهم أم لم يتم(، والمقررراولون من البررراطن،  الإفصررررررررراحوالموردون، والمقررراولون، ووكلائهم )سرررررررواء تم 

والمسررتشررارون من الباطن، ومزودو الخدمات، وأي أفراد يتبعونهم بأعلى معايير الأخلاق والسررلوكيات أثناء 

مولة من المال العام والمدارة   ، ووفق هذه السياسة:1الحكومة من قبلتنفيذ المشتريات والعقود الم 

بينة أدنا -أ  التالي:ه على النحو تعرف الممارسات الم 

سواءً بشكل مباشر أو غير  التماسعرض، أو إعطاء، أو تلقي، أو  أي"ممارسات الفساد "  .1
 2قيمة للتأثير بطريقة غير لائقة على تصرفات طرف آخر.ذي مباشر، أي شيء 

" ممارسة الاحتيال " أي فعل أو امتناع عن القيام به، بما في ذلك، التحريف، الذي من شأنه  .2
التضليل بالعلم بشيء ما أو بعمل أرعن، أو محاولات لتضليل طرف للحصول على منفعة مالية، 

 3.التزامأي  أو منفعة أخرى أو لتجنب

" ممارسة التواطؤ " القيام بترتيب شيء ما بين طرفين أو أكثر بهدف تحقيق غرض غير لائق،  .3
 4.إزاء طرف آخر بما في ذلك، التأثير و/أو تشجيع القيام بتصرفات غير لائقة

" ممارسة الإكراه/ الإجبار" إضعاف أو إلحاق الضرر، أو التهديد بإفساد أو إلحاق الضرر،  .4
للتأثير و/أو تشجيع القيام بأعمال غير  هسواءً بشكل مباشر أو غير مباشر، بأي طرف أو ممتلكات

 5لائقة إزاء طرف ما.

 " ممارسة العرقلة " تتمثل في: .5

د، .أ تعَمَّ وتزوير، وتغيير، أو إخفاء أدلة التحقيق، أو الإدلاء بأقوال كاذبة للمحققين  الإتلاف الم 
وذلك بهدف العرقلة المادية إزاء التحقيق في ادعاء الحكومة حول وقوع حالة فساد، أو 

و/أو التهديد أو المضايقة، أو تخويف أي طرف  التواطؤ؛احتيال، أو إكراه، أو ممارسة 
بالمسائل ذات الصلة بالتحقيقات أو من متابعة مجريات لمنعه من الكشف عن معرفته 

 التحقيق، أو

القيام بأعمال تهدف إلى العرقلة الفعلية لقيام الحكومة بممارسة التفتيش وحقوق المراجعة/  .ب
 المنصوص عليها في الفقرة )ث( أدناه. الحسابية التدقيق

موظفيه أو وكلائه، أو مستشاريه من سيتم رفض/استثناء أي عطاء إذا تبيَّن أن المناقص أو أي من  -ب
الباطن، والمقاولين من الباطن، ومزودي الخدمات، والموردين، و/أو موظفيهم، قد قام بصورة مباشرة 

أو ممارسات العرقلة في  الإكراه،الفساد أو الاحتيال، أو التواطؤ أو  بالانخراط فيأو غير مباشرة، 
 .موضع النقاش حول المناقصةالتنافس 

بإجراءات العقوبات المعمول  م معاقبة الشركة، أو الشخص المعني، في أي وقت كان، وذلك عملاً سيت  -ت
بها من جانب الحكومة، بما في ذلك، من خلال الإعلان العام أن مثل تلك الشركة أو الشخص هم غير 

                                                           
 في هذا السياق، أي عمل من شأنه التأثير على عملية الشراء، أو تنفيذ العقد مقابل الحصول على ميزة غير مستحقة يعد عملاً غير لائق.  1
السياق،  هذا شراء أو تنفيذ العقد. وفييتصرف في مجال يتعلق بعملية ال موظف قطاع عاملأغراض هذه الفقرة الفرعية، فإن مصطلح " طرف آخر " يشير إلى  2

 ، ممن يتخذون أو يقومون بمراجعة قرارات المنظمات الأخرى" يشمل الموظفين الحكوميين، وموظفي  موظف قطاع عامفإن مصطلح " 

 .الشراء
لتزام" هما متصلان بعملية الشراء، أو " الإ ؛ كما أن مصطلح "المنفعة " وموظف قطاع عاملأغراض هذه الفقرة الفرعية، فإن مصطلح " الطرف" يشير إلى  3

  تنفيذ العقد؛ وأن " عمل أو الامتناع عن القيام بهكذا عمل" يهدف إلى التأثير في عملية الشراء أو تنفيذ العقد
من يحاولون إما بأنفسهم، أو من (، مموظفي القطاع العاملمشاركين في عملية الشراء، )اشير إلى ي "لأطرافلأغراض هذه الفقرة الفرعية، فإن مصطلح " ا 4

أو تحديد أسعار العطاءات عند مستويات مُصطنعة وغير ، ختيار، تزييف )تقليد( جانب المنافسةأو كيان آخر غير مشارك في عملية الشراء أو الإ، خلال شخص

 .رىأو غير ذلك من الظروف الأخالمقدمة من كل منهم تنافسية، أو من هم مطلعون على قيمة العطاءات 
 أحد المشاركين في عملية الشراء أو تنفيذ العقد لأغراض هذه الفقرة الفرعية، فإن مصطلح " الطرف" يشير إلى 5
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عيَّنة من الزمن، للحصول على أي عقد  ا إلى أجل غير مسمى، أو لفترة م  ل من ذوي أهلية، إمَّ موَّ م 
 المال العام.

كلائهم، وموظفيهم، وكذلك  -ث يجب على المناقصين، والموردين، والمقاولين، والمقاولين من الباطن، وو 
المستشارين، ومزودي الخدمات، والموردين، السماح للجهة المشترية أو الحكومة القيام بفحص جميع 

يم العطاءات وتنفيذ العقد، بحيث يتم تدقيقها الحسابات، والسجلات، والمستندات الأخرى المتعلقة بتقد
 تعيينهم من قبل الحكومة. حسابات يتممن قبِل مدققي 

 
 
 

  



 40                                                                                               القسم السادس: الشروط المرجعية 

 

 المرجعية (: الشروط6القسم )
  

 2024-01: الاستشاريةالمهمة 

  

 تعريف المشروع

 )المقدمة ، الأهداف ، الأهمية(

 

الشروط المرجعية    

لتطوير الأعمال متناهية الصغر  والصغيرة  تقديم الدعم الفني والتدريب اللازمخدمات استشارية حول 

  جدا التي يقودها النساء والشباب/ات ذوي الإعاقة 

وتصميم منصة تدريب الكترونية  في القطاعات الاقتصادية المختلفة  

 المقدمة:

ضمن اتفاقية الشراكة بين وزارة الاقتصاد الوطني وهيئة الأمم المتحدة للمرأة ، لتعزيز فرص وصول 

وقيادة النساء والشباب في القطاع الاقتصادي الفلسطيني،  تنوي وزارة الاقتصاد الوطني الفلسطينية 

 التعاقد مع شركة / مؤسسة استشارية محلية 

الصغر والصغيرة جدا التي تقودها النساء  ةلتطوير الأعمال متناهي لتقديم خدمات الدعم الفني والتدريب

والشباب/ات ذوي الإعاقة ، لمختلف أنواع الإعاقات، والتي تم استهدافها في برنامج المنح العينية التي 

تقدمها وزارة الاقتصاد الوطني ، لدعم تلك الأعمال والفئات ، في مختلف القطاعات الاقتصادية ، وتطوير 

. تأتي هذه الشروط نامج متابعة وإشراف للفئات المستهدفة من التدريبوبر1منصة تدريب الكترونية 

المرجعية في إطار مشروع الإصرار لنواصل المشوار، والذي تنفذه الوزارة في إطار البرنامج الإقليمي 

تعزيز العمل الإنتاجي والعمل اللائق للمرأة في مصر والأردن وفلسطين، بدعم من الوكالة “ المشترك 

 ة للتعاون الإنمائي الدولي )سيدا(.السويدي

 

  الفئة المستهدفة:

المشاريع/ الأعمال متناهية الصغر والصغيرة جدا والصغرة التي تقودها النساء والشباب/ات ذوي /ات 

الإعاقة ، لمختلف القطاعات الاقتصادية ، في القدس، الضفة الغربية وقطاع غزة،  والتي تقدمت للاستفادة 

العينية ، وصندوق التمكين الاقتصادي الذي تقوده الوزارة لدعم تلك الأعمال وتطوير  من برنامج المنح

هذا  لدى وزارة الاقتصاد الوطني،  أي سوق-التي تنضم لمنصة ال وأصحاب/ات الأعمال، 2منتجاتها

وبعد تصميم منصة التدريب الإلكترونية  ضمن الخدمات الاستشارية محل الشروط المرجعية ، والتي  

                                                           
منصات التدريب الالكتروني ، المطلوب تطوير منصة التدريب الالكتروني بالاسترشاد بها و/او ل المقصودةبرجاء الاستئناس ببعض الأمثلة :  1

 علاقة بالمحتوى التدريبي والمواضيع التدريبية المطلوبة للفئة المستهدفة .وذات ما يشابهها ، 

 

-https://www.ficsi.in/fostac-basic-and-advance-training 

-https://alison.com/course/introduction-to-food-processing-and-preservation 

-https://www.futurelearn.com/courses/how-is-my-food-made 

-http://ecoursesonline.iasri.res.in/course/view.php?id=439 

-https://craftknowledge.net/courses?msg   

- https://www.craftsy.com/ 
الصغيرة، متناهية الصغر والصغيرة حدا التي تقودها  الأعمال: اطلقت وزارة الاقتصاد الوطني صندوق التمكين الاقتصادي لدعم وتطوير  2

ديم النساء والشباب والأشخاص ذوي الإعاقة في مختلف القطاعات الاقتصادية ، بالتعاون مع هيئة الأمم المتحدة للمراة،  ومن ضمن الخدمات تق

 100العمل على تقديم منح عينية لما يقارب  وجاري 2022ام مشروع تقوده نساء ع 90، حيث تم تقديم منح عينية ل  الأعمالمنح عينية لتلك 

  2023مشروع تقوده نساء وشباب /ات من ذوي الإعاقة في العام 
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الكتروني  و/او وجاهي حسب ظروف  ، سيتم  عقد تدريب 1سوق -من خلالها سيتم تغذية منصة ال أي

للفئة  وزارة، ، بالترتيب مع فريق المشروع اقتصادي 200مالا يقل عن المنطقة والفئة المستهدفة، ل

، لمختلف القطاعات الاقتصادية في مناطق الضفة الغربية والقدس وقطاع غزة  لتجربة أعلاه ةالمستهدف

تقديم خدمات الدعم الفني اللازم لما من ثم  سيتم  و أدوات المنصة ومحتوى التدريب بهدف تطويرها ، 

بعد تطويرها، وفق خطة عمل يتم نية مشروع للتدريب على المنصة التدريبية الالكترو 400لا يقل عن 

 ترتيبها مع فريق الوزارة .

 

 :لاحتياجات التدريبيةلمواضيع واا

للحصول  ةفي الطلبات التي تم تقديمها من قبل الفئة المستهدف  أعلاه ةتم حصر الاحتياجات التدريبية للفئة المستهدف 

على المنح العينية التي تقدمها وزارة الاقتصاد الوطني بالإضافة الى تقارير التحقق وتحليل الاحتياجات التدريبية 

الذي تم إجراؤها من قبل فريق وزارة الاقتصاد الوطني والمؤسسات الشريكة ، ولذا سيتم التركيز في تطوير المحتوى 

بالتنسيق مع فريق الوزارة ، وتوضح  اية ادناه، بموجب خطة تدريبية يتم إعدادهالتدريبي على المواضيع الرئيسية التال

المواضيع التدريبية والأدوات التدريب، والمادة النظرية والعملية للتدريب ، والفترة التدريبية لمل مساق / موضوع 

 تدريبي، وبلغة مستجيبة لكافة الفئات المستهدفة والتي تم الإشارة اليها سابقا.:

o وتحليلها تطوير أفكار المشاريع وفرُصها وتقييمها. 

o تحليل السوق/ والفئات المستهدفة/المستفيده من المشروع او المنتج 

o  وتحديد الموارد البشرية والمالية واللوجستية وذوي العلاقة في تنظيم وترخيص المشروعإعداد خطة العمل 

o  ودراسة فرص التمويل والاقتراض )عمليات  ، يعالوصول إلى الموارد ، الخدمات اللازمة للمشارمهارات

 السداد ومعدلات الفائدة ومقارنتها بمعدل الربح المتوقع(  .

o وبما يشمل إعداد الميزانية  بما فيها احتساب دورة المبيعات  المالية مثل ادارة الحسابات وغيره الإدارة

 مهارات تسعير المنتج .واحتساب صافي الدخل والربح. و

o  والصغيرة.  الصغيرة، متناهية الصغر والصغيرة جداالاقتصادية تسجيل وترخيص المشاريع 

o تحديدا للقطاع الغذائي والحرفي التعليمات الفنية الإلزامية 

o  واجراء الفحوصات اللازمة وشهادات مطابقة  مهارات متقدمة في التصنيع الغذائي والسلامة الغذائية

 .المواصفات

o  والشكل الجذاب للمنتج التعبئة والتغليف معايير 

o مهارات استخدام برامج وتطبيقات الكمبيوتروتعزيز  تكنولوجيا المعلومات في تطوير المشاريع  إدماج 

 للأعمال والموبايل

o غير الحكوميةعمليات الشراء وخاصة اجراءات المؤسسات الحكومية و 

o ت واتخاذ القرارات، واستثمار الفرص والموارد مهارات التفكير الإيجابي وخلق التوازن وحل المشكلا

 المتاحة.

o  ميثاق الجودة الفلسطينية للصناعات الحرفية 

o  واستخدامها في تطوير وتنظيم مهارات الإتصال والتواصل عبر وسائل التواصل الإجتماعي المختلفة

 المشاريع.

o  الالكتروني والترويج  التسويقمهارات 

o لمنتجات المشاريع الاحترافي  مهارات التصوير الفوتوغرافي. 

o .ممارسات التصنيع الجيد 

o .السلامة الغذائية والجودة والإنتاج 

 

 التدريب:برامج الدعم الفني و أهداف ومخرجات 

                                                           
أي سوق، هي منصة تدريها وزارة الاقتصاد الوطني بدعم من هيئة الأمم المتحدة للمرأة، لترويج منتجات الأعمال الصغيرة ، -منصة ال:  1

ة جدا، التي تقودها النساء والشباب والأشخاص ذوي الإعاقة ، لمزيد من الاطلاع برجاء مراجعة الرابط : متناهية الصغر والصغير

https://esouq.mne.gov.ps/ 
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 يتوقع تحقيق ) وجه لوجه و/او الالكتروني(، المرحلة الأولى من اعداد المنصة،عند الانتهاء من برنامج التدريب

 :المخرجات الرئيسية ادناه، بموجب أدوات قياس الأثر يتم تطويرها بالترتيب مع فريق الوزارة 

o  إكساب المشاركين/ات المهارات اللازمة لتحديد واختبار وتقييم الفرص الاستثمارية المتاحة في مجال

 أعمالهم/ن

o  وإعداد  الاقتصادية الصغيرةالمشاريع خبرة بالمعلومات والأساليب والأدوات الحديثة في مجال إدارة

 خطط العمل وتقييمها 

o  معايير تقييم الجدوى الاقتصادية، والتسويقية للمنشآت الصغيرة المشاركين/ات في مهارات و معرفة رفع

 .وتطبيقها من خلال دراسات الحالة

o خدام مواقع لمشاريعهم/ن ، واست يبناء وتطوير قدرات المشاركين/ات لمفاهيم ومهارات التسويق الإلكترون

 التواصل الاجتماعي في تسويق منتجات مشاريعهم/ن بشكل عملي.

o المشتريات لدى القطاع  ظمةلتسجيل وترخيص أعمالهم/ن وأن ن/ات المعارف اللازمة يإكساب المشارك

 الحكومي وغير الحكومي ومتطلباتها.

o مهارات حل المشكلات واتخاذ القرار ات/إكساب المشاركين. 

o  المهارات الإشرافية الفعالة على المشاريع وآليات تفعيل المهام التنفيذية للعاملين في المشاريع.إكسابهم 

o وبرامج الحاسوب بناء ورفع قدرات المشاركين/ات  للمهارات اللازمة في استخدام تكنولوجيا المعلومات ،

 .في تطوير مشاريهم/ن  والموبايل

o لمختلف القطاعات   قاييس والتعليمات الفنية الإلزاميةالمواصفات والمفي  رفع  وعي المشاركين/ات

و الفحوصات وشهادات مطابقة المواصفات الاقتصادية ، والمهارات الأساسية في تصنيع منتجاتهم/ن ، 

 اللازمة حسب طبيعة مشاريهم/ن

o  ن/ممشاريعهوالغذائية حسب طبيعة الجودة الفلسطينية للصناعات الحرفية  واثيقمتوعية المشاركين/ات في 

o . إكساب المشاركين /ات مهارات التصنيع الغذائي والسلامة الغذائية 

 

 : وبناء منصة التدريب الإلكتروني -منهجية التدريب

خطة ومنهجية العمل ، بحيث تشمل القضايا الرئيسية التالية أدناه، وبما يوضع آلية  ان يتضمن العرض الفنيتوقع يُ 

 التنفيذ، وفريق العمل ، والمدة الزمنية 

o  تشمل المواضيع التدريبية أعلاه ، وبلغة بسيطة –حافظة تدريب الكرتونية  –تصميم منصة الكترونية

ذوي الإعاقة ، ومراعية لكافة أنواع الإعاقة .  ومفهومة تنسجم مع مختلف الفئات ، للنساء والشباب/ات

 بناؤها ضمن منصة ال أي سوق . بحيث يتم

o تصميم محتوى تدريبي للمواضيع التدريبية بشكل متسلسل ويراعي الاحتياجات التدريبية ، بحيث يشمل 

في التدريب التقنيات التفاعلية والتشاركية  واستخدامتمارين تطبيقية وحالات دراسية وعملية/ واقعية، 

واختبارات ، والتي تمُكن المتدربين/ات من الاطلاع على افضل الممارسات الإيجابية للمواضيع التدريبية

ومهمات عمل ، وربطها بشهادة تدريب الكرتونية تحمل عنوان التدريب واسم المشارك/ة والتاريخ وختم 

 الوزارة والجهة المنفذة.

o بما  للفئة المتدربة والمستهدفة،بعة والإشراف على نتائج التدريب،تقديم ما يلزم من خدمات الدعم والمتا

 الشباب/ات  /إتاحة الفرصة للأسئلة والاستفسارات/ النصائح والإرشادات،  اللاحقة للنساء يشمل

 ( في المواضيع التدريبية أعلاه.e souqمن التدريب/ على المنصة  )  ين /المستهدفات

o   سيدة شاب/ة من ذوي الإعاقة لأصحاب/ات  200،على ما لا يقل ( لوجه وجه)الكتروني/تطبيق التدريب

لمختلف القطاعات الاقتصادية في القدس، قطاع غزة 1المشاريع الاقتصادية متناهية الصغر والصغيرة جدا 

، والمساهمة والعمل على تطويرها  ةوالغربية الغربية ، لغاية تجربة محتوى المنصة التدريبية الإلكتروني

تقييم منتجات الفئة المستهدفة بناء على معايير واضحة لأغراض تصنيف المشاريع المؤهلة لإجراء في 

 الفحوصات اللازمة واقتراح نوع الفحص.
                                                           

 وتحديد : ستقوم وزارة الاقتصاد الوطني بتزويد الشركة بقوائم البيانات للمشاريع المذكورة ، وتتولى الشركة مهمة التواصل مع الفئة المستهدفة 1

 المواعيد والأماكن التدريبية ، وتوفير كافة متطلبات عقد التدريب ، وجه لوجه. وفي المناطق المستهدفة )قطاع غزة، ضفة غربية، القدس(
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o  أي سوق، وتنفيذ -مشروع من المشاريع المنضمة على منصة ال 400إعداد خطة لاستهداف مالا يقل عن

لتلك المشاريع ، وتقديم ما يلزم من خدمات الدعم  -منصة التدريب الإلكتروني -التدريب الإلكتروني

 .على المنصة  والاستشارة والمتابعة لتلك المشاريع وتقييمها

o  ونشرها على منصة  -منصتي –إعداد وتنفيذ خطة للترويج والتوعية بخدمات منصة التدريب الإلكترونية

 لإلكتروني.أي سوق، والتعاون مع فريق الوزارة لنشرها على موقع الوزارة ا-ال

 

 

خلال شهرين من تاريخ توقيع الاتفاقية،  على ان يتم متابعة تطوير وتنفيذ خدمات التدريب الفترة الزمنية للتنفيذ: 

 والمتابعة والإشراف وتقديم ما يلزم من استشارات للمشاريع المستهدفة من التدريب خلال عام . يالإلكترون

 

 المؤهلات المطلوبة 

 لشركات المهتمة بالتقدم أن تتوفر فيها القدرات والمواصفات التالية:ا/على المؤسسات 

o  التدريب على مواضيع إدارة المشاريع وتطويرها ، واعداد  طاقم خبراء/خبيرات لديهم خبرات معمقة في

بالإضافة للخبرات المعرفية  1الحسابات، والتسويق الالكتروني  ، وتصميم منصات تدريب الكترونية 

 لخمسة سنوات على الاقل.والتدريبية  في المواضيع التدريبية المطروحة في الشروط المرجعية،  

o  على الأقل اثنتين( 2مشابهةلتدريبات مشابهه وبناء منصات تدريب الكرتونية تقديم تجارب مثبتة سابقة( 

o اعية لكافة أنواع الإعاقةقدرة على تصميم وتنفيذ برامج تدريبية مستجيبة ومر 

o  فريق عمل   كاف وذو خبره ، قادر على  تنفيذ التدريب ،و للأعداد  المطلوبة للفئة المستهدفة ، و في

وجه -المناطق المستهدفة خلال فترة التنفيذ  )القدس،قطاع غزة، ضفة غربية (، سواء التدريب الميداني 

 او التدريب الالكتروني. -لوجه

o  لفريق العمل للاتصال والتواصل في الفئات المستهدفة والتكيف وإدارة العمل تحديدا في قدرة عالية

 ظروف الطوارئ  وخصوصية المناطق الجغرافية المستهدفة وتحمل ضغوط العمل.

 

 المتقدمة: المؤسسات/يتم تضمين ما يلي ضمن العرض الفني والمالي للشركات

o منصة التدريب الإلكترونية للمواضيع  يلية لتطوير تقديم العرض الفني بحيث يشمل خطة عمل تفص

، والأدوات التي سيتم إعداد المنصة وتنفيذ التدريبـ لتشمل التصور التفصيلي لمنهجية التدريبية المطلوبة

 بما يشمل الخطة الزمنية.وفريق العمل، استخدامها، 

o  كل من القدس، الضفة  مشروع في  200لتنفيذ التدريب الميداني )وجة لوجه/ الكتروني( ل خطة العمل

الغربية وقطاع غزة، والبدائل في حال أي طارئ صحي و/او سياسي، التي ستستخدم في حال حدث أي 

 ظرف طارئ أمنى/ سياسي/ صحي .... 

o  والتقييم  جمع البيانات الكمية والكيفية،، ونماذج الأدوات التدريبية لمنصة التدريب الإلكتروني توفير

 400فئات المستهدفة المقترحة. للتدريب الإلكتروني لل  بما يشمل خطة التنفيذ والإشراف والمتابعة،

 مشروع

o  من حق  ي لتطوير وتنفيذ منصة التدريب الإلكتروني،الرئيسوللفريق  ات /للمدربينارفاق السير الذاتية

 الرئيسي عند التوقيع. الفريق ات/المدربينغيرت أسماء الوزارة أن تعتذر في حال ت

o التدريب على المواضيع التدريبية في مجال  ، وفريق العمل،تفاصيل حول خبرة الشركة/المؤسسة

مع نماذج من  المطروحة  والفئات المستهدفة وتطوير منصات تدريب الكترونية للمحتوى التدريبي 

 ثنتين(.ذات العلاقة )على الاقل ا لتدريباتا

o  في إلا إذا  من أعضاء الفريق ستبدال أيإلا يجوز السير الذاتية وخبرات فريق العمل، مع الإشارة بانه

مع تقديم البديل وتنسجم مع مصلحة العمل،   فريق الوزارةأسباباً مقنعة وحقيقية يقنع بها حال وجود 

  .قبل أن يترك الأصيل مع فريق الوزارةالمناسب والذي يجب أن يوافق عليه 
                                                           

 الواردة في الصفحة الأولى. الإلكترونييرُجي مراجعة المقصود بمنصات التدريب  1
 .المقصود في الملاحظة السابقة  2
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o  حيث أنه سوف يتم فتح العرض الفني فقط للجميع  مالي تفصيلي في مغلف منفصل ومغلقعرض

الشركات وبعد ذلك سيتم غبلاغ الشركات بالنتيجة وتحديد موحد اخر لفتح العرض المالي للشركات التي 

 فازت بالتقييم الفني فقط.

o باللغة العربية  يالتفصيلتنفيذ التدريب ج المطلوبة وتقرير يتم تقديم المقترح وتقرير البدء والنماذ 

o .الوزارة غير ملزمة بأقل الأسعار، ودون إبداء الأسباب 

o عد الموعد المحدد والتاريخ أدناهلن يتم النظر في أي عطاء ب. 

o  

 

 
 
  التقارير والجدول الزمني .أ
 
 .المناقصةالجهة والمرافق التي يجب أن توفرها  ،ناظروالكادر الم   ،البيانات، الخدمات المحلية .ب
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 العقدشروط ونماذج  :الجزء الثاني
 

  
 

 العقد الزمني. عقد الخدمات الاستشارية:(: 1القسم )
  

   المبلغ المقطوع. عقد عقد الخدمات الاستشارية:(: 2القسم )
  

  عقد المهمات الاستشارية الصغيرة: العقد الزمني(: 3القسم )
  

 عقد المبلغ المقطوععقد المهمات الاستشارية الصغيرة: (: 4القسم )
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 الزمني( )العقد الخدمات الاستشارية عقد: (1القسم )
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 مقدمــــــة
 

 : أقساميضم نموذج العقد أربعة  .1
 يجب توقيعه من قبل كل من الجهة المشترية والمستشار(. الذينموذج اتفاقية العقد ) .أ

 ممارسات الفساد والاحتيال. اتجاهالدولة الشروط العامة بما فيها ملحق سياسة  .ب
 الشروط الخاصة للعقد. .ج
 الملاحق.  .د

 

خلال تغيير خاص بعقد معين من  أي إدخاليتم  أنفي هذا النموذج، ويجب  لا يجوز تغيير الشروط العامة .2
  .الخاصة للعقد فقط الشروط
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 عقد خدمات استشارية
 

 
 الزمني( )العقد 

 
 

 موقع بين
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 الإقتصاد الوطنيوزارة 

 
 و
 
 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  ] سم المستشارإ [

 
 
 
 
 

التدريب والدعم الفني للمشاريع سم الخدمة الاستشارية: إ
 الصغيرة

 

 2024-01رقم العقد:

 حكومة السويد مصدر التمويل:

 2023-03:تاريخ التوقيع
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 نموذج اتفاقية العقد
 (العقد الزمني)                                                 

 
 ] ه النهائيةتلا يظهر في العقد بصيغ أنويجب  إرشاديالنص المكتوب بين قوسين  [
 

 [)اليوم والشهر والسنة( دخل التاريخأ]الموافق   [اليوم ]أدخل هذا اليوم  فيهذا العقد  إبرامتم 
 بين

   ] المشترية إسم الجهةأدخل  [
 

 "(.الجهة المشترية)والمشار إليها فيما يلي ب "دولة فلسطين،  المشترية[ / عنوان الجهة]أدخل ومقرها الرئيسي 

 و
   ] إسم المستشار أدخل [

)والمشار إليه ]أدخل عنوان المستشار[ ومقرها الرئيسي  ]أدخل اسم دولة المستشار[شركة منشأة بحسب قوانين 
 "(.المستشارفيما يلي ب "

 
)يطلق  سم الجهة المشترية[إ أدخل [:كما يلى غير النص جزئياً ي   أنيجب  شراكة: اذا كان المستشار ائتلاف ملاحظة [

سماء وعناوين أ أدخل [ائتلافمن  والم شكل الائتلاف[سم إ أدخل [، وائتلافجهة من المشترية(عليها فيما بعد الجهة 
)يطلق عليه  بشأنهاالمتعاقد  الالتزاماتنجاز جميع لإ بمسؤولية فردية وتضامنية اتجاه الجهة المشترية [أعضاء الائتلاف

 ] .المستشار(فيما بعد 

 
 حيث:

، والموضحة في الملحق تحديدها في هذا العقدتم الجهة المشترية من المستشار تقديم الخدمات الاستشارية كما  طلبت –ا 
 )ستسمى فيما بعد "الخدمات"( أ المرفق مع هذا العقد

برهن  أنالمنصوص عليها في هذا العقد، بعد  والأحكاموافق المستشار على تقديم هذه الخدمات وفق الشروط  –ب 
 المهنية والقدرات الفنية والبشرية المطلوبة.  الكفاءاتللجهة المشترية بانه يمتلك 

 
 يلي: على ما ت الجهة المشترية والمستشارفقد اتفق

 
 ليها فيما بعد.إيكون للكلمات والعبارات الواردة في هذه الاتفاقية ذات المعاني المحددة لها في شروط العقد المشار  .1

 . الصورةوتتم قراءتها وتفسيرها بهذه ، من هذا العقد ألا يتجز دناه جزءاً أعتبر الوثائق المدرجة ت   .2

 (.والاحتياللفساد ا المرفق المتعلق بممارساتالشروط العامة للعقد )بما فيها  .أ
 الشروط الخاصة للعقد. .ب
 ]" لا يوجدبعبارة " الى ذلك توجد يشارذا لم إ [الملاحق التالية: .ج

 ملحق )أ(: مجال الخدمات. 
 ن.يسيوملحق )ب(: الخبراء الرئ

  .كادر المستشار أجورملحق )ج(: تقديرات مستحقات/ 
  ملحق )د(: تقديرات النفقات المستردة.

اتفاقية العقد على جميع وثائق العقد الأخرى، وفي حالة وجود تضارب أو عدم تطابق بين وثائق  تسود .3
العامة للعقد، بما في  الشروط-2الشروط الخاصة للعقد؛ -1التالي:  الأسبقيةالعقد، تسود الوثائق بحسب ترتيب 

 د(.والملحق )ذلك المرفقات؛ الملحق )أ(؛ الملحق )ب(؛ الملحق )ج( 

المتبادلة بين الجهة المشترية والمستشار على النحو المنصوص عليه في العقد، وعلى  والالتزاماتلحقوق تكون ا .4
 وجه الخصوص:

ً  يقوم المستشار بتقديم .أ  . لأحكام العقد الخدمات وفقا
 حكام العقد.مستحقات المستشار وفقاً لأ المشترية بتسديدتقوم الجهة  .ب
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 لضريبة القيمة المضافة. ]و "غير شامل"أ" دخل: "شاملاً أ[،  )بالكلمات(،  ]دخل قيمة العقدأ[أ. قيمة العقد:  .5

ً تقويمي ايوم  ]عدد الأيام دخلأ[ب. مدة العقد:         من تاريخ أمر المباشرة. ا

 .] والسنةوالشهر  التاريخ باليومادخل [فان طرفي هذا العقد قد وقعا عليه بإسميهما بتاريخ وبناء عليه 

 
 المشترية                                                                            عن المستشار عن الجهة

 الاسم:                                                                                                 الاسم: 

 التوقيع:                                                      التوقيع:                                        

 الوظيفة:                                                                                             الوظيفة:

 
سم رئيس إو أذا كان المستشار ائتلاف شراكة يجب أن تظهر أسماء وتواقيع جميع أعضاء الائتلاف إ: ملاحظة [

 ] الائتلافبالتوقيع عن  الائتلاف المفوض قانوناً 
 

 ] الائتلافسم إ دخلأ[عضاء الائتلافأعن كل من 
 

 -------------------------------------------------- المفوض عن الائتلاف )رئيس الائتلاف(: إسم العضو
 

 --------------------------------------------------------------- :عن الائتلاف المفوض بالتوقيع قانونياً 
 
 ---------------------------------------------------------------------أسماء وتواقيع أعضاء الائتلاف: أو 
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 الشروط العامة للعقد

 عامة أحكامأولاً: 

 تعريفات: .1

 ً  :ذا دلت القرينة على خلاف ذلكإلا إ تكون للكلمات والعبارات الواردة في هذا العقد المعاني المحددة تاليا

، والتي يخضررررع لها العقد ويفسررررر مجموعة القواعد القانونية المعمول بها في فلسررررطين القانون المطبق: .أ

 بموجبها.

نجاز تشرررررار لإول والذي يتعاقد مع المسرررررأالجهة المشرررررار إليها في هذا العقد كفريق  :المشرررررتريةالجهة   .ب

تفوضها الجهة المشترية لممارسة صلاحياتها  أخرىية جهة أو أالتي يشملها العقد، الخدمات الاستشارية 

 المستشار بذلك خطياً.  إعلاميتم  أنومسؤولياتها في هذا العقد، على 

شارية للجهة المشترية بموجب ال تم التعاقد معه لتقديممعنوي الذي ال الشخص المستشار:  .ت خدمات الاست

  العقد.

التعاقد على الشرررراء،  إجراءاتالموقعة بين الجهة المشرررترية والمسرررتشرررار والناتجة عن  العقد: الاتفاقية .ث

 والتي تشمل الشروط العامة والخاصة للعقد والملاحق.

بموجب هذا العقد، وكما هو مبين في الملحق )أ(/  أداؤه: وهي العمل الذي يجب على المستشار الخدمات .ج

 مجال الخدمات.

: الشرررروط المرجعية النهائية والمنهجية التي يتم الاتفاق عليها في المفاوضرررات بين الجهة مجال الخدمات .ح

 من العقد )الملحق )أ((. تشار الفائز وتصبح جزءاً المشترية والمس

 يقصد كلاهما ب "الطرفين". الحالة، كماو المستشار حسب أالمشترية  إما الجهة: تعنى الطرف .خ

 و المستشار. أ: تعنى أي طرف غير الجهة المشترية طرف ثالث .د

 من قبلالرئيسرررريين الذين يتم اسررررتخدامهم  الرئيسرررريون وغيرالخبراء  (:Experts) المسررررتشررررار كادر .ذ

  لتكليفهم بأداء الخدمات أو أي جزء منها.و من أي استشاري ثانوي أالمستشار 

)العاملون الأسرراسرريون كما ورد في قانون الشررراء ولائحته  (:Key Expertsالخبراء الرئيسرريون: )  .ر

مدت (: المهنيون والعاملون الذين لهم المؤهلات والخبرات الضرررورية لإنجاز المهمة والذين اعت  التنفيذية

 ي للعرض. سيرتهم الذاتية خلال التقييم الفن

 المسررتشررار أوالمهنيون والعاملون الذين يوفرهم  :Non Key Experts)الخبراء غير الرئيسرريين: ) .ز

والذين لم تعتمد سيرتهم الذاتية خلال التقييم  ،أي مستشار بالباطن مكلف بتنفيذ الخدمات أو أي جزء منها

 .الفني للعرض

نجاز جزء من الخدمات وتكون مستشار لإو كيان مستخدم من طرف الأ: كل شخص المستشار بالباطن .س

 على عاتق المستشار وحده.  المسؤولية

(: شرررراكة أو اتحاد مبرم بالاتفاق المتبادل بين اثنين أو أكثر من Joint Ventureائتلاف الشرررراكة ) .ش

 الائتلاف ويقوم أعضررراء .المسرررتشرررارين من أجل المشررراركة في التنافس على تنفيذ المهمة الاسرررتشرررارية

)رئيس الائتلاف( للقيام بكافة الإجراءات باسم  الائتلافبتسمية الشريك المفوض عن جميع الشركاء في 

وتكون مسرررررررؤولية كل  .على الائتلاف إحالتهالائتلاف أثناء عملية التنافس وأثناء تنفيذ العقد إذا ما تمت 

 .شريك مسؤولية فردية وتضامنية

 تكميل الشروط العامة للعقد. أو: هي الشروط الخاصة للعقد والتي تسمح بالتغيير الشروط الخاصة للعقد .ص

ً تاريخ نفاذ العقد  .ض  للبند الموضح لذلك في الشروط العامة للعقد. : هو تاريخ دخول العقد حيز التنفيذ طبقا
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ز المهمة غير نجاإعادة الصرررف، وهي تعني النفقات المرتبطة ب: هي النفقات القابلة لإالنفقات المسررتردة .ط

 .المستشارالعاملين في المهمة لدى  أجورمستحقات/ 

 حدد غير ذلك.لم ي   التقويمي ما اليوم: اليوم .ظ

 

 القانون المطبق في العقد  .2

حكام القوانين المعمول بها في لأيخضع هذ العقد وما يتضمنه من معان وتفسيرات والعلاقة بين طرفيه  .أ
 دولة فلسطين. 

 لغة العقد .3

، وهي ملزمة لطرفيه الشروط الخاصة للعقدتكون لغة العقد والمراسلات المتعلقة به كما هي مبينة في  .أ
 في كل ما يتعلق بمعاني أو التفاسير المتعلقة بالعقد.

 والإشعاراتالمراسلات  .4

 موافقةأو طلب  أو شعارإأي  خطية، ويعتبرهذا العقد إطار في  والإشعاراتتكون كل المراسلات أن يجب  .أ
ً إليه فور تسليمه لوكيل مفوض من الطرف المرسل  نافذاً  الشروط  يرساله لعنوانه المبين فإ أو شخصيا

 .  الخاصة للعقد

 .الآخرعلام خطي مرسل للطرف إيغير عنوانه لتلقى المراسلات وذلك بأن طرف لأي يمكن  .ب

 سلطة العضو المفوض  .5

الشروط يفوضوا العضو المبين في أن عضاء الائتلاف أفعلى كافة  كان المستشار ائتلاف شراكة إذا .أ
المشترية ليقوم نيابة عنهم بممارسة جميع الحقوق والالتزام بجميع الواجبات اتجاه الجهة الخاصة للعقد 

 هذا العقد. بموجب

 الممثلون المفوضون  .6

سواء كان -مسموح بها أو وثيقة مطلوبة أية صدار إمسموح به، وأو مطلوب  إجراءأي يتم تنفيذ  أنيجب  .أ
الشروط الخاصة المثبتين في  المفوضينبموجب هذا العقد، من قبل  - المستشارأو الجهة المشترية قبل من 

 للعقد.

 ممارسات الفساد أو الاحتيال  .7

اه بسياساتها اتج الالتزامالتي تديرها أو تفرض حكومة دولة فلسطين في إطار العقود الممولة من طرفها،  .أ
 الشروط العامة للعقد. مرفقالاحتيال والفساد المبينة في ممارسات 

فعت أو يتم دفعها إلى وكلاء أو أي تكون قد د   رسوم ربمايلتزم المستشار بالكشف عن أية عمولات أو  .ب
تتضمن المعلومات التي يكشف عنها على  أنويجب . طرف آخر فيما يتعلق بعملية الاختيار أو تنفيذ العقد

الوكيل أو الطرف الآخر، قيمة المبلغ والعملة، والغرض من العمولة أو المكافأة أو  الأقل اسم وعنوان
فإن ذلك يمكن أن  ،وإذا لم يقم المستشار بالكشف عن مثل هذه العمولات والمكافآت أو الرسوم. الرسوم

 يؤدي إلى إنهاء العقد و/أو عقوبات من قبل الحكومة.

 ضمان حسن التنفيذ .8

حالة بتقديم ضمان حسن التنفيذ الإخطاب تاريخ من  ( يوماً 14خلال فترة لا تتجاوز ) المستشاريقوم  .أ
وعليه أن  .الشروط الخاصة للعقدبصيغة كفالة بنكية أو شيك مصدق، وبالمبلغ والعملة المحددين في 

بالنماذج من وثيقة التقدم بعروض "في الجزء الثالث يستخدم نموذج ضمان حسن التنفيذ الموجود 
 ، أو أي نموذج آخر يعتمد من قبل الجهة المشترية. "موحدةال

في إكمال التزاماته بموجب  المستشارتصادر الجهة المشترية مبلغ ضمان حسن التنفيذ في حالة إخفاق   .ب
 فسخ العقد من قبل الجهة المشترية.إلى العقد بشكل يؤدي 
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( يوما من تاريخ انتهاء 28بعد مرور ) المستشارإلى  حسن التنفيذ ضمان بإرجاعتقوم الجهة المشترية   .ت
جميع التزاماته بموجب العقد  المستشار إتمام( من الشروط العامة للعقد وبعد 12العقد المحدد في الفقرة )

 المهمة. إنجازوصدور شهادة 

 

 مباشرة، وانتهاء، وتعديل وفسخ العقدثانياً: 
 

 نفاذ العقد  .9

المستشار بالمباشرة في تنفيذ إلى شعار الموجه من الجهة المشترية يدخل هذا العقد حيز التنفيذ بتاريخ الإ .أ
شروط نفاذ العقد المحددة في الشروط الخاصة للعقد قد تم أن يؤكد أن  الإشعارومن شان هذا  .الخدمات
 الوفاء بها.

 

  ن يصبح نافذاً أفسخ العقد بسبب الفشل في  .10

بعد تاريخ توقيع العقد بين  الشروط الخاصة للعقدلم يدخل العقد حيز التنفيذ خلال الفترة المحددة في  إذا .أ
يوما تقويميا بعد الفترة  (21)عن  للا تقخر خطياً بمدة منهما إشعار الطرف الأأي ن بإمكان إالطرفين، ف
ً أصبح العقد قد بأن المذكورة  مطالبة ضد الطرف أية طرف تقديم أي مكان إ، وفي هذه الحالة ليس بلاغيا

 خر. الأ

 المباشرة في الخدمات .11

الشروط  فيخلال الفترة المحددة  ،الخدمات بعد تأكيد جاهزية الخبراء الرئيسيين تقديمتشار في يباشر المس .أ
 من تاريخ نفاذ العقد. الخاصة للعقد

 

 انتهاء العقد .12

 :التاليةالحالات ينتهي هذا العقد في احدى             

 تمديدات معتمدة.وأية  الشروط الخاصة للعقدانتهاء مدة التنفيذ التعاقدية المحددة في  .أ

  الخدمات المحددة والانتهاء من تقديمها. إنجاز .ب

 تغيير العقد أوتعديل  .13

من خلال إلا هذا العقد بما في ذلك مجال الخدمات  وأحكامتغيير في شروط أو تعديل أي  إجراءلا يتم  .أ
خر بالتعديل يدرس بجدية مقترح الطرف الأأن الطرفين  أي منويجب على  .الخطي بين الطرفينالاتفاق 

 التغيير. أو

 القوة القاهرة  .14

 تعريفات:          .أ

 ي من الطرفين ولاأو حالة خارجة عن سيطرة أي حدث أتعرف "القوة القاهرة " في هذا العقد، بانها  .1
ي من الطرفين، ويترتب عليها أو تقصير أهمال إيمكن التنبؤ بها ولا تفاديها، وليست ناجمة عن 

وتشمل هذه الحالات على سبيل المثال لا . بموجب العقد لالتزاماتهي من الطرفين أاستحالة تنفيذ 
 العواصفوالانفجارات، والحرائق، والزلازل، والاضطرابات الاجتماعية، والحروب، : الحصر
ي شكل من أو أالاحتجاجات وضرابات، الإوية كوارث طبيعية أخرى، أو ألفيضانات واعاصير، والأ
 شكال الاضطرابات المطلبية.أ

 لا تشمل القوة القاهرة الحالات الآتية: .2

و العمال أ المستشارين بالباطنو أحد الطرفين أو ممارسة متعمدة من أهمال إأي حدث ينتج عن  .أ
 و الوكلاء. أ
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برام إخذه بعين الاعتبار وقت أن يتوقعه، ويأي طرف جاد كان يمكن وبشكل معقول لأي حدث أ .ب
 ثناء تنفيذه لالتزاماته التعاقدية. أو تجنبه أو التغلب عليه أالعقد 

 موال أو الفشل في تسديد الدفعات المستحقة لا يشكلان قوة قاهرة.نقص الأ .3

 بالعقد   عدم الإخلال .ب

العقد ب إخلالاي من التزاماته التعاقدية بسبب القوة القاهرة أأحد الطرفين في أداء  إخفاقلا يعتبر  .1
التعاقدية وقام  بواجباتهن يكون ذلك الطرف قد بذل قصارى جهده للوفاء أوتقصيراً في واجباته، على 

 سرع وقت ممكن.أخر في بإبلاغ الطرف الأ

 الترتيبات الواجب اتخاذها  .ت

، الإمكانن يستمر في القيام بواجباته التعاقدية قدر أعلى الطرف الذى يواجه ظروف القوة القاهرة  .1
 ة تلك الظروف. أن يتخذ جميع الترتيبات المعقولة للتخفيف من وطاو

الطرف الآخر بذلك في وقت  بإبلاغن يقوم أي طرف يتعرض لظروف القوة القاهرة أيجب على  .2
كما يجب عليه تقديم ما يثبت وقوع تلك  .ويمياً من حصول هذه الظروفتق ( يوماً 14لا يتجاوز )

 بانتهاء حالة القوة القاهرة فور انتهائها. الإبلاغالقوة القاهرة، وعليه 

ية مهمة بمدة مساوية للمدة التي أنجاز ي طرف لإلأية فترة أعطيت بموجب العقد أيجب تمديد    .3
 المهمة بسبب القوة القاهرة.   اءأدفي  عجز فيها هذا الطرف عن الاستمرار

دية خدماته بسبب القوة القاهرة، وبناء على تعليمات أيجب على المستشار طيلة فترة عجزه عن ت .4
 ن:أالجهة المشترية 

يوقف جميع نشاطاته، ويتم تعويضه في هذه الحالة عن التكاليف المعقولة التي تكبدها نتيجة  -
 طلبت الجهة المشترية ذلك، أو إذاالتوقف أو نتيجة استئناف الخدمات، 

تلقى مستحقاته طبقا لشروط العقد، كما يتم  فيمكان ويستمر يتابع القيام بخدماته قدر الإ -
 ضافية التي تكبدها.تعويضه في حدود معقولة عن التكاليف الإ

ً أيتم حل  .5 رتيبات للت ي نزاع بين الطرفين حول تقدير حجم التعويضات الناتجة عن القوة القاهرة طبقا
 ( من الشروط العامة للعقد.46( و )45)الفقرتين الواردة في 

 تعليق الدفع .15

دية الخدمات من أذلك ت فيخل بواجباته التعاقدية بما أذا إتعليق تسديد مستحقات المستشار  المشتريةللجهة  .أ
( استفسار 2خلال و)لطبيعة الإ ( توضيحاً 1شعار: )ن يتضمن هذا الإأخلال توجيه إشعار خطي بذلك، على 

من تاريخ  ( يوماً 30خلال ومطالبته بتصحيحه خلال فترة لا تزيد عن )سباب ذلك الإأمن المستشار عن 
 شعار.  استلامه الإ

 فسخ العقد  .16

  من قبل الجهة المشترية   .أ
إلى شعار خطي إرسال إن تقوم بأللجهة المشترية فسخ العقد في الحالات المحددة أدناه، وعليها  .1

 :الأقلعلى  ( يوماً 30بمهلة ) المستشار بذلك محدداً 
( 15شعار التعليق في الفقرة )لم يقم المستشار بتدارك تقصيره في واجباته التعاقدية تبعاً لإ إذا  .أ

خرى مكتوبة أثناء مهلة أو أشعار التالية لاستلام الإ علاه وخلال الثلاثين يوماً أليها إالمشار 
 الجهة المشترية.ومتفق عليها مسبقاً مع 

و كان عرضة أفلاس إشراكة في حالة  ائتلافذا كان إعضائه أحد أو أصبح المستشار أذا إ  .ب
 ذا سمحت له المحكمة بمتابعة نشاطاته.إلا إجراءات تقويم قضائي لإ

ليه وفق إجراءات التحكيم الواردة في إبقرار نهائي تم التوصل  الالتزامخفق المستشار في أذا إ .ت
 ( من الشروط العامة للعقد.46الفقرة )

من خدماته لفترة تزيد عن  أساسيثر ظرف القوة القاهرة عن القيام بجزء إذا عجز المستشار إ .ث
 ( يوما.60)

 العقد لدواعي المصلحة العامة. المشترية فسخ قررت الجهةذا إ .ج
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( من 11كيد جاهزية الطواقم كما هو منصرررروص عليه في الفقرة )أذا عجز المسررررتشررررار عن تإ .ح
 الشروط العامة للعقد.

قسرية أو فساد أعمال ن المستشار شارك في ممارسات احتيال أو تواطؤ أو أللجهة المشترية  إذا ثبت .2
( 14خلال التنافس على العقد أو في تنفيذه، يمكن لها بعد إعطاء المستشار إشعاراً خطياً بأربعة عشر )

 العقد معه. يوماً فسخ
 

 من قبل المستشار    .ب

الحالات إحدى ( يوما من ظهور 30عن ) للا تق بإشعار خطي لمدةفسخ العقد وذلك  للمستشاريمكن 
 الموضحة أدناه:

ية مبالغ مستحقة للمستشار بموجب العقد وليست خاضعة للنزاع خلال أذا فشلت الجهة المشترية بدفع إ .1
خر تسديد هذه المبالغ أيعلن فيه تالمشترية شعار خطي يرسله المستشار للجهة إمن  ( يوماً 90)

 المستحقة. 

ساسي من أذا وجد المستشار نفسه بعد التعرض لظرف القوة القاهرة غير قادر على تنفيذ جزء إ .2
 ( يوماً.60عن ) للا تقالتزاماته خلال فترة 

ً  الالتزامالجهة المشترية في  إذا فشلت .3  بهذالما ورد  بأي قرار نهائي تم التوصل إليه نتيجة التحكيم وفقا
 ( من الشروط العامة للعقد. 46في الفقرة ) الخصوص

خلال لتزاماتها بموجب هذا العقد، ولم يعالج هذا الإخلال جوهري لإإالجهة المشترية في حالة  إذا كانت .4
ً  ( يوماً 45في غضون خمسة وأربعين ) استلام ( بعد )أو أي مدة أطول وافق المستشار عليها خطيا

 لهذا الإخلال. محدداً  لمستشارمن ا المشترية إشعاراً  الجهة

 توقف الحقوق والواجبات  .ت
( من 16) ( والفقرة10العقد وفق الفقرة ) بإعلان فسررررخجميع الحقوق والواجبات التعاقدية للطرفين  يتنته

ً أالشروط العامة للعقد    ذلك:( من هذه الشروط ويستثنى من 12للفقرة ) و بانتهاء العقد وفقا
 و انتهائه.أالحقوق والواجبات التي تترتب على طرفي العقد ما بعد فسخ العقد  .1
 ( من الشروط العامة للعقد.19واجب الحفاظ على السرية وفق الفقرة )  .2
ً  الذيالواجب   .3 ( من 21للفقرة ) يحتم على المستشار السماح بالتفتيش والتدقيق على حساباته وفقا

 الشروط العامة للعقد.
ً مترتبة لأالحقوق ال  .4  حكام القانون المعمول به. لأ ي طرف طبقا

 وقف الخدمات  .ث
ً إحد الطرفين وبعد أثر فسخ العقد من قبل إ ب( من /16أ( و )/16لترتيبات الفقرات ) شعار خطي طبقا

 جميع التدابيرشعار المذكور، اتخاذ و تسلمه الإأرساله إالشروط العامة للعقد يجب على المستشار فور 
ليه إوعليه التصرف وفق ما سيشار  .مع محاولة ترشيد النفقات المتعلقة بذلك اللازمة لوقف خدماته فوراً 

و تجهيزات الجهة أ( من الشروط العامة للعقد فيما يتعلق بالوثائق المعدة من قبله 25( و )24في الفقرتين )
 و مساهماتها.أالمشترية 

 العقد  بعد فسخ تسديد .ج
 :التالية للمستشارالمبالغ  المشترية تسديدالعقد، على الجهة  بعد فسخ

1.  ً ( من الشروط العامة للعقد مقابل الخدمات 37للترتيبات الواردة في الفقرة ) الدفعات المستحقة وفقا
ً  الفعلية المدفوعةقام بها المستشار بطريقة مرضية حتى تاريخ الفسخ، والمبالغ  التي لترتيبات  طبقا

( من الشروط العامة للعقد مقابل النفقات المستردة التي حصلت قبل دخول الفسخ حيز 40الفقرة )
 التنفيذ. 

ً  وإذا كان .2 أ( من الشروط العامة /16الفقرة )( و )ج( من ثللفقرات الفرعية ) فسخ العقد قد تم وفقا
 ذلك تكاليف نهاء الفوري للخدمات بما فيللعقد يكون التعويض بالتكاليف المعقولة الناجمة عن الإ

 وطانهم.أالمستشار الى  كادرعادة إ

 

 



 58                                                                          القسم الثاني: عقد الخدمات الاستشارية )العقد الزمني( 

 

 واجبات المستشارثالثاً: 

 عام .17

 معايير الأداء  .أ

ً  على المستشار .1 للمعايير والممارسات المهنية  تقديم الخدمات وتنفيذها بجهد وكفاءة واقتصاد عال، وفقا
المتعارف عليها، ويجب عليه اتباع الممارسات الإدارية السليمة، وتوظيف التكنولوجيا المناسبة 

ً أوالمعدات والآلات والمواد والأساليب الآمنة والفعالة، وعلى المستشار  كمستشار  ن يتصرف دائما
ذا العقد أو الخدمات، ويجب عليه في جميع مخلص للجهة المشترية فيما يتعلق بأي مسألة تتعلق به

 الأوقات دعم وحماية المصالح الشرعية للجهة المشترية في أية معاملات مع أطراف ثالثة.

على المستشار توظيف وتوفير الخبراء والمستشارين بالباطن المؤهلين وذوي الخبرة والقادرين على  .2
 تنفيذ الخدمات.

مع مستشارين بالباطن  أوعلى جزء من الخدمات مع خبراء رئيسيين يمكن للمستشار أن يتعاقد بالباطن  .3
 ً ، وعلى الرغم من هذه الموافقة، يتعين على المستشار شريطة موافقة الجهة المشترية على ذلك مسبقا

 نجاز الخدمات.إتحمل المسؤولية كاملة عن 

 القانون المطبق في مجال الخدمات   .ب

نظمة المعمول بها، كما سيعمل بكل قوة وحزم للعقد والقوانين والأ يقوم المستشار بتنفيذ الخدمات وفقا   .1
 لتزام المستشارين بالباطن وموظفيهم بذلك.إجل أمن 

للحظر المفروض على استيراد السلع والخدمات في  الامتثاليتعين على المستشار طوال تنفيذ العقد  .2
 : ت الحكومة، إذا كانمن دولة ما دولة فلسطين

 بموجب قانون أو لائحة رسمية؛ أو تحظر العلاقات التجارية مع تلك الدولة  .أ

بموجب  ها،مدفوعات إلى شخص أو كيان في ةأيتحظر  الدولة، أوهذه تحظر استيراد السلع من  .ب
  لقرار مجلس الأمن بموجب الفصل السابع من ميثاق الأمم المتحدة. قانون صادر امتثالاً 

 .بها واحترامها والالتزاملها  الامتثالالعادات المحلية ذات الصلة ومراعاة  على المستشار التعرف على  .3

 تضارب المصالح .18

ويضع مصلحة الجهة المشترية  ،ن يقدم النصح المهني والموضوعي والمحايد في كل الأوقاتأ على المستشار .أ
 أون يتجنب بكل صرامة أي تضارب مع المهام الأخرى أي عمل مستقبلي، وفي المقام الأول دون اعتبار لأ

 مع مصالحه التجارية.

يعتبر المستشار في وضع تضارب للمصالح، ولن يتم التعاقد معه في ظل أي من الظروف الواردة في المادة  .ب
 .2014( لسنة 5( من نظام الشراء العام رقم )195)

ً  التيالدفعات المالية  .ت ( هي الدفعات المالية الوحيدة 44( حتى )38) الفقرات منبات لترتي يتلقاها المستشار طبقا
جرة مرتبطة أو دفع أي تخفيض أو أية عمولة ذات طابع تجاري أن يقبل أ له ولا يجوز .بموجب هذا العقد

قصى جهوده لمنع عماله ووكلائه أن يبذل أوعليه  .تنفيذ واجباته التعاقدية أثناءو أهذا العقد  طارإبنشاطاته في 
 ية دفعات إضافية.أواستشارييه بالباطن من تقاضي 

المستشار و خدمات جزء من مهام أشغال أ أوذا كان تقديم المشورة للجهة المشترية في مجال شراء لوازم إ .ث
ن أمصلحة الجهة المشترية، و الاعتبارخذ بعين ن يمتثل لما ورد في القانون واللائحة التنفيذية، مع الأأ فعليه

 المشترية.الجهة  المهام لصالحي خصم أو عمولة يحصل عليها المستشار لممارسته لهذه أيتم احتساب 

توفير  خلال فترة تنفيذ العقد وبعد انتهائهاتابعيهم ي من أو ألا يجوز للمستشار وخبرائه ومستشاريه بالباطن،  .ج
تشارية الناتجة مباشرة عن الخدمات المنجزة من قبل المستشار، ما لم السلع أو الأشغال أو الخدمات غير الاس

 .الشروط الخاصة للعقديرد خلاف ذلك في 

ية أفي  ،غير مباشرة أوينخرطوا، بصفة مباشرة  أنوخبرائه والمستشارين بالباطن  يجوز للمستشارلا  .ح
 التزموا بها بموجب العقد الحالي. التين تكون متعارضة مع نشاطاتهم أو مهنية يمكن أنشاطات تجارية كانت 
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ويجب أن يتأكد من التزام خبرائه ومستشاريه بالباطن بالكشف عن أية حالة من تضارب  يلتزم المستشار .خ
المشترية، أو التي من المعقول  مصلحة الجهةالمصالح الفعلية أو المحتملة التي تؤثر على قدرتهم في خدمة 

أو فسخ  إقصاء المستشارالتأثير، وقد يؤدي عدم الكشف عن هذه الحالات إلى  نظر إليها على أن لها هذاأن ي  
 عقده.

 السرية  .19

ية معلومات سرية متعلقة بالخدمات أو أوامر ذات ألا يجوز للمستشار وخبرائه ومستشاريه بالباطن، إفشاء  .أ
التوصيات التي تنتج عن علن صلة بتنفيذ الخدمات لأي شخص أو كيان في أي وقت من الأوقات، ولا أن ي  

 المهمة، دون الحصول على موافقة خطية من الجهة المشترية.

  حساب المستشارمين على أالت .20

 :على المستشار
وعلى نفقته  لشروط الخاصة للعقددامة التامين الذي يغطى الأخطار والمبالغ المحددة في اإاستصدار و .أ

 تشاريه بالباطن بذلك، وسلزم مالخاصة، وي  

الجهة المشترية بناء على طلبها، وعلى المستشار الحصول على هذا التأمين إلى مين أنسخة من هذا التتقديم  .ب
 قبل المباشرة في تنفيذ الخدمات. 

 والتدقيق والفحص، الحسابات،  .21

بحسابات وسجلات دقيقة لكل ما يتعلق بالمهمة، وبالنموذج  الاحتفاظومستشاريه بالباطن  على المستشار .أ
 حدد بشكل واضح التغييرات ذات العلاقة بالزمن والتكلفة.  والتفصيل الذي ي  

و الجهات المختصة بأي فحص تقوم به للموقع وتدقيق حساباته أ/المشترية و السماح للجهةعلى المستشار   .ب
لى عرقلة التدقيق والفحص من قبل الجهات إية أفعال تهدف أن أنتباه بالا بالعقد، وعليهووثائقه ذات العلاقة 

 العقد.  إنهاءذات الاختصاص تشكل ممارسة محظورة توجب 

 يقوم بها المستشار تستدعى موافقة مسبقة من قبل الجهة المشترية  أعمال .22

 قبل:الحصول خطياً على الموافقة المسبقة من الجهة المشترية  على المستشاريجب 
 عرضه.  من الرئيسيين الذين كانوا جزءاً  تشارسالم خبراءأي تغيير أو تعديل على   .أ
ً  الخدماتي تنازل عن جزء من أ  .ب هذه  وخطياً، ورغملمستشار بالباطن شريطة تحديد هذه الخدمة مسبقا

تشاراً ن مسأت الجهة المشترية أذا رإو .الخدمات تنفيذالموافقة يبقى المستشار هو المسؤول الحقيقي عن 
ن تطلب من المستشار تبديله بآخر له الخبرة أمكانها إن بإعلى تنفيذ الخدمات ف وليس قادراً  بالباطن ليس كفؤاً 
 يتولى هو نفسه تنفيذ تلك الخدمات. أنو أوالتجربة الكافيتين 

 تنفيذ أية خدمات غير منصوص عليها في العقد.  .ت
 على مجال الخدمات.ضافية أو أية تعديلات أو الإالتغييرية وامر الأ .ث

 واجبات متعلقة بالتقارير .23

 الخدمات، وذلكوالوثائق المبينة في الملحق )أ(/ مجال  المشترية التقارير أن يسلم الجهة على المستشار .أ
 بالشكل والمواعيد والكميات المحددة في هذا الملحق.

 

 الملكية الفكرية( المستشار )ملكية الوثائق المقدمة من طرف  .24

خرى التقارير والبيانات والمعلومات كالمخططات والرسومات وقواعد البيانات والوثائق الأتكون كل  .أ
والبرمجيات، التي يعدها المستشار لصالح الجهة المشترية بموجب هذ العقد سرية، وتعود ملكيتها بشكل قطعي 

ويمكن  .ة بتلك الوثائقو فسخه مع قائمة مفصلأللجهة المشترية، وعلى المستشار تقديمها عند انتهاء العقد 
ية محددات خاصة باستخدام أللمستشار الاحتفاظ بنسخة من هذه الوثائق والبيانات والبرمجيات ويجب توضيح 

 . الشروط الخاصة للعقدهذه الوثائق في 

 تجهيزات وسيارات ومعدات مقدمة من الجهة المشترية  .25

و يتم شراؤها من قبل أتبقى كل التجهيزات والسيارات والمعدات التي توفرها الجهة المشترية للمستشار  .أ
 ً ً  المستشار بأموال توفرها الجهة المشترية كليا للجهة المشترية، وعلى  المستشار عند انتهاء  أو جزئيا ملكا
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التجهيزات والمعدات والسيارات، ويتصرف بها العقد أو فسخه أن يسلمها للجهة المشترية مع قائمة بكل تلك 
ً أكما أن عليه توفير عقد ت .وفقا لتعليمات الجهة المشترية طيلة الفترة التي تبقى  مين لتلك المعدات يبقى صالحا

فيها معه على نفقة الجهة المشترية وبمبلغ يساوي قيمة هذه التجهيزات والمعدات والسيارات ما لم  يتلقى من 
 ترية تعليمات خطية بغير ذلك  .الجهة المش

و كادره لتنفيذ العقد أتبقى اللوازم والمعدات الموردة من المستشار إلى فلسطين والمستخدمة من قبل المستشار  .ب
 ً  و كادره حسب الحالة.أللمستشار  أو للاستخدام الشخصي ملكا

 

 خبراء المستشار والمستشارين بالباطنرابعاً: 

 الرئيسيون الخبراء  .26

دنى من المؤهلات والمدة التقريبية الضرورية للمشاركة تحديد المنصب، والوصف الوظيفي، والحد الأيتم  .أ
 الملحق "ب". في التابعين للمستشارواحد من الخبراء الرئيسيين  الخدمات لكلفي تنفيذ 

ين التي وردت ي من الخبراء الرئيسيلأ المدة المحددة المستشار تعديلن بإمكان إإذا اقتضى تنفيذ الخدمات ف .ب
غير مثل هذه التعديلات من ( أن لا ت  1بشرط: )المشترية  موجه للجهةفي الملحق "ب" وذلك بإشعار خطي 

ن لا يؤدي أ( ويجب 2)٪ أو أسبوع واحد، أيهما أكبر؛ و 10تقديرات المدة الأصلية لأي منهم بنسبة أكثر من 
ب( /38تعديل لتتجاوز السقف المبين في الفقرة )بموجب هذا ال زيادة المدفوعاتلى إمجموع هذه التعديلات 

 من الشروط العامة للعقد. 

ي ضافية زائدة على الخدمات المحددة في الملحق "أ" ، يمكن زيادة المدة المحددة لأإ عمالاً أمر ذا تطلب الأإ .ت
وإذا  .والمستشارمن  الخبراء الرئيسيين والواردة في الملحق "ب" بموجب اتفاق خطي بين الجهة المشترية 

 لى تجاوز السقف المشار إليه آنفا يجب أن يقوم الطرفان بتوقيع تعديل على العقد. إأدت هذه الزيادة 

  الخبراء الرئيسييناستبدال   .27

ً  في الخبراءلا يتم إجراء أية تغييرات  .أ  . الرئيسيين باستثناء ما توافق عليه الجهة المشترية خطيا
ثناء تنفيذ العقد بناءً على طلب خطي من المستشار أعلى الرغم مما تقدم، يمكن استبدال الخبراء الرئيسيين  .ب

وفي مثل  .لظروف خارجة عن سيطرته المعقولة، بما في ذلك ولكن لا تقتصر عليه، الوفاة أو العجز الطبي
من الخبير  والخبرة ما يعادل أو أفضلديل، له من المؤهلات يتعين على المستشار تقديم خبير ب ،ةهذه الحال
 الأجور. وبنفس معدل، المستبدل

 اعتماد خبراء رئيسيين إضافيين .28

الخدمات، يقوم المستشار بتقديم نسخ من السير  لتنفيذ إضافيينخبراء رئيسيين  العقد وجودأثناء تنفيذ  إذا تطلب .أ
مع الذاتية لهؤلاء الخبراء إلى الجهة المشترية للمراجعة والموافقة، وإذا لم تعترض الجهة المشترية خطياً )

( يوما تقويمياً من تاريخ استلام هذه السير الذاتية، يعتبر 28( خلال ثمانية وعشرين )الاعتراضذكر أسباب 
 ء الرئيسيين الإضافيين قد تمت الموافقة عليهم من قبل الجهة المشترية. هؤلاء الخبرا

هؤلاء الخبراء الإضافيين الجدد على معدلات الأجور لغيرهم من الخبراء في وظائف أجور ستند يجب أن ت .ب
 تتطلب مؤهلات وخبرات مماثلة.

 المستشارين بالباطن  أواستبعاد الخبراء  .29

ذا إو المستشارين بالباطن بناء على طلب خطي من الجهة المشترية أي من خبرائه أعلى المستشار استبدال  .أ
 و احتيال.أو رشوة أو فساد أو اختلاس، أو جنحه أدين بجناية، نه أ  أثبت لديها 

و المستشارين بالباطن أغير الرئيسيين  أوللجهة المشترية طلب استبدال أي من خبراء المستشار الرئيسيين  .ب
ً  أنليه، وعليها إ الموكلةنه غير قادر على القيام بتنفيذ المهمة أ ذا تبين لهاإ مع  تطلب ذلك من المستشار خطيا

 ذكر الأسباب الموجبة لذلك.

فضل من سابقها ومقبولة أو المستشارين بالباطن أي من الخبراء تكون مؤهلات وخبرات أي بديل لأ أنيجب  .ت
 لدى الجهة المشترية.
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  استبعاد الخبراء وتأثيره على الدفعات أواستبدال   .30

( يتحمل المستشار جميع التكاليف بما فيها الرحلات الإضافية 1عليه مع الجهة المشترية، ) ما يتوافقباستثناء  .أ
ن أ( لا يجوز 2من الخبراء، و ) أيوالتكاليف الأخرى الناشئة عنها أو الناتجة عن استبعاد و/أو استبدال 

 تتجاوز الأجور التي تدفع لأي من الخبراء الجدد ما كان يدفع إلى الخبراء الذين تم استبدالهم أو استبعادهم.  

 .، المغادراتالإضافيةساعات العمل، الساعات  .31

الزمنية التي  أخذ المدةجل أساعات العمل والعطل المبينة في الملحق "ب"، ومن  المستشارتطبق على كادر  .أ
يعتبر الخبراء الذين ينفذون الخدمات داخل فلسطين قد  .يستغرقها السفر من وإلى فلسطين بعين الاعتبار

باشروا، أو انتهوا من عملهم المتعلق بالخدمات بعدد الأيام المبينة في الملحق "ب" قبل وصولهم، أو بعد 
 مغادرتهم لفلسطين. 

جازات المرضية و الاستفادة من الإأضافية يضات عن ساعات العمل الإلا يحق لكادر المستشار تقاضي تعو .ب
 نه يتم تغطيتها ضمن مستحقات المستشار.أويعتبر  .كما هو محدد في الملحق "ب"إلا جازات و الإأ

 التأكيدللموافقة المسبقة من قبل المستشار الذي عليه  ونن تخضع أية إجازات يأخذها الخبراء الرئيسيأيجب  .ت
 جازات لن تضر بسير العمل ومتابعة الخدمات.الإن تلك أ

 

 واجبات الجهة المشتريةخامساً: 

  والإعفاءالمساعدة   .32

 ن تبذل كل جهودها في: أما يناقض ذلك، على الجهة المشترية  للعقد الشروط الخاصةلم يذكر في  إذا

تمكن المستشار من التي الأخرى مساعدة المستشار في الحصول على التراخيص والوثائق اللازمة   .أ
 المباشرة في تنفيذ الخدمات.

ذا كان ذلك ممكنا خلال إقامة مساعدة المستشار وخبرائه في الحصول على تأشيرات الدخول والخروج والإ  .ب
 فترة تنفيذ العقد.

مساعدة المستشار في الحصول على التسهيلات الجمركية إن أمكن لمقتنيات المستشار واللازمة لتنفيذ   .ت
 المعمول بها في فلسطين. والأنظمةالخدمات وبما لا يتعارض مع القانون 

إعطاء التعليمات والمعلومات اللازمة والضرورية لموظفي الجهة المشترية من اجل التنفيذ السريع والناجح   .ث
 للخدمات.

مساعدة المستشار والمستشارين بالباطن وكوادرهم في الحصول على رخصة مزاولة المهنة طبقاً للقوانين   .ج
 المعمول بها.

ً  مساعدة المستشار .ح للقانون المعمول به  والمستشارين بالباطن وكوادرهم في الحصول على أي امتياز وفقا
الخدمات أو للاستخدام الشخصي، وسحب أية العملات الأجنبية لأغراض  إدخالبخصوص  في فلسطين

 مبالغ يكسبها الخبراء من تنفيذهم للخدمات.

 .الشروط الخاصة للعقد، كما هو مبين في يحتاجها المستشارخرى أية مساعدة أتقديم  .خ

 

 الدخول الى مواقع العمل  .33

 في فلسطينتضمن الجهة المشترية للمستشار الدخول الحر والمجاني لأي مكان أو موقع عمل موجود  .أ
ية ممتلكات أو أوتتحمل الجهة المشترية كل ضرر قد يلحق بالموقع  .يتطلب تنفيذ الخدمات الدخول إليه

بالباطن أو  خرى نتيجة لهذا الدخول، إلا إذا حصل ذلك الضرر بإهمال من المستشار أو المستشارأ
 كوادرهما.

 

 التغييرات القانونية المتعلقة بالضرائب والرسوم .34

إن حدث بعد التوقيع على هذا العقد تغيير في قانون الضرائب أو الرسوم ونتج عنه نقص أو زيادة على  .أ
التكاليف التي يتحملها المستشار أثناء تنفيذ الخدمات، فإن أجور العاملين والنفقات المستردة التي يتم دفعها 
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غيير السقف المالي الوارد في الفقرة ويتم ت .للمستشار بموجب العقد تزداد أو تنقص باتفاق بين الطرفين
 العامة للعقد تبعا لذلك. من الشروطأ( /38)

 

 التسهيلات، والخدمات والتجهيزات المقدمة من الجهة المشترية  .35

الملحق "أ"  /مجال الخدماتستقوم الجهة المشترية بتوفير الخدمات والتسهيلات والتجهيزات الواردة في   .أ
 التواريخ وبالطرق المبينة في هذا الملحق. للمستشار وكوادره مجانا وفي

إذا لم يتم توفير هذه الخدمات والتسهيلات والتجهيزات من قبل الجهة المشترية للمستشار في التواريخ  .ب
 على:  الاتفاق"أ" فإن على الطرفين  المرجعية الملحقوبالطرق المنصوص عليها في الشروط 

 .لتنفيذ خدماته للمستشار يمنح أنالتمديد الزمني المناسب الذي يجب  .1

ن يحصل المستشار على تلك الخدمات والتسهيلات والتجهيزات من أالطريقة التي يمكن بواسطتها  .2
 .أخرىمصادر 

 .للعقد العامة ت( من الشروط/38الذي يجب دفعه للمستشار وفقا للفقرة ) الإضافيالمبلغ  .3

 

 الجهة المشترية طاقم الكادر المناظر/  .36

 ن توفر للمستشار مجانا طواقم الدعم من الموظفين كما هو محدد في الملحق "أ".أعلى الجهة المشترية  .أ
يتفق الطرفان  أنإذا لم توفر الجهة المشترية للمستشار هذه الطواقم في التاريخ المحدد في الملحق "أ"، فيجب  .ب

 حول:
 كيفية تنفيذ الخدمات التي يمكن أن تتأثر بذلك.  .1
ً  التي يجبضافية الدفعات الإ .2 ت( من الشروط العامة /38للفقرة ) على الجهة المشترية دفعها للمستشار وفقا

 للعقد.
ً أيجب   .ت ، وإذا لم يقم أحد ن تعمل طواقم الدعم التي توفرها الجهة المشترية تحت توجيهات المستشار حصريا

بالطريقة المرضية يمكن للمستشار أن يطلب فراد هذه الطواقم بتنفيذ المهام الموكلة إليه من قبل المستشار أ
 يمكن للجهة المشترية رفض هذا الطلب إلا بمبرر حقيقي وجدي.  استبداله، ولا

 

 الدفعاتالالتزام ب  .37

ً  تقوم الجهة .أ لترتيبات  المشترية بصرف الدفعات للمستشار مقابل الخدمات المنجزة في إطار هذا العقد وفقا
ً الفقرات التالية )  الشروط العامة للعقد.( من سادسا

 

 ً  الدفع للمستشار: سادسا

 سقف مبلغ العقد  .38

جور العاملين، والملحق "د"/ أ /"تكون الكلفة التقديرية للخدمات كما هو منصوص عليها في الملحق "ج  .أ
 النفقات المستردة.

الشروط ن لا يتجاوز مجموع الدفعات المسددة للمستشار بموجب العقد السقف المنصوص عليه في أيجب  .ب
 .الخاصة للعقد

علاه، يجب توقيع تعديل على العقد من أذا تجاوز مجموع الدفعات سقف مبلغ العقد المحدد في الفقرة "أ" إ .ت
 الطرفين.
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 أجور الخبراء    .39

تدفع الجهة المشترية للمستشار )أ( الأجور التي تحدد على أساس الوقت الذي يقضيه في الواقع أي من   .أ
الخبراء في أداء الخدمات بعد تاريخ مباشرة الخدمات أو أي تاريخ آخر يتفق عليه الطرفان خطيا؛ً و )ب( 

 ذ الخدمات.تنفي أثناءالنفقات المستردة المعقولة والحقيقية التي تكبدها المستشار 

 الملحق "د". الواردة في "، والأسعاريجب أن تكون على أساس الأجور الواردة في الملحق "ج كل الدفعات .ب

 على تعديلها. الشروط الخاصة للعقدتعتبر معدلات الأجور ثابتة طوال فترة العقد ما لم تنص  .ت

العاملين في  إلى الخبراءفعها اتفق المستشار على د والعلاوات التي( الرواتب 1تغطي معدلات الأجور: ) .ث
( تكلفة دعم موظفي المكتب الرئيسي للمستشار 2، )(overheads)تقديم الخدمات شاملة النفقات العامة 

 .أرباح المستشار( 3مشمولين في قائمة الخبراء في الملحق "ب"، و )الفي بلده وغير 

ولم يتم تعيينهم بعد والذين قد يتطلبهم تنفيذ  ،ضافيين لدى للمستشارإية أجور لخبراء أن تكون أيجب  .ج
 ً مبالغ احتياطية وخاضعة للمراجعة  ،الخدمات بناءً على طلب المستشار وموافقة الجهة المشترية خطيا

جور المحددة من قبل الجهة المشترية لحين الانتهاء من وفي حالة عدم الاتفاق يتم صرف الأ ة.والمفاوض
 العقد.شروط إلى الخلاف استناداً 

 النفقات المستردة .40

سعار المتفق عليها والمحددة عن النفقات المستردة بموجب الأ المستشارلى إأن تدفع  الجهة المشتريةيتعين على 
 مما يأتي:  في الملحق "د"/ النفقات المستردة، والتي تتألف حصراً 

يتم استرداد كلف  .والمعروفة عن أجور السفر الرسمية والإقامة والطبع وأجور الهاتف الاعتياديةالنفقات  .أ
  .تقل عن الدرجة الأولى وبعد المصادقة عليها من الجهة المشترية يبالأجور التالرحلات الرسمية 

 أية نفقات أخرى تمت الموافقة المسبقة عليها من قبل الجهة المشترية. .ب

 عملة الدفع .41

و ما يعادلها أ الشروط الخاصة للعقد،يتم صرف المبالغ المستحقة للمستشار بالعملة أو العملات المحددة في  .أ
 حسب سعر الصرف الصادر عن الجهات المختصة. 

 الضرائب والرسوم .42

تكون أسعار الخدمات المقدمة خاضعة وشاملة لجميع أنواع الضرائب والرسوم إلا إذا نص على غير ذلك  .أ
 .الخاصة للعقد الشروطفي 

)بخصوص الدفع سيتم دفع قيمة العقد والفاتورة مرة واحدة وبعد الفواتير والدفعات  إجراءات إصدار  .43
 الإنجاز الكلي للمشروع و تقديم كافة المعززات الصرف المالية(

 يلي:يتم تقديم الفواتير وصرف الدفعات مقابل الخدمات كما  

الدفعة المقدمة في الموعد المحدد بعد نفاذ العقد كما هو مبين  بصرف المشترية: تقوم الجهة الدفعة المقدمة .أ
لصالح الجهة المشترية من بنك مقبول  ةمقابل كفالة بنكية غير مشروطة صادر الشروط الخاصة للعقدفي 

ن تبقى صالحة حتى يتم سداد أ( 1وهذه الكفالة يجب )  .للعقد الشروط الخاصةلديها وبالمبلغ المحدد في 
ي أأو  ( من النماذج الموحدة المرفقة5النموذج )( أن تقدم حسب النموذج المرفق في 2عة بالكامل، )الدف

ً  عليه الجهةنموذج آخر توافق  متساوية من الدفعات  باقتطاع أقساطويتم استرداد هذه الدفعة   .المشترية خطيا
 كاملة ً. استردادهايتم حتى  الشروط الخاصة للعقدالمرحلية للمستشار وكما هو محدد في 

ثناء تقديم أمن نهاية كل شهر  يوماً  15وخلال فترة لا تتجاوز  على المستشار: يجب الدفعات المرحلية .ب
تزويد الجهة المشترية بنسختين من  للعقد الشروط الخاصةالخدمات أو من كل فترة منصوص عليها في 

نجاز تتناسب مع المبالغ التي يجب تسديدها إ الفاتورة مفصلتين ومصحوبتين بصور ووثائق ومستندات وتقارير
وتقوم الجهة المشترية بصرف دفعة  .الخاصة للعقدالشروط وفقاً للشروط العامة للعقد عن كل فترة محددة في 

 ( يوما تقويمياً من تاريخ استلامها مرفقة بالوثائق المعززة المناسبة. 60المستشار المرحلية خلال ستين )

المستشار بتسليم طلب الدفعة النهائية مرفقة بالتقرير  بعد قياملا إلا يتم صرف الدفعة النهائية : الدفعة النهائية .ت
وتعتبر جميع الخدمات منتهية وموافق عليها من قبل الجهة  .النهائي والموافقة عليهما من قبل الجهة المشترية

ً ( ي90المشترية بما فيها التقرير النهائي والفاتورة النهائية خلال ) ً من تاريخ استلامها من قبل  وما تقويميا



 64                                                                          القسم الثاني: عقد الخدمات الاستشارية )العقد الزمني( 

 

و نقص في أخلال هذه الفترة اعتراضات خطية بوجود تقصير في تنفيذ الخدمات  الجهة المشترية ما لم تبد  
تعديل ضروري فوراً  أوجراء أي تصحيح إن يقوم بأالنهائية، وعلى المستشار  والفاتورةالتقرير النهائي 

ويتم دفع كل المبالغ المستحقة للمستشار بموجب هذا العقد في حسابه الموضح   .أعلاهعادة التسليم كما ورد إو
  الشروط الخاصة للعقد. في 

 يمكن تسديد الدفعات المتعلقة بالأجور أو بالنفقات المستردة التي تجاوزت التقديرات المذكورة في الملحق  .ث
 تلك النفقات قد تمت بموافقة الجهة المشترية.   "ج" والملحق "د" من المبالغ الاحتياطية، شريطة أن تكون 

على قبول الخدمات ولا تعفي المستشار من  باستثناء الدفعة النهائية الواردة أعلاه، لا تعتبر الدفعات دليلاً  .ج

 .واجباته بموجب هذا العقد

 المتأخرةالدفعات  .44

يتقاضى الفائدة القانونية  أننه يحق له إ( أعلاه، ف43ي دفعة مستحقة له بموجب الفقرة )أذا لم يتسلم المستشار إ .أ
من  وتحسب هذه المدة اعتباراً  .دفعها له بحساب فائدة قانونية شهريا عن مدة التأخير يتأخرمبالغ  أيةعن 
( أعلاه، وتحسب نفقات التمويل على أساس نسبة الفائدة المحددة في 43الدفع المحدد في الفقرة ) تاريخ

 الشروط الخاصة للعقد.

 

 تسوية النزاعاتسابعاً: 

 التسوية الودية .45

على الجهة المشترية والمستشار أن يقوما بكل جهد ممكن لتسوية أي نزاع ينشأ بينهما بموجب العقد أو فيما  .أ
 يتعلق بالعقد عن طريق المفاوضات الودية والمباشرة.

 التحكيـم .46

ً إ .أ فعندئذ يحق لأي من الطرفين اللجوء  ،لأحكام المادة أعلاه ذا فشل الطرفان في التوصل إلى تسوية ودية وفقا
وفقاً لإجراءات التحكيم المعتمدة من قبل المؤسسة المسماة أو الهيئة أو الأفراد وفي المكان  إلى التحكيم
  في الشروط الخاصة للعقد.المحددة 

 

 حكام ختاميةثامناً: أ

 الإخطارات العدلية .47

من توجيه الإخطارات العدلية لممارسة أي حق من حقوقها التعاقدية أو القانونية،  معفاةإن الجهة المشترية  .أ
 على عنوانه بمثابة إخطار عدلي في جميع الأحوال. للمستشاروتعتبر أية رسالة مسجلة مرسلة 

 أحكام عامة .48

ً أشـف أي خطـأ أو نـقص في مخرجات الخدمات إذا اكت   .أ في مرحلة  عداد أوكان نوعها سواء في مرحلة الإ يا
 التنفيذ فعلى المستشار تصحيح الخطأ أو استكمال النقص بصورة عاجلة وبدون مقابل.

يجـب علـى المستشار التقـيد بالنـص علـى استـعمال المواد والمنتجات المحلية في جمـيع الحالات الـتي تتوفر  .ب
مناقصات عمليات الشراء التي  فيها تلك المواد أو المنتجات بشكل مطابق للمواصفات عنـد إعداده لوثائـق

 ذا ما تضمنت هذه الخدمات مثل ذلك. إكجزء من الخدمات  بإعدادهايقوم 

 إقرار المخالصة  .49

على المستشار حال تقديمه لكشف الدفعة النهائية تزويد الجهة المشترية بإقرار مخالصة يثبت فيه أن كشف  .أ
ويشترط أن لا  .لجميع المبالغ المستحقة له بموجب الاتفاقيةالدفعة النهائية يشكل التسوية الكاملة والنهائية 

 يسري مفعول إقرار المخالصة إلا بعد استلام المستشار للمبالغ المستحقة له بموجب هذه الدفعة.
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 الشروط الخاصة للعقد
 

 ] الموقعفي النص النهائي من العقد  أن ت لغىبين الأقواس هي لأغراض إرشادية فقط ويجب  الملاحظات [

 

 التعديلات والملاحق والإضافات على فقرات الشروط العامة للعقد
رقم الفقرة في 
 الشروط العامة

أ/3 ]دخل اللغة/اللغاتأ  [لغة العقد هي:   

 العنوان هو:
 ] المشتريةسم الجهة إدخل أ  [: الجهة المشترية

 ]سم الموظف المسؤولإدخل أ  [عناية: 
 .]دخل رقم الفاكسأ  [فاكس: 

 ]دخل البريد الالكترونيأ  [البريد الالكتروني: 
 

 ]سم المستشارإدخل أ [: المستشار
 ]سم المفوضإدخل أ  [عناية: 
 ]دخل رقم الفاكسأ  [فاكس: 

 ] خل البريد الالكترونيأد  [البريد الالكتروني: 

أ/4  

 في حالة الائتلاف: 
 ]دخل اسم الائتلافأ  [اسم الائتلاف: 

 ]دخل أسماء وعناوين أعضاء الائتلافأ  [عضاء الائتلاف: أ
 ]سم العضو المفوضإدخل أ  [العضو المفوض: 

 ]دخل رقم فاكس الائتلافأ  [فاكس: 
  ]دخل البريد الالكتروني للائتلافأ  [:يالبريد الالكترون

أ/5  

 الممثلون المفوضون:
 ]سم المفوض ووظيفتهإدخل أ  [عن الجهة المشترية: 

 ]سم المفوض ووظيفتهإ دخلأ  [عن المستشار: 

أ/6  
 

 ] دخل المبلغأ  [مبلغ كفالة حسن التنفيذ: 
 ]دخل العملةأ  [العملة: 

أ/8  

 :ن يصبح نافذاً أفسخ العقد الناتج عن حدوث فشل في 
 ]دخل الفترة الزمنيةأ  [الفترة الزمنية يجب أن تكون: 

أ/10  

 المباشرة بالخدمات:

بعد تاريخ نفاذ  ]دخل الفترةأ  [الفترة المحددة لمباشرة المستشار في أداء الخدمات هي: 
 العقد.

الجهة المشترية إلى ن يقدم المستشار كتاب التأكيد على توفر الخبراء الرئيسيين أيجب 
 مكتوباً وموقعاً من قبل كل عضو في هذا الطاقم.

أ/11  

 العقد: انتهاء
 من تاريخ نفاذ العقد.] دخل الفترة الزمنيةأ  [الفترة الزمنية لانتهاء العقد: 

أ/12  

إن كان المستشار غير  ةحدد على أساس كل حالة على حدتمتلك الجهة المشترية الحق بأن ت  
المصالح  تضارب فيأو الخدمات غير الاستشارية بسبب  الأشغالمؤهل لتزويد اللوازم أو 

 ]و" لا"أدخل "نعم" أ  [النوع الموصوف في الشروط العامة للعقد:  من

ج/18  
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 التغطية التأمينية ضد المخاطر تكون كما يلي:
 Professional / المسؤولية المهنية /1قم بإلغاء ما هو غير مطبق باستثناء البند رقم  [

[Liability. 
دخل القيمة والعملة والتي أ  [تأمين المسؤولية المهنية، وبحد أدنى للتغطية مقداره  .1

 ] يجب ألّا تقل عن قيمة العقد
" وفق القانون المعمول به في  أو:دخل القيمة والعملة أ [تأمينات كادر المستشار: .2

 .]دولة فلسطين"
" وفق القانون المعمول به في دولة  أو:دخل القيمة والعملة ا [الطرف الثالث: تأمينات .3

 .]فلسطين"
جزئي  أوضرار المعدات التي يتم شراؤها بتمويل كلي أتأمينات ضد خسارة أو  .4

ستخدم في تنفيذ الخدمات، وأية وثائق تم ملاك المستشار التي ت  أبموجب هذا العقد، و
 تحضيرها من قبل المستشار ضمن تقديم الخدمات.

أ/20  
 

المستقبلي لهذه الوثائق من قبل أي من  الاستخدامفي حال عدم وجود أية محددات على  [
الطرفين، فإن هذا البند يجب أن ي لغى، أما إذا رغب الطرفان بتقييد هذا الاستخدام، فإن أي 

  ] من الخيارات التالية أو أي خيار آخر يتفق عليه بين الطرفين يمكن استخدامه
وثائق أو برمجيات ....(  تقصده ...)أكتب ما  "يجب على المستشار ألا يستخدم هذهدخل: أ [

 ]"لأية أهداف لا علاقة لها بهذا العقد بدون موافقة خطية مسبقة من الجهة المشترية
 أو
وثائق أو برمجيات تقصده ... أدخل: "يجب على الجهة المشترية ألا تستخدم هذه )أكتب ما  [

 ]المستشار"....( لأي أهداف لا علاقة لها بهذا العقد بدون موافقة خطية مسبقة من 
 أو
وثائق أو برمجيات تقصده ... أدخل: "يجب على أي من الطرفين ألا يستخدم هذه )أكتب ما  [

 ]....( لأي أهداف لا علاقة لها بهذا العقد بدون موافقة خطية مسبقة من الطرف الآخر"

أ/24  

حال عدم  ، وفي( من الشروط العامة للعقد31دخل هنا أية تغييرات أو إضافات للفقرة )أ [
 ] هناوجود أية تغييرات أو إضافات؛ فيلغى هذا البند 

ح-ا/32  
 

تسهيلات أخرى و التي يجب تقديمها من قبل  أودخل أية مساعدة أذا كان ينطبق هنا، إ [
  ] هنالغى هذا البند الجهة المشترية، و في حالة عدم وجود مثل هذه المساعدة ي  

خ /32  

ب/38 ]"و "غير شامل للضريبةأ" شامل" والعملة، وحدددخل القيمة أ [سقف مبلغ العقد هو:   

 يتم تعديل معدلات الأجور خلال فترة تنفيذ العقد وفق الاتي:
  ] المستشاردخل كيفية احتساب تعديل مستحقات/ أجور كادر أ [

ت/39  

العملات والتي دخل: العملة/ أ [العملة )العملات( للمطالبات المالية يجب أن تكون التالي: 
 ]"2-يجب أن تكون مماثلة لما جاء في العرض المالي من خلال نموذج "مالي

أ/41  

الضرائب والرسوم في فلسطين باستثناء  أنواعوالرسوم: يتحمل المستشار كافة الضرائب 
منها. ضريبة القيمة المضافة في حال كان المشروع معفيا   

أ/42  

)الدفعة المقدمة يمكن أن تكون بالعملة الأجنبية أو المحلية أو كليهما، اختر الصيغة 
 ] العملةتكون الكفالة البنكية للدفعة المقدمة بنفس  أنالصحيحة في الفقرة أدناه، ويجب 

 تطبق الأحكام التالية على الدفعة المقدمة وعلى الكفالة البنكية الخاصة بها:
دخل أ [و   بالعملة الأجنبية ]دخل قيمةأ [دمة )التي تبلغ قيمتها .  سيتم صرف دفعة مق1

من تاريخ نفاذ العقد، وسيتم استرداد  ] دخل عدد الأيامأ [بالعملة المحلية خلال  ]قيمة
الدفعة المقدمة من قبل الجهة المشترية على أقساط متساوية تخصم من مطالبات المستشار 

 من الخدمات حتى استيفاء قيمتها. شهراً  ]دخل الرقم أ [    أول
 .  الكفالة البنكية للدفعة المقدمة يجب أن تكون بنفس القيمة والعملة للدفعة نفسها. 2

أ/43  

الفواتير والدفعات: إصدارإجراءات  ب/43   
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 ] .شهرياً من المستشار تقديم مطالبات الدفع  ذا كان مطلوباً إهذه الفقرة  حذفت   [
 دخل الفترة[أ]لى الجهة المشترية كل: إعلى المستشار أن يقدم مطالبات الدفع 

 (.سبوعين" الخأأشهر" أو " 6أشهر" أو " 3)مثال: "كل  

 أرقام حسابات المستشار هي:
 ] الحسابأدخل رقم  [للعملة الأجنبية: 
 ] الحسابأدخل رقم  [للعملة المحلية: 

ت/43  

أ/44 ]نسبة الفائدة  أدخل [:نسبة الفائدة  

مطالبة ما تنشأ من أو تتعلق بهذا العقد أو خرق أو إنهاء وبطلان ما  أوأي نزاع أو خلاف 
  ] دخل: قانون التحكيم الفلسطينيأ [ورد فيه تخضع للتسوية بالتحكيم بموجب: 

أ/64  
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 ملاحق العقد
 

 الشروط المرجعية ونطاق العمل -  ملحق )أ(
 

 الخبراء الرئيسيون - ملحق )ب(
 

 الاستشاريتقديرات مستحقات / أجور كادر  - ملحق )ج(
 

 تقديرات النفقات المستردة  - ملحق )د(
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عقد المبلغ ) عقد الخدمات الاستشارية: (2القسم )
 (المقطوع
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 مقدمــــة

  :أقساميتضمن العقد أربعة 

 المشترية والمستشارين(، من الجهةنموذج العقد )يجب أن يوقع  .1

 الشروط العامة للعقد.  .2

 الشروط الخاصة للعقد .3

 الملاحق.  .4

 

الجهة المشترية المستخدمة لهذا النموذج عدم تعديل الشروط العامة، ذلك أن أي تغيير يهدف إلى تلبية متطلبات  على [ 
 .] فقطالمشروع يجب أن يكون ضمن خلال من الشروط الخاصة 
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 استشارية للقيام بخدمات عقد مستشار
 

 
 
 
 
 

 المقطوع(المبلغ  )عقد 
 
 

 موقع بين

 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ]المشترية  ادخل اسم الجهة [

 
 
 و
 
 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  ] ادخل اسم المستشار [

 
 
 
 
 

 اسم المشروع: 

 رقم العقد:

 مصدر التمويل:

 تاريخ التوقيع:
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 نموذج اتفاقية العقد
 عقد المبلغ المقطوع

 
 ] لا يظهر في العقد بصيغته النهائيةأن رشادي ويجب إالنص المكتوب بين قوسين  [
 
من   عليها فيما بعد الجهة المشترية (طلق )ي  ] سم الجهة المشترية إ دخلأ [بين دخل التاريخ[أ]برام هذا العقد بتاريخ إتم 

 .أخرىطلق عليه فيما بعد  المستشار ( من جهة )ي    ]سم  المستشارإدخل أ [جهة،  و
 
طلق )ي   دخل اسم الجهة المشترية[أ [ن يغير النص جزئيا كما يلى:أ: اذا كان المستشار ائتلاف شراكة يجب ملاحظة [

سماء وعناوين أدخل أ [ائتلافشكل من والم   دخل اسم الائتلاف[أ [وائتلاف ،جهة من المشترية(عليها فيما بعد الجهة 
طلق عليه نها )ي  شأالمتعاقد ب الالتزاماتنجاز جميع لإبمسؤولية فردية وتضامنية اتجاه الجهة المشترية  أعضاء الائتلاف[
 ] فيما بعد المستشار

 
 حيث:

تحديدها في هذا العقد )ستسمى فيما بعد تم الجهة المشترية من المستشار تقديم الخدمات الاستشارية كما  طلبت –ا 
 "الخدمات"(

ن برهن أالمنصوص عليها في هذا العقد، بعد  والأحكاموافق المستشار على تقديم هذه الخدمات وفق الشروط  –ب 
 رات الفنية والبشرية المطلوبة. المهنية والقد الكفاءاتنه يمتلك أللجهة المشترية ب

 
 يلي: فقد اتفق الطرفان على ما

 . من هذا العقد ألا يتجز دناه جزءاً أتعتبر الوثائق المدرجة  .1

 بما فيها المرفق المتعلق بممارسات الفساد والاحتيال(.للعقد )الشروط العامة  .أ
 الشروط الخاصة للعقد. .ب
 ]" لا يوجدبعبارة " لى ذلكإ توجد يشارذا لم إ [الملاحق التالية: .ج

 الخدمات.  (: مجالملحق )أ
 ملحق )ب(: الخبراء الرئيسيون.

  كادر المستشار. أجور /تقديرات مستحقاتملحق )ج(: 
 ملحق )د(: تقديرات النفقات المستردة.

-2الشروط الخاصة للعقد؛ -1تكون حسب الترتيب التالي: الأولوية  الوثائق، فإنفي حال وجود أي تعارض بين  .2
 د(.والملحق )العامة للعقد، بما في ذلك المرفقات؛ الملحق )أ(؛ الملحق )ب(؛ الملحق )ج(  الشروط

تكون الحقوق والالتزامات المتبادلة بين الجهة المشترية والمستشار على النحو المنصوص عليه في العقد، وعلى  .3
 وجه الخصوص:

ً  يقوم المستشار بتقديم .ت  . لأحكام العقد الخدمات وفقا
 العقد.لأحكام مستحقات المستشار وفقاً  المشترية بتسديدتقوم الجهة  .ث
 

 لضريبة القيمة المضافة. ]و "غير شامل"أ" دخل: "شاملاً أ [،  )بالكلمات(،  ]دخل قيمة العقدأ [أ. قيمة العقد: .4

ً   ]دخل: عدد الأيامأ [ب. مدة العقد:       ً  يوما  من تاريخ أمر المباشرة. تقويميا

 .]والشهر والسنة التاريخ باليومدخل أ [ن طرفي هذا العقد قد وقعا عليه بإسميهما بتاريخ إف وبناء عليه
 

 عن  الجهة المشترية                                                                            عن المستشار

 الاسم:                                                                                                 الاسم: 

 التوقيع:                                                                                              التوقيع:

 الوظيفة:                                                                   الوظيفة:                          
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سم رئيس إ أوذا كان المستشار ائتلاف شراكة يجب أن تظهر أسماء وتواقيع جميع أعضاء الائتلاف إ :ملاحظة [
 ] بالتوقيع عن الائتلاف وتوقيعه الائتلاف المفوض قانوناً 

 
 ] الائتلافاسم  ادخل [الائتلافعضاء أعن كل من 

 
 --------------------------------------------------(: اسم العضو المفوض عن الائتلاف )رئيس الائتلاف

 
 ---------------------------------------------------------------عن الائتلاف:  المفوض بالتوقيع قانونياً 

 
 ---------------------------------------------------------------------أسماء وتواقيع أعضاء الائتلاف: 
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 الشروط العامة للعقد
 

 أحكام عامةأولاً: 

 تعريفات .1

 ً  دلت القرينة على خلاف ذلك: إذا إلا تكون للكلمات والعبارات الواردة في هذا العقد المعاني المحددة تاليا

مجموعة القواعد القانونية المعمول بها في فلسررررطين، والتي يخضررررع لها العقد ويفسررررر  القانون المطبق: .أ

 بموجبها.

الجهة المشرررررار إليها في هذا العقد كفريق أول والذي يتعاقد مع المسرررررتشرررررار لإنجاز  :المشرررررتريةالجهة  .ب

سة صلاحياتها تفوضها الجهة المشترية لممار أخرىالخدمات الاستشارية التي يشملها العقد، أو أية جهة 

 المستشار بذلك خطياً. إعلاميتم  أنومسؤولياتها في هذا العقد، على 

المعنوي الذي تم التعاقد معه لتقديم الخدمات الاسررتشررارية للجهة المشررترية بموجب  الشررخص المسررتشررار: .ت

 العقد.

التعاقد على الشررررراء،  إجراءاتالموقعة بين الجهة المشررررترية والمسررررتشررررار والناتجة عن  الاتفاقيةالعقد:  .ث

 والتي تشمل الشروط العامة والخاصة للعقد والملاحق.

شار الخدمات .ج بموجب هذا العقد، وكما هو مبين في الملحق )أ(/  أداؤه: وهي العمل الذي يجب على المست

 مجال الخدمات.

وضرررات بين الجهة : الشرررروط المرجعية النهائية والمنهجية التي يتم الاتفاق عليها في المفامجال الخدمات .ح

 المشترية والمستشار الفائز وتصبح جزءاً من العقد )الملحق )أ((.

 يقصد كلاهما ب "الطرفين". الحالة، كماالمشترية أو المستشار حسب  إما الجهة: تعنى الطرف .خ

 : تعنى أي طرف غير الجهة المشترية أو المستشار. طرف ثالث .د

 من قبلالرئيسرررريين الذين يتم اسررررتخدامهم  ن وغيرالرئيسرررريوالخبراء  (:Expertsكادر المسررررتشررررار ) .ذ

  المستشار أو من أي استشاري ثانوي لتكليفهم بأداء الخدمات أو أي جزء منها.

)العاملون الأسرراسرريون كما ورد في قانون الشررراء ولائحته  (:Key Expertsالخبراء الرئيسرريون: )  .ر

التنفيذية(: المهنيون والعاملون الذين لهم المؤهلات والخبرات الضررررورية لإنجاز المهمة والذين اعت مدت 

 سيرتهم الذاتية خلال التقييم الفني للعرض. 

 المسررتشررار أوين يوفرهم المهنيون والعاملون الذ :Non Key Experts)الخبراء غير الرئيسرريين: ) .ز

أي مستشار بالباطن مكلف بتنفيذ الخدمات أو أي جزء منها، والذين لم تعتمد سيرتهم الذاتية خلال التقييم 

 .الفني للعرض

: كل شخص أو كيان مستخدم من طرف المستشار لإنجاز جزء من الخدمات وتكون المستشار بالباطن .س

 على عاتق المستشار وحده. المسؤولية

(: شررررراكة أو اتحاد مبرم بالاتفاق المتبادل بين اثنين أو أكثر من Joint Ventureف الشررررراكة )ائتلا .ش

بتسمية  الائتلاف ويقوم أعضاءالمستشارين من أجل المشاركة في التنافس على تنفيذ المهمة الاستشارية. 

راءات باسرررررررم )رئيس الائتلاف( للقيام بكافة الإج الائتلافالشرررررررريك المفوض عن جميع الشرررررررركاء في 

على الائتلاف. وتكون مسرررررررؤولية كل  إحالتهالائتلاف أثناء عملية التنافس وأثناء تنفيذ العقد إذا ما تمت 

 .شريك مسؤولية فردية وتضامنية

 تكميل الشروط العامة للعقد. أو: هي الشروط الخاصة للعقد والتي تسمح بالتغيير الشروط الخاصة للعقد .ص

 تاريخ دخول العقد حيز التنفيذ طبقاً للبند الموضح لذلك في الشروط العامة للعقد.: هو تاريخ نفاذ العقد .ض
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: هي النفقات القابلة لإعادة الصرررف، وهي تعني النفقات المرتبطة بإنجاز المهمة غير النفقات المسررتردة .ط

 العاملين في المهمة لدى المستشار. أجورمستحقات/ 

 ر ذلك.اليوم التقويمي ما لم ي حدد غياليوم:   .ظ

 المطبق في العقد  القانون .2

حكام القوانين المعمول بها في يخضع هذ العقد وما يتضمنه من معان وتفسيرات والعلاقة بين طرفيه لأ .ب
 دولة فلسطين. 

 لغة العقد .3

، وهي ملزمة لطرفيه في الشروط الخاصة للعقدتكون لغة العقد والمراسلات المتعلقة به كما هي مبينة في  .أ
 بمعاني أو التفاسير المتعلقة بالعقد.كل ما يتعلق 

 والإشعارات المراسلات .4

 و موافقةأطلب  وأشعار إي أ خطية، ويعتبرطار هذا العقد إفي  والإشعاراتن تكون كل المراسلات أيجب  .أ
ً إفور تسليمه لوكيل مفوض من الطرف المرسل  نافذاً  الشروط  فيرساله لعنوانه المبين إو أ ليه شخصيا

 . الخاصة للعقد

 .الآخرعلام خطي مرسل للطرف إن يغير عنوانه لتلقى المراسلات وذلك بأي طرف يمكن لأ .ب

 سلطة العضو المفوض  .5

الشروط الخاصة ن يفوضوا العضو المبين في أعضاء الائتلاف أ فعلى كافة ائتلاف شراكة كان المستشارذا إ .أ
هذا  المشترية بموجبليقوم نيابة عنهم بممارسة جميع الحقوق والالتزام بجميع الواجبات اتجاه الجهة للعقد 
 العقد.

 المفوضون  الممثلون .6

سواء كان -مسموح بها  أووثيقة مطلوبة  أية وإصدارمسموح به،  أومطلوب  إجراء أييتم تنفيذ  أنيجب  .أ
الشروط الخاصة بموجب هذا العقد، من قبل المفوضين المثبتين في  -المستشار أومن بل الجهة المشترية 

 للعقد.

  الاحتيالوالفساد  ممارسات .7

بسياساتها اتجاه  الالتزامتفرض حكومة دولة فلسطين في إطار العقود الممولة من طرفها، أو التي تديرها  .أ
 للعقد.الاحتيال المبينة في مرفق الشروط العامة الفساد و ممارسات

تكون قد د فعت أو يتم دفعها إلى وكلاء أو أي  رسوم ربمايلتزم المستشار بالكشف عن أية عمولات أو  .ب
تتضمن المعلومات التي يكشف عنها على  أنطرف آخر فيما يتعلق بعملية الاختيار أو تنفيذ العقد. ويجب 

لغرض من العمولة أو المكافأة أو الأقل اسم وعنوان الوكيل أو الطرف الآخر، قيمة المبلغ والعملة، وا
الرسوم. وإذا لم يقم المستشار بالكشف عن مثل هذه العمولات والمكافآت أو الرسوم، فإن ذلك يمكن أن 

 يؤدي إلى إنهاء العقد و/أو عقوبات من قبل الحكومة.

 حسن التنفيذ ضمان .8

حالة بتقديم ضمان حسن التنفيذ الإخطاب تاريخ ( يوما من 14يقوم المستشار خلال فترة لا تتجاوز ) .أ
وعليه أن  .الشروط الخاصة للعقدبصيغة كفالة بنكية أو شيك مصدق، وبالمبلغ والعملة المحددين في 

، "النماذج الموحدةمن وثيقة التقدم بعروض " في الجزء الثالثيستخدم نموذج ضمان حسن التنفيذ الموجود 
 ة.أو أي نموذج آخر يعتمد من قبل الجهة المشتري

تصادر الجهة المشترية مبلغ ضمان حسن التنفيذ في حالة إخفاق المستشار في إكمال التزاماته بموجب  .ب
 لى فسخ العقد من قبل الجهة المشترية.إالعقد بشكل يؤدي 

( يوما من تاريخ انتهاء 28لى المستشار بعد مرور )إحسن التنفيذ  ضمان بإرجاعتقوم الجهة المشترية  .ت
المستشار جميع التزاماته بموجب العقد  إتمام( من الشروط العامة للعقد وبعد 12العقد المحدد في الفقرة )

 المهمة. إنجازوصدور شهادة 
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 مباشرة، وانتهاء، وتعديل وفسخ العقدثانياً: 
 

 العقد  نفاذ .9

يدخل هذا العقد حيز التنفيذ بتاريخ الإشعار الموجه من الجهة المشترية إلى المستشار بالمباشرة في تنفيذ  .أ
أن يؤكد أن شروط نفاذ العقد المحددة في الشروط الخاصة للعقد قد تم  الإشعارالخدمات.  ومن شان هذا 

 الوفاء بها.

 

  ن يصبح نافذاً أفسخ العقد بسبب الفشل في  .10

بعد تاريخ توقيع العقد بين  الشروط الخاصة للعقدل العقد حيز التنفيذ خلال الفترة المحددة في لم يدخ إذا .أ
( يوما تقويميا بعد الفترة 21عن ) للا تقالطرفين، فإن بإمكان أي منهما إشعار الطرف الأخر خطياً بمدة 

المذكورة بأن العقد قد أصبح لاغياً، وفي هذه الحالة ليس بإمكان أي طرف تقديم أية مطالبة ضد الطرف 
 الأخر. 

 المباشرة في الخدمات .11

الشروط  فييباشر المستشار في تقديم الخدمات بعد تأكيد جاهزية الخبراء الرئيسيين، خلال الفترة المحددة  .أ
 من تاريخ نفاذ العقد. الخاصة للعقد

 

 العقد انتهاء .12

 :الحالات التاليةينتهي هذا العقد في احدى             

 ية تمديدات معتمدة.أو الشروط الخاصة للعقدانتهاء مدة التنفيذ التعاقدية المحددة في  .أ

 الخدمات المحددة والانتهاء من تقديمها. إنجاز .ب

 و تغيير العقدأ تعديل .13

هذا العقد بما في ذلك مجال الخدمات إلا من خلال  وأحكامأي تعديل أو تغيير في شروط  إجراءلا يتم  .أ
الاتفاق الخطي بين الطرفين. ويجب على أي  من الطرفين أن يدرس بجدية مقترح الطرف الأخر بالتعديل 

 التغيير. أو
 

 القوة القاهرة .14

 تعريفات:          .أ

العقد، بانها أي حدث أو حالة خارجة عن سيطرة أي من الطرفين ولا تعرف "القوة القاهرة " في هذا  .1
يمكن التنبؤ بها ولا تفاديها، وليست ناجمة عن إهمال أو تقصير أي من الطرفين، ويترتب عليها 
استحالة تنفيذ أي من الطرفين لإلتزاماته بموجب العقد. وتشمل هذه الحالات على سبيل المثال لا 

ضطرابات الاجتماعية، والزلازل، والحرائق، والانفجارات، والعواصف الحصر: الحروب، والا
والأعاصير، والفيضانات أو أية كوارث طبيعية أخرى، والإضرابات، والاحتجاجات أو أي شكل من 

 أشكال الاضطرابات المطلبية.

 لا تشمل القوة القاهرة الحالات الآتية: .2

أو العمال  المستشارين بالباطنالطرفين أو  أي حدث ينتج عن إهمال أو ممارسة متعمدة من أحد .أ
 أو الوكلاء.

أي حدث كان يمكن وبشكل معقول لأي طرف جاد أن يتوقعه، ويأخذه بعين الاعتبار وقت  .ب
 إبرام العقد أو تجنبه أو التغلب عليه أثناء تنفيذه لالتزاماته التعاقدية. 

 يشكلان قوة قاهرة.نقص الأموال أو الفشل في تسديد الدفعات المستحقة لا  .3

 



 79                                                                   القسم الثاني: عقد الخدمات الاستشارية )عقد المبلغ المقطوع(

 

 بالعقد   الإخلالعدم  .ب

بالعقد  إخلالاأحد الطرفين في أداء أي من التزاماته التعاقدية بسبب القوة القاهرة  إخفاقلا يعتبر  .1
وتقصيراً في واجباته، على أن يكون ذلك الطرف قد بذل قصارى جهده للوفاء بواجباته التعاقدية وقام 

 ممكن. بإبلاغ الطرف الأخر في أسرع وقت

 

 الترتيبات الواجب اتخاذها  .ت

، وان الإمكانيواجه ظروف القوة القاهرة أن يستمر في القيام بواجباته التعاقدية قدر  الذيعلى الطرف  .1
 يتخذ جميع الترتيبات المعقولة للتخفيف من وطأة تلك الظروف. 

الطرف الآخر بذلك في وقت لا  بإبلاغيجب على أي طرف يتعرض لظروف القوة القاهرة أن يقوم  .2
ً تقويمياً من حصول هذه الظروف. كما يجب عليه تقديم ما يثبت وقوع تلك القوة 14يتجاوز ) ( يوما

 بانتهاء حالة القوة القاهرة فور انتهائها. الإبلاغالقاهرة، وعليه 

مدة التي عجز ية مهمة بمدة مساوية للأيجب تمديد أية فترة أعطيت بموجب العقد لأي طرف لإنجاز  .3
 المهمة بسبب القوة القاهرة. أداءفيها هذا الطرف عن الاستمرار في 

يجب على المستشار طيلة فترة عجزه عن تأدية خدماته بسبب القوة القاهرة، وبناء على تعليمات الجهة  .4
 المشترية أن:

ها نتيجة التوقف يوقف جميع نشاطاته، ويتم تعويضه في هذه الحالة عن التكاليف المعقولة التي تكبد -
 طلبت الجهة المشترية ذلك، أو إذاأو نتيجة استئناف الخدمات، 

تلقى مستحقاته طبقا لشروط العقد، كما يتم تعويضه في  فييتابع القيام بخدماته قدر الإمكان ويستمر  -
 حدود معقولة عن التكاليف الإضافية التي تكبدها.

التعويضات الناتجة عن القوة القاهرة طبقاً للترتيبات يتم حل أي نزاع بين الطرفين حول تقدير حجم  .5
 ( من الشروط العامة للعقد.42( و )41الواردة في الفقرتين )

 الدفع تعليق .15

ذلك تأدية الخدمات  فيتعليق تسديد مستحقات المستشار إذا أخل بواجباته التعاقدية بما  المشتريةللجهة  .أ
( 2( توضيحاً لطبيعة الإخلال و)1من خلال توجيه إشعار خطي بذلك، على أن يتضمن هذا الإشعار: )

( يوماً 30استفسار من المستشار عن أسباب ذلك الإخلال ومطالبته بتصحيحه خلال فترة لا تزيد عن )
 من تاريخ استلامه الإشعار. 

 العقد فسخ  .16

  من قبل الجهة المشترية  .أ
إلى للجهة المشترية فسخ العقد في الحالات المحددة أدناه، وعليها أن تقوم بإرسال إشعار خطي  .1

 :الأقل( يوماً على 30بمهلة ) المستشار بذلك محدداً 
( 15لم يقم المستشار بتدارك تقصيره في واجباته التعاقدية تبعاً لإشعار التعليق في الفقرة ) إذا .أ

ً التالية لاستلام الإشعار أو أثناء مهلة أخرى مكتوبة إالمشار  ليها أعلاه وخلال الثلاثين يوما
 ومتفق عليها مسبقاً مع الجهة المشترية.

شراكة في حالة إفلاس أو كان عرضة  ائتلافإذا أصبح المستشار أو أحد أعضائه إذا كان  .ب
 لإجراءات تقويم قضائي إلا إذا سمحت له المحكمة بمتابعة نشاطاته.

بقرار نهائي تم التوصل إليه وفق إجراءات التحكيم الواردة في  الالتزامإذا أخفق المستشار في  .ت
 ( من الشروط العامة للعقد.42الفقرة )

من خدماته لفترة تزيد عن  أساسيالقاهرة عن القيام بجزء إذا عجز المستشار إثر ظرف القوة  .ث
 ( يوما.60)

 العقد لدواعي المصلحة العامة. المشترية فسخ قررت الجهةإذا  .ج
( من 11إذا عجز المستشار عن تأكيد جاهزية الطواقم كما هو منصوص عليه في الفقرة ) .ح

 الشروط العامة للعقد.
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رك في ممارسات احتيال أو تواطؤ أو أعمال قسرية أو للجهة المشترية أن المستشار شا إذا ثبت .2
ً بأربعة  فساد خلال التنافس على العقد أو في تنفيذه، يمكن لها بعد إعطاء المستشار إشعاراً خطيا

 العقد معه. يوماً فسخ( 14عشر )
 

 من قبل المستشار    .ب
( يوما من ظهور إحدى الحالات 30عن ) للا تق بإشعار خطي لمدةفسخ العقد وذلك  يمكن للمستشار
 الموضحة أدناه:

إذا فشلت الجهة الجهة المشترية بدفع أية مبالغ مستحقة للمستشار بموجب العقد وليست خاضعة  .1
( يوماً من إشعار خطي يرسله المستشار للجهة المشترية يعلن فيه تأخر تسديد هذه 90للنزاع خلال )

 المبالغ المستحقة. 

إذا وجد المستشار نفسه بعد التعرض لظرف القوة القاهرة غير قادر على تنفيذ جزء أساسي من  .2
 ( يوماً.60عن ) للا تقالتزاماته خلال فترة 

بأي قرار نهائي تم التوصل إليه نتيجة التحكيم وفقاً لما ورد  الالتزامالجهة المشترية في  إذا فشلت .3
 العامة للعقد. ( من الشروط42في الفقرة ) بهذا الخصوص

الجهة المشترية في حالة إخلال جوهري لإلتزاماتها بموجب هذا العقد، ولم يعالج هذا  إذا كانت .4
( يوماً )أو أي مدة أطول وافق المستشار عليها خطياً( بعد 45الإخلال في غضون خمسة وأربعين )

 محدداً لهذا الإخلال. من المستشارالمشترية إشعاراً  استلام الجهة

 

 توقف الحقوق والواجبات  .ت
( 16) ( والفقرة10العقد وفق الفقرة ) بإعلان فسرررررررخجميع الحقوق والواجبات التعاقدية للطرفين  تنتهي

  ذلك:( من هذه الشروط ويستثنى من 12من الشروط العامة للعقد أو بانتهاء العقد وفقاً للفقرة )
 خ العقد أو انتهائه.الحقوق والواجبات التي تترتب على طرفي العقد ما بعد فس .1
 ( من الشروط العامة للعقد.19واجب الحفاظ على السرية وفق الفقرة ) .2
ً للفقرة ) الذيالواجب  .3 ( من 21يحتم على المستشار السماح بالتفتيش والتدقيق على حساباته وفقا

 الشروط العامة للعقد.
 الحقوق المترتبة لأي طرف طبقاً لأحكام القانون المعمول به. .4

 
 وقف الخدمات  .ث

ب( من /16أ( و )/16إثر فسخ العقد من قبل أحد الطرفين وبعد إشعار خطي طبقاً لترتيبات الفقرات )
 جميع التدابيرالشروط العامة للعقد يجب على المستشار فور إرساله أو تسلمه الإشعار المذكور، اتخاذ 

اللازمة لوقف خدماته فوراً مع محاولة ترشيد النفقات المتعلقة بذلك. وعليه التصرف وفق ما سيشار إليه 
( من الشروط العامة للعقد فيما يتعلق بالوثائق المعدة من قبله أو تجهيزات 25( و )24في الفقرتين )

 الجهة المشترية أو مساهماتها.

 

 العقد  بعد فسختسديد ال .ج
 :التالية للمستشارالمبالغ  المشترية تسديد، على الجهة العقد بعد فسخ

( من الشروط العامة للعقد مقابل الخدمات 34الدفعات المستحقة وفقاً للترتيبات الواردة في الفقرة ) .1
قام بها المستشار بطريقة مرضية حتى تاريخ الفسخ، والمبالغ الفعلية المدفوعة طبقاً لترتيبات  التي

( من الشروط العامة للعقد مقابل النفقات المستردة التي حصلت قبل دخول الفسخ حيز 40الفقرة )
 التنفيذ.

أ( من الشروط العامة /16الفقرة )فسخ العقد قد تم وفقاً للفقرات الفرعية )ث( و )ج( من  وإذا كان .2
 ذلك تكاليفللعقد يكون التعويض بالتكاليف المعقولة الناجمة عن الإنهاء الفوري للخدمات بما في 

 إعادة كادر المستشار الى أوطانهم.
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 واجبات المستشارثالثاً: 

 عام .17

 معايير الأداء  .أ

تقديم الخدمات وتنفيذها بجهد وكفاءة واقتصاد عال، وفقاً للمعايير والممارسات المهنية  على المستشار .1
المتعارف عليها، ويجب عليه اتباع الممارسات الإدارية السليمة، وتوظيف التكنولوجيا المناسبة 

ً كمس تشار والمعدات والآلات والمواد والأساليب الآمنة والفعالة، وعلى المستشار أن يتصرف دائما
مخلص للجهة المشترية فيما يتعلق بأي مسألة تتعلق بهذا العقد أو الخدمات، ويجب عليه في جميع 

 الأوقات دعم وحماية المصالح الشرعية للجهة المشترية في أية معاملات مع أطراف ثالثة.

ين على على المستشار توظيف وتوفير الخبراء والمستشارين بالباطن المؤهلين وذوي الخبرة والقادر .2
 تنفيذ الخدمات.

مع مستشارين بالباطن  أويمكن للمستشار أن يتعاقد بالباطن على جزء من الخدمات مع خبراء رئيسيين  .3
شريطة موافقة الجهة المشترية على ذلك مسبقاً، وعلى الرغم من هذه الموافقة، يتعين على المستشار 

 تحمل المسؤولية كاملة عن إنجاز الخدمات.

 القانون المطبق في مجال الخدمات   .ج

يقوم المستشار بتنفيذ الخدمات وفقا  للعقد والقوانين والأنظمة المعمول بها، كما سيعمل بكل قوة وحزم  .1
 من أجل إلتزام المستشارين بالباطن وموظفيهم بذلك.

لخدمات في للحظر المفروض على استيراد السلع وا الامتثاليتعين على المستشار طوال تنفيذ العقد  .2
 دولة فلسطين من دولة ما، إذا كانت الحكومة: 

 تحظر العلاقات التجارية مع تلك الدولة بموجب قانون أو لائحة رسمية؛ أو  .أ

تحظر أية مدفوعات إلى شخص أو كيان فيها، بموجب  الدولة، أوتحظر استيراد السلع من هذه  .ب
 قانون صادر امتثالًا لقرار مجلس الأمن بموجب الفصل السابع من ميثاق الأمم المتحدة. 

 بها واحترامها. والالتزاملها  الامتثالعلى المستشار التعرف على العادات المحلية ذات الصلة ومراعاة  .3

 تضارب المصالح .18

م النصح المهني والموضوعي والمحايد في كل الأوقات، ويضع مصلحة الجهة أن يقد على المستشار .أ
المشترية في المقام الأول دون اعتبار لأي عمل مستقبلي، وأن يتجنب بكل صرامة أي تضارب مع المهام 

 مع مصالحه التجارية. أوالأخرى 

الظروف الواردة في  يعتبر المستشار في وضع تضارب للمصالح، ولن يتم التعاقد معه في ظل أي من .ب
 .2014( لسنة 5( من نظام الشراء العام رقم )195المادة )

( هي الدفعات المالية 40( حتى )35يتلقاها المستشار طبقاً لترتيبات الفقرات من ) التيالدفعات المالية  .ت
دفع أجرة الوحيدة بموجب هذا العقد. ولا يجوز له أن يقبل أية عمولة ذات طابع تجاري أو أي تخفيض أو 

تنفيذ واجباته التعاقدية. وعليه أن يبذل أقصى جهوده لمنع  أثناءهذا العقد أو  مرتبطة بنشاطاته في إطار
 عماله ووكلائه واستشارييه بالباطن من تقاضي أية دفعات إضافية.

ستشار المأشغال أو خدمات جزء من مهام  أوإذا كان تقديم المشورة للجهة المشترية في مجال شراء لوازم  .ث
مصلحة الجهة المشترية،  الاعتبارأن يمتثل لما ورد في القانون واللائحة التنفيذية، مع الأخذ بعين  فعليه

 المشترية.الجهة  المهام لصالحوأن يتم احتساب أي خصم أو عمولة يحصل عليها المستشار لممارسته لهذه 

 يهم خلال فترة تنفيذ العقد وبعد انتهائهالا يجوز للمستشار وخبرائه ومستشاريه بالباطن، أو أي من تابع .ج
توفير السلع أو الأشغال أو الخدمات غير الاستشارية الناتجة مباشرة عن الخدمات المنجزة من قبل 

 .الشروط الخاصة للعقدالمستشار، ما لم يرد خلاف ذلك في 

غير مباشرة، في أية  أوينخرطوا، بصفة مباشرة  أنوخبرائه والمستشارين بالباطن  يجوز للمستشارلا  .ح
التزموا بها بموجب العقد  التينشاطات تجارية كانت أو مهنية يمكن أن تكون متعارضة مع نشاطاتهم 

 الحالي.
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ويجب أن يتأكد من التزام خبرائه ومستشاريه بالباطن بالكشف عن أية حالة من تضارب  يلتزم المستشار .خ
المشترية، أو التي من المعقول  مصلحة الجهةهم في خدمة المصالح الفعلية أو المحتملة التي تؤثر على قدرت

أو  إقصاء المستشارأن ي نظر إليها على أن لها هذا التأثير، وقد يؤدي عدم الكشف عن هذه الحالات إلى 
 فسخ عقده.

  السرية .19

 لا يجوز للمستشار وخبرائه ومستشاريه بالباطن، إفشاء أية معلومات سرية متعلقة بالخدمات أو أوامر .أ
ذات صلة بتنفيذ الخدمات لأي شخص أو كيان في أي وقت من الأوقات، ولا أن ي علن التوصيات التي تنتج 

 عن المهمة، دون الحصول على موافقة خطية من الجهة المشترية.

  حساب المستشارعلى  التأمين .20

 :على المستشار
وعلى نفقته  لشروط الخاصة للعقداستصدار وإدامة التامين الذي يغطى الأخطار والمبالغ المحددة في ا .أ

 الخاصة، وي لزم مستشاريه بالباطن بذلك، و
تقديم نسخة من هذا التأمين إلى الجهة المشترية بناء على طلبها، وعلى المستشار الحصول على هذا  .ب

 التأمين قبل المباشرة في تنفيذ الخدمات.
  

 والتدقيق والفحص، ،الحسابات  .21

بحسابات وسجلات دقيقة لكل ما يتعلق بالمهمة، وبالنموذج  الاحتفاظومستشاريه بالباطن  على المستشار .أ
 والتفصيل الذي ي حدد بشكل واضح التغييرات ذات العلاقة بالزمن والتكلفة. 

أو الجهات المختصة بأي فحص تقوم به للموقع وتدقيق حساباته /المشترية و السماح للجهةلى المستشار ع .ب
الانتباه بأن أية أفعال تهدف إلى عرقلة التدقيق والفحص من قبل الجهات  بالعقد، وعليهووثائقه ذات العلاقة 

 العقد. إنهاءذات الاختصاص تشكل ممارسة محظورة توجب 
 

 قبل الجهة المشترية يقوم بها المستشار تستدعى موافقة مسبقة من  عمالأ .22

 قبل:الحصول خطياً على الموافقة المسبقة من الجهة المشترية  على المستشاريجب 
 أي تغيير أو تعديل على خبراء المستشار الرئيسيين الذين كانوا جزءاً من عرضه.  .أ
هذه  وخطياً، ورغمأي تنازل عن جزء من الخدمات لمستشار بالباطن شريطة تحديد هذه الخدمة مسبقاً  .ب

الموافقة يبقى المستشار هو المسؤول الحقيقي عن تنفيذ الخدمات. وإذا رأت الجهة المشترية أن مستشاراً 
بالباطن ليس كفؤاً وليس قادراً على تنفيذ الخدمات فإن بإمكانها أن تطلب من المستشار تبديله بآخر له 

 دمات.يتولى هو نفسه تنفيذ تلك الخ أنالخبرة والتجربة الكافيتين أو 
 تنفيذ أية خدمات غير منصوص عليها في العقد. .ت
 الأوامر التغييرية أو الإضافية أو أية تعديلات على مجال الخدمات. .ث

 

 متعلقة بالتقارير واجبات .23

 الخدمات، وذلكوالوثائق المبينة في الملحق )أ(/ مجال  المشترية التقارير أن يسلم الجهة على المستشار .ب
 بالشكل والمواعيد والكميات المحددة في هذا الملحق.

 

 الملكية الفكرية( المستشار )الوثائق المقدمة من طرف  ملكية .24

تكون كل التقارير والبيانات والمعلومات كالمخططات والرسومات وقواعد البيانات والوثائق الأخرى  .أ
والبرمجيات، التي يعدها المستشار لصالح الجهة المشترية بموجب هذ العقد سرية، وتعود ملكيتها بشكل 

ئمة مفصلة بتلك الوثائق. قطعي للجهة المشترية، وعلى المستشار تقديمها عند انتهاء العقد أو فسخه مع قا
ويمكن للمستشار الاحتفاظ بنسخة من هذه الوثائق والبيانات والبرمجيات ويجب توضيح أية محددات 

 . الشروط الخاصة للعقدخاصة باستخدام هذه الوثائق في 
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 وسيارات ومعدات مقدمة من الجهة المشترية  تجهيزات .25

تبقى كل التجهيزات والسيارات والمعدات التي توفرها الجهة المشترية للمستشار أو يتم شراؤها من قبل  .أ
عند انتهاء  وعلى المستشارالمستشار بأموال توفرها الجهة المشترية كلياً أو جزئيا ملكاً للجهة المشترية، 

زات والمعدات والسيارات، ويتصرف العقد أو فسخه أن يسلمها للجهة المشترية مع قائمة بكل تلك التجهي
بها وفقا لتعليمات الجهة المشترية. كما أن عليه توفير عقد تأمين لتلك المعدات يبقى صالحاً طيلة الفترة 
التي تبقى فيها معه على نفقة الجهة المشترية وبمبلغ يساوي قيمة هذه التجهيزات والمعدات والسيارات 

 .ليمات خطية بغير ذلكمن الجهة المشترية تع لم يتلقىما 

تبقى اللوازم والمعدات الموردة من المستشار إلى فلسطين والمستخدمة من قبل المستشار أو كادره لتنفيذ  .ب
 العقد أو للاستخدام الشخصي ملكاً للمستشار أو كادره حسب الحالة.

 

 رابعاً: خبراء المستشار والمستشارين بالباطن

 الخبراء الرئيسيون  .26

يتم تحديد المنصب، والوصف الوظيفي، والحد الأدنى من المؤهلات والمدة التقريبية الضرورية للمشاركة  .أ
 الملحق "ب". في التابعين للمستشارواحد من الخبراء الرئيسيين  الخدمات لكلفي تنفيذ 

  الخبراء الرئيسيين استبدال  .27

 الرئيسيين باستثناء ما توافق عليه الجهة المشترية خطياً. في الخبراءلا يتم إجراء أية تغييرات  .أ
على الرغم مما تقدم، يمكن استبدال الخبراء الرئيسيين أثناء تنفيذ العقد بناءً على طلب خطي من المستشار  .ب

لظروف خارجة عن سيطرته المعقولة، بما في ذلك ولكن لا تقتصر عليه، الوفاة أو العجز الطبي. وفي 
الة، يتعين على المستشار تقديم خبير بديل، له من المؤهلات والخبرة ما يعادل أو أفضل من مثل هذه الح

 الخبير المستبدل، وبنفس معدل الأجور.

 المستشارين بالباطن  أواستبعاد الخبراء  .28

على المستشار استبدال أي من خبرائه أو المستشارين بالباطن بناء على طلب خطي من الجهة المشترية  .أ
 ثبت لديها أنه أ دين بجناية، أو جنحه أو اختلاس، أو فساد أو رشوة أو احتيال.إذا 

غير الرئيسيين أو المستشارين  أوللجهة المشترية طلب استبدال أي من خبراء المستشار الرئيسيين  .ب
ن تطلب ذلك م أنليه، وعليها إ الموكلةبالباطن إذا تبين لها أنه غير قادر على القيام بتنفيذ المهمة 

 المستشار خطياً مع ذكر الأسباب الموجبة لذلك.

تكون مؤهلات وخبرات أي بديل لأي من الخبراء أو المستشارين بالباطن أفضل من سابقها  أنيجب  .ت
 ومقبولة لدى الجهة المشترية.

 .أو استبدال أي من خبرائه باستبعادعن أو المتعلقة يتحمل المستشار التكاليف الناشئة  .ث

 

 الجهة المشترية خامساً: واجبات

  والإعفاء المساعدة  .29

 ما يناقض ذلك، على الجهة المشترية أن تبذل كل جهودها في:  للعقد الشروط الخاصةلم يذكر في  إذا

مساعدة المستشار في الحصول على التراخيص والوثائق اللازمة الأخرى التي تمكن المستشار من  .أ
 المباشرة في تنفيذ الخدمات.

وخبرائه في الحصول على تأشيرات الدخول والخروج والإقامة إذا كان ذلك ممكنا مساعدة المستشار  .ب
 خلال فترة تنفيذ العقد.

مساعدة المستشار في الحصول على التسهيلات الجمركية إن أمكن لمقتنيات المستشار واللازمة لتنفيذ  .ت
 المعمول بها في فلسطين. والأنظمةالخدمات وبما لا يتعارض مع القانون 
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إعطاء التعليمات والمعلومات اللازمة والضرورية لموظفي الجهة المشترية من اجل التنفيذ السريع  .ث
 والناجح للخدمات.

مساعدة المستشار والمستشارين بالباطن وكوادرهم في الحصول على رخصة مزاولة المهنة طبقاً للقوانين  .ج
 المعمول بها.

في الحصول على أي امتياز وفقاً للقانون المعمول  والمستشارين بالباطن وكوادرهم مساعدة المستشار .ح
العملات الأجنبية لأغراض الخدمات أو للاستخدام الشخصي، وسحب  إدخالبخصوص  في فلسطينبه 

 أية مبالغ يكسبها الخبراء من تنفيذهم للخدمات.

 .الشروط الخاصة للعقد، كما هو مبين في يحتاجها المستشارتقديم أية مساعدة أخرى  .خ

 الى مواقع العمل ولالدخ  .30

 في فلسطينتضمن الجهة المشترية للمستشار الدخول الحر والمجاني لأي مكان أو موقع عمل موجود  .أ
يتطلب تنفيذ الخدمات الدخول إليه. وتتحمل الجهة المشترية كل ضرر قد يلحق بالموقع أو أية ممتلكات 
أخرى نتيجة لهذا الدخول، إلا إذا حصل ذلك الضرر بإهمال من المستشار أو المستشار بالباطن أو 

 كوادرهما.

 التغييرات القانونية المتعلقة بالضرائب والرسوم .31

على هذا العقد تغيير في قانون الضرائب أو الرسوم ونتج عنه نقص أو زيادة على  إن حدث بعد التوقيع .أ
التكاليف التي يتحملها المستشار أثناء تنفيذ الخدمات، فإن أجور العاملين والنفقات المستردة التي يتم دفعها 

الوارد في الفقرة للمستشار بموجب العقد تزداد أو تنقص باتفاق بين الطرفين. ويتم تغيير السقف المالي 
 العامة للعقد تبعا لذلك. من الشروطأ( /37)

 التسهيلات، والخدمات والتجهيزات المقدمة من الجهة المشترية  .32

ستقوم الجهة المشترية بتوفير الخدمات والتسهيلات والتجهيزات الواردة في مجال الخدمات/ الملحق  .أ
 مبينة في هذا الملحق."أ" للمستشار وكوادره مجانا وفي التواريخ وبالطرق ال

إذا لم يتم توفير هذه الخدمات والتسهيلات والتجهيزات من قبل الجهة المشترية للمستشار في التواريخ  .ب
 على:  الاتفاق"أ" فإن على الطرفين  المرجعية الملحقوبالطرق المنصوص عليها في الشروط 

 .لتنفيذ خدماته يمنح للمستشار أنالتمديد الزمني المناسب الذي يجب  .1

الطريقة التي يمكن بواسطتها أن يحصل المستشار على تلك الخدمات والتسهيلات والتجهيزات من  .2
 .أخرىمصادر 

 .للعقد العامة ( من الشروطب/35الذي يجب دفعه للمستشار وفقا للفقرة ) الإضافيالمبلغ  .3

 الكادر المناظر/ طاقم الجهة المشترية  .33

 طواقم الدعم من الموظفين كما هو محدد في الملحق "أ". توفر للمستشار مجاناً على الجهة المشترية أن  .أ
يجب أن تعمل طواقم الدعم التي توفرها الجهة المشترية تحت توجيهات المستشار حصرياً، وإذا لم يقم  .ب

شار أن أحد أفراد هذه الطواقم بتنفيذ المهام الموكلة إليه من قبل المستشار بالطريقة المرضية يمكن للمست
 يمكن للجهة المشترية رفض هذا الطلب إلا بمبرر حقيقي وجدي.  يطلب استبداله، ولا

 الالتزام بالدفعات  .34

المشترية بصرف الدفعات للمستشار مقابل الخدمات المنجزة في إطار هذا العقد وفقاً  تقوم الجهة .أ
ً لترتيبات الفقرات التالية )  ( من الشروط العامة للعقد.سادسا

 الدفع للمستشارسادساً: 

 سقف مبلغ العقد  .35

 تفصيلاً لمبلغ العقد. "دالملحق " ، ويتضمنالشروط الخاصة للعقد فييكون مبلغ العقد ثابتاً ومحدداً  .أ
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ً إلا إأ( أعلاه /35أي تعديل على مبلغ العقد المحدد في الفقرة ) إجراءلا يتم  .ب على  ذا اتفق الطرفان خطيا
تعديل العقد  للعقد، وتمأ( من الشروط العامة /13حق "أ" بموجب الفقرة )لتعديل "مجال الخدمات" في الم

 خطيا كذلك.

 عملة الدفع .36

أو ما  الشروط الخاصة للعقد،يتم صرف المبالغ المستحقة للمستشار بالعملة أو العملات المحددة في  .أ
 يعادلها حسب سعر الصرف الصادر عن الجهات المختصة. 

 الضرائب والرسوم .37

تكون أسعار الخدمات المقدمة خاضعة وشاملة لجميع أنواع الضرائب والرسوم إلا إذا نص على غير  .أ
 .الخاصة للعقدالشروط ذلك في 

 الفواتير والدفعات  إجراءات إصدار  .38

 يلي:يتم تقديم الفواتير وصرف الدفعات مقابل الخدمات كما  

الدفعة المقدمة في الموعد المحدد بعد نفاذ العقد كما هو  المشترية بصرف: تقوم الجهة الدفعة المقدمة .أ
مقابل كفالة بنكية غير مشروطة صادرة لصالح الجهة المشترية من بنك  الشروط الخاصة للعقدمبين في 

( أن تبقى صالحة حتى 1وهذه الكفالة يجب ) للعقد.  الشروط الخاصةمقبول لديها وبالمبلغ المحدد في 
أو أي نموذج آخر  ( من النماذج الموحدة المرفقة5)( أن تقدم حسب النموذج 2لكامل، )يتم سداد الدفعة با

متساوية من الدفعات المرحلية  باقتطاع أقساطالمشترية خطياً.  ويتم استرداد هذه الدفعة  عليه الجهةتوافق 
 كاملة ً. يتم استردادهاحتى  الشروط الخاصة للعقدللمستشار وكما هو محدد في 

استلام المخرج  ( من60تقوم الجهة المشترية بتسديد الدفعات المرحلية خلال ): ت المرحليةالدفعا .ب
قبل الجهة  التقرير( من)التقرير( المرتبط بكل دفعة مرفقا مع طلب الدفعة، وفي حال عدم قبول المخرج )

تقوم  خلال نفس الفترة بتزويد المستشار بالملاحظات والتعديلات المطلوبة على التقرير،  فإنهاالمشترية 
 ويتم إيقاف تسديد الدفعة حتى يقوم المستشار بتقديم التقرير المعدل وقبوله من قبل الجهة المشترية. 

لدفعة النهائية مرفقة المستشار بتسليم طلب ا بعد قيام: لا يتم صرف الدفعة النهائية إلا الدفعة النهائية .ت
بالتقرير النهائي والموافقة عليهما من قبل الجهة المشترية. وتعتبر جميع الخدمات منتهية وموافق عليها 

( يوماً تقويمياً من تاريخ 90من قبل الجهة المشترية بما فيها التقرير النهائي والفاتورة النهائية خلال )
بد  خلال هذه الفترة اعتراضات خطية بوجود تقصير في تنفيذ استلامها من قبل الجهة المشترية ما لم ت
 أوالنهائية، وعلى المستشار أن يقوم بإجراء أي تصحيح  والفاتورةالخدمات أو نقص في التقرير النهائي 

تعديل ضروري فوراً وإعادة التسليم كما ورد أعلاه.  ويتم دفع كل المبالغ المستحقة للمستشار بموجب 
 الشروط الخاصة للعقد. حسابه الموضح في هذا العقد في 

باستثناء الدفعة النهائية الواردة أعلاه، لا تعتبر الدفعات دليلاً على قبول الخدمات ولا تعفي المستشار من  .ث

 .واجباته بموجب هذا العقد

 المتأخرةالدفعات  .39

يتقاضى الفائدة  أن( أعلاه، فإنه يحق له 38إذا لم يتسلم المستشار أي دفعة مستحقة له بموجب الفقرة ) .أ
دفعها له بحساب فائدة قانونية شهريا عن مدة التأخير. وتحسب هذه المدة  يتأخرمبالغ  أيةالقانونية عن 

( أعلاه، وتحسب نفقات التمويل على أساس نسبة الفائدة 38الدفع المحدد في الفقرة ) من تاريخاعتباراً 
 .لعقدالشروط الخاصة لالمحددة في 

 :التأخيرغرامة  .40

( من الشروط العامة للعقد، تقوم الجهة 12من العقد وفقا للفقرة ) الانتهاءذا لم يتمكن المستشار من إ .أ
الشروط الخاصة للنسبة المحددة في  المشترية بحسم مبلغ من مستحقات المستشار كغرامة تأخير مساوِ 

الشروط الخاصة وفي حالة الوصول إلى الحد الأعلى المحدد في  .من سعر العقد عن كل يوم تأخيرللعقد 
( من الشروط العامة للعقد، وتطبيق غرامة 16يحق للجهة المشترية فسخ العقد بموجب الفقرة ) للعقد

آخر أو واجب أو مسؤولية  التزام أيبإكمال الخدمات، أو  التزامهالتأخير هذه لن يعفي المستشار من 
 عقد. مناطة به بموجب ال
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 تسوية النزاعاتسابعاً: 

 التسوية الودية .41

على الجهة المشترية والمستشار أن يقوما بكل جهد ممكن لتسوية أي نزاع ينشأ بينهما بموجب العقد أو  .أ
 فيما يتعلق بالعقد عن طريق المفاوضات الودية والمباشرة.

 التحكيـم .42

إذا فشل الطرفان في التوصل إلى تسوية ودية وفقاً لأحكام المادة أعلاه، فعندئذ يحق لأي من الطرفين  .أ
اللجوء إلى التحكيم وفقاً لإجراءات التحكيم المعتمدة من قبل المؤسسة المسماة أو الهيئة أو الأفراد وفي 

  في الشروط الخاصة للعقد.المكان المحددة 

 

 حكام ختاميةثامنا : أ

 الإخطارات العدلية .43

من توجيه الإخطارات العدلية لممارسة أي حق من حقوقها التعاقدية أو  معفاةإن الجهة المشترية  .أ
 على عنوانه بمثابة إخطار عدلي في جميع الأحوال. للمستشارالقانونية، وتعتبر أية رسالة مسجلة مرسلة 

 أحكام عامة .44

ً أإذا اكتشـف أي خطـأ أو نـقص في مخرجات الخدمات  .أ عداد أو في كان نوعها سواء في مرحلة الإ يا
 مرحلة التنفيذ فعلى المستشار تصحيح الخطأ أو استكمال النقص بصورة عاجلة وبدون مقابل.

لات الـتي يجـب علـى المستشار التقـيد بالنـص علـى استـعمال المواد والمنتجات المحلية في جمـيع الحا .ب
تتوفر فيها تلك المواد أو المنتجات بشكل مطابق للمواصفات عنـد إعداده لوثائـق مناقصات عمليات 

 ذا ما تضمنت هذه الخدمات مثل ذلك. إكجزء من الخدمات  بإعدادهاالشراء التي يقوم 

 إقرار المخالصة .45

المشترية بإقرار مخالصة يثبت فيه أن على المستشار حال تقديمه لكشف الدفعة النهائية تزويد الجهة  .أ
ويشترط  .كشف الدفعة النهائية يشكل التسوية الكاملة والنهائية لجميع المبالغ المستحقة له بموجب الاتفاقية

 أن لا يسري مفعول إقرار المخالصة إلا بعد استلام المستشار للمبالغ المستحقة له بموجب هذه الدفعة.
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 الخاصة للعقدالشروط 
 

 ] الموقعفي النص النهائي من العقد  أن ت لغىبين الأقواس هي لأغراض إرشادية فقط ويجب  الملاحظات [

 

 التعديلات والملاحق والإضافات على فقرات الشروط العامة للعقد
رقم الفقرة في 
 الشروط العامة

أ/3 ] اللغاتدخل اللغة/أ  [لغة العقد هي:  

 العنوان هو:
 ] المشتريةسم الجهة إدخل أ  [: المشتريةالجهة 
 ] المسؤولسم الموظف إدخل أ  [عناية: ـ
 .] الفاكسدخل رقم أ  [فاكس: 
 ] الإلكترونيدخل البريد أ  [ :الإلكترونيالبريد 

 
 ] المستشارسم إدخل أ  [: المستشار
 ] المفوضسم إدخل ا  [عناية: 
 ] الفاكسدخل رقم أ  [فاكس: 
 ] الإلكترونيدخل البريد أ  [: الإلكترونيالبريد 

أ/4  

 في حالة الائتلاف: 
 ]دخل اسم الائتلافأ  [اسم الائتلاف: 

 ]ادخل أسماء وعناوين أعضاء الائتلاف [عضاء الائتلاف: أ
 ]سم العضو المفوضإدخل أ  [العضو المفوض: 

 ]دخل رقم فاكس الائتلافأ  [فاكس: 
  ]للائتلاف الإلكترونيدخل البريد أ  [:الإلكترونيالبريد 

أ/5  

 الممثلون المفوضون:
 ]سم المفوض ووظيفتهإدخل أ  [عن الجهة المشترية: 

 ]سم المفوض ووظيفتهإدخل أ  [عن المستشار: 

أ/6  
 

 ]دخل المبلغأ  [مبلغ كفالة حسن التنفيذ: 
 ]دخل العملةأ  [العملة: 

أ/8  

 :يصبح نافذاً ن أفسخ العقد الناتج عن حدوث فشل في 
 ]دخل الفترة الزمنيةأ  [الفترة الزمنية يجب أن تكون: 

أ/10  

 المباشرة بالخدمات:
 بعد تاريخ نفاذ العقد. ]دخل الفترةأ  [الفترة المحددة لمباشرة المستشار في أداء الخدمات هي:

المشترية مكتوباً الجهة إلى ن يقدم المستشار كتاب التأكيد على توفر الخبراء الرئيسيين أيجب 
 وموقعاً من قبل كل عضو في هذا الطاقم.

أ/11  

 انتهاء العقد:
 من تاريخ نفاذ العقد.] دخل الفترة الزمنيةأ  [العقد:  لانتهاءالفترة الزمنية 

أ/12  

تمتلك الجهة المشترية الحق بأن تحدد على أساس كل حالة على حده إن كان المستشار غير 
 المصالح من تضارب فيالخدمات غير الاستشارية بسبب  أو الأشغال أومؤهل لتزويد اللوازم 

 ]و" لا"أدخل "نعم" أ  [النوع الموصوف في الشروط العامة للعقد: 

ج/18  

أ/20 التغطية التأمينية ضد المخاطر تكون كما يلي:  
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 Professionalالمسؤولية المهنية/  /1)قم بإلغاء ما هو غير مطبق باستثناء البند رقم 
Liability.) 

دخل القيمة والعملة والتي يجب ألّا أ  [تأمين المسؤولية المهنية، وبحد أدنى للتغطية مقداره  .1
 ] تقل عن قيمة العقد

و : " وفق القانون المعمول به في دولة أدخل القيمة والعملة أ [تأمينات كادر المستشار:  .2
 .]فلسطين"

و : " وفق القانون المعمول به في دولة أدخل القيمة والعملة أ [الطرف الثالث:  تأمينات .3
 .]فلسطين"

و جزئي بموجب أضرار المعدات التي يتم شراؤها بتمويل كلي أتأمينات ضد خسارة أو  .4
المستشار التي تستخدم في تنفيذ الخدمات، وأية وثائق تم تحضيرها من  وأملاكهذا العقد، 

 قبل المستشار ضمن تقديم الخدمات.

المستقبلي لهذه الوثائق من قبل أي من  الاستخدامية محددات على أفي حال عدم وجود  [
لغى، أما إذا رغب الطرفان بتقييد هذا الاستخدام، فإن أي من الطرفين، فإن هذا البند يجب أن ي  

  ] استخدامهالخيارات التالية أو أي خيار آخر يتفق عليه بين الطرفين يمكن 
وثائق أو برمجيات ....( تقصده ... كتب ما أ) لا يستخدم هذهأ"يجب على المستشار دخل: أ [

 ]"لأية أهداف لا علاقة لها بهذا العقد بدون موافقة خطية مسبقة من الجهة المشترية
 أو
وثائق أو برمجيات تقصده ... كتب ما ألا تستخدم هذه )أدخل: "يجب على الجهة المشترية أ [

 ]لا علاقة لها بهذا العقد بدون موافقة خطية مسبقة من المستشار"....( لأي أهداف 
 أو
وثائق أو برمجيات تقصده ... كتب ما ألا يستخدم هذه )أدخل: "يجب على أي من الطرفين أ [

 ]....( لأي أهداف لا علاقة لها بهذا العقد بدون موافقة خطية مسبقة من الطرف الآخر"

أ/24  

( من الشروط العامة للعقد، وفي حال عدم 31و إضافات للفقرة )دخل هنا أية تغييرات أأ [
 ] هناوجود أية تغييرات أو إضافات؛ فيلغى هذا البند 

ح-ا/29  
 

و تسهيلات أخرى و التي يجب تقديمها من قبل الجهة أ دخل أية مساعدةأ ذا كان ينطبق هنا،إ [
  ] هنالغى هذا البند المشترية، و في حالة عدم وجود مثل هذه المساعدة ي  

خ /29  

أ/35  ]و "غير شامل للضريبة"أدخل القيمة والعملة،  وحدد" شامل" أ [مبلغ العقد هو: سقف   

ادخل: العملة/ العملات والتي يجب [العملة )العملات( للمطالبات المالية يجب أن تكون التالي:  
 ]"2-"ماليأن تكون مماثلة لما جاء في العرض المالي من خلال نموذج 

أ/36  

الضرائب والرسوم في فلسطين باستثناء  أنواعالمستشار كافة  والرسوم: يتحملالضرائب 
 ضريبة القيمة المضافة في حال كان المشروع معفيا منها.  

أ/37  

)الدفعة المقدمة يمكن أن تكون بالعملة الأجنبية أو المحلية أو كليهما، اختر الصيغة الصحيحة 
 ]تكون الكفالة البنكية للدفعة المقدمة بنفس العملة أنفي الفقرة أدناه، ويجب 

 تطبق الأحكام التالية على الدفعة المقدمة وعلى الكفالة البنكية الخاصة بها:
 ]ادخل قيمة[و  بالعملة الأجنبية ]ادخل قيمة[مة )التي تبلغ قيمتها .  سيتم صرف دفعة مقد1

من تاريخ نفاذ العقد، وسيتم استرداد الدفعة المقدمة من  ]ادخل عدد الأيام[بالعملة المحلية خلال 
 ]ادخل الرقم  [قبل الجهة المشترية على أقساط متساوية تخصم من مطالبات المستشار أول 

 استيفاء قيمتها. شهرا من الخدمات حتى
 .  الكفالة البنكية للدفعة المقدمة يجب أن تكون بنفس القيمة والعملة للدفعة نفسها. 2

أ/38  

 أرقام حسابات المستشار هي:
 ]أدخل رقم الحساب[للعملة الأجنبية: 
 ]أدخل رقم الحساب[للعملة المحلية: 

ت/38  

أ/39 ]ادخل نسبة الفائدة  [نسبة الفائدة:   
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 اليومية[ التأخيرنسبة غرامة  أو]ادخل قيمة مقدار غرامة التأخير اليومية: 
 من قيمة العقد. ]ادخل نسبة % [المجموع الكلي لغرامات التأخير  لا يتجاوز

أ/40  

مطالبة ما تنشأ من أو تتعلق بهذا العقد أو خرق أو إنهاء وبطلان ما  أوأي نزاع أو خلاف  
  ] ادخل: قانون التحكيم الفلسطيني[ورد فيه تخضع للتسوية بالتحكيم بموجب: 

أ/42  
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 ملاحق العقد
 

 (.المرجعية ونطاق العمل الشروطمجال الخدمات ) -  ملحق )أ(
 

 الرئيسيون الخبراء - ملحق )ب(
 

 .الاستشاري في تقديم التقارير مسؤوليات - ملحق )ج(
 

  .مبلغ العقد / أجور كادر الاستشاري والنفقات المستردة تفصيل - ملحق )د(
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عقد المهمات الاستشارية الصغيرة: )العقد الزمني((: 3القسم )  
 

)يطلق عليها فيما بعد الجهة  ]الجهة المشتريةأدخل اسم [بين  ،] العقدأدخل تاريخ توقيع [تم إبرام هذا العقد )"العقد"( بتاريخ 

( بعد المستشاريطلق عليه فيما ) ]أدخل اسم المستشار[و ، ] أدخل عنوان الجهة المشترية[المشترية( حيث مكان عملها الرئيسي 

  .]أدخل عنوان المستشار[حيث مكتبه الرئيسي في 

 وحيث ترغب الجهة المشترية بأن يؤدي المستشار الخدمات المذكورة لاحقا،  

 وحيث أن المستشار مستعد لأداء هذه الخدمات،

 تفق الطرفان على التالي: فقد ا

يقوم المستشار بأداء الخدمات المذكورة في الملحق )أ(، "الشروط المرجعية ونطاق العمل"، والتي  .1 . الخدمات 1
 أ من هذا العقد )"الخدمات"(. هي جزء لا يتجز

يقوم المستشار بتقديم التقارير المذكورة في الملحق )ب(، "التزامات المستشار برفع التقارير"،  .2
في الملحق )ج(، "الكلفة التقديرية للخدمات  خلال الفترة المذكورة في هذا الملحق، والكادر المذكور

 وقائمة الخبراء وجدول الأسعار" للقيام بالخدمات. 
 

 . المدة 2

 

أدخل [وتستمر حتى  ]أدخل تاريخ بدء المهمة[يقوم المستشار بأداء الخدمات في الفترة التي تبدأ في 

 أو في أي فترة أخرى كما يتفق الطرفين خطيا. ]تاريخ إنهاء المهمة

 الأعلىالحد  .أ . الدفع 3

تدفع الجهة المشترية مقابل الخدمات المذكورة في الملحق )أ( إلى المستشار مبلغا لا يتجاوز الحد 

وقد تم وضع هذا المبلغ بناء على فهم أنه يتضمن جميع  .]الأعلىأدخل قيمة وعملة الحد [ الأعلى

نفقات وأرباح المستشار إضافة إلى أي التزام ضريبي قد يكون مفروضا على المستشار. الدفعات 

أدناه  )ب(الخبراء المعرّفة في الفقرة الفرعية  أجورالمقدمة بموجب العقد تتكون من مستحقات/

 قرة ج أدناه. والنفقات المستردة المعرّفة في الف

 الخبراء أجورمستحقات/ .ب

)أو  1لكل خبير/شهر الأجورالمشترية للمستشار مقابل الخدمات المنجزة المستحقات/ الجهةتدفع 

لكل يوم أو لكل ساعة وبحد أقصى ثماني ساعات في اليوم( بموجب الأسعار المتفق عليها والمحددة 

 الخبراء وجدول الأسعار".  في الملحق )ج(، "الكلفة التقديرية للخدمات وقائمة

 النفقات المستردة  .ج

 تدفع الجهة المشترية للمستشار النفقات المستردة التي تتألف من وتقتصر على التالي: 

النفقات الاعتيادية للسفر الرسمي، والإقامة، والطباعة، وأجور الهاتف؛ ويتم دفع نفقات السفر  .1
 الرسمي بكلفة أقل من السفر بالدرجة الأولى ويجب المصادقة عليها من قبل منسق المشروع؛ 

 2نفقات أخرى يوافق عليها منسق المشروع عن الجهة المشترية مقدما. .2

 شروط الدفع  .د

( يوما بعد تسليم نسختين من طلبات الدفعات لمنسق المشروع المعين في الفقرة 60يتم الدفع خلال )

 والمصادقة عليها من الجهة المشترية.  4

 

 

 . إدارة المشروع 4

 منسق المشروع .أ

كمنسق للمشروع عن الجهة المشترية؛ ويكون  ]أدخل الاسم[تعين الجهة المشترية السيد/ السيدة 

منسق المشروع مسئولا عن تنسيق نشاطات العقد واستلام طلبات الدفعات والمصادقة عليها للدفع، 

 وقبول التقارير التي يسلمها المستشار. 
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 أوراق الدوام  .ب

لذين يقدمون خلال العمل بموجب هذا العقد، بما في ذلك العمل الميداني، يطلب من كادر المستشار ا

الخدمات بموجب العقد تعبئة أوراق الدوام أو أي وثائق أخرى مستخدمة لبيان الوقت الذي قضوه 

 والنفقات التي تحملوها، كما يحدد منسق المشروع. 

 السجلات والحسابات  .ج

يقوم المستشار بالاحتفاظ بسجلات وحسابات منظمة ودقيقة تبين بوضوح جميع الرسوم والنفقات. 

وتحتفظ الجهة المشترية بحق تدقيق الحسابات، أو تزكية مؤسسة محاسبة موثوقة لتدقيق الحسابات، 

رة تمديد، لسجلات المستشار المتعلقة بالمبالغ التي يطالب بها بموجب هذا العقد خلال مدته أو أي فت

 ذلك. ولمدة ثلاث شهور بعد 

يتعهد المستشار بأداء الخدمات بأعلى المستويات المهنية والأخلاقية والنزاهة. وسيقوم المستشار فورا  . مستوى الأداء 5

 باستبدال أي خبراء يعملون بموجب هذا العقد وترى الجهة المشترية أن أداءهم غير مرض. 

  

خلال فترة هذا العقد، ولمدة سنتين بعد انتهاءه، بإفشاء أية معلومات سرية أو خاصة  المستشار،لن يقوم  . السرية 6

 متعلقة بالخدمات أو بهذا العقد أو بعمل الجهة المشترية أو العمليات دون موافقة الجهة المشترية المسبقة. 

 

بيانية أو برامج أو غيرها يعدّها المستشار للجهة أية دراسات أو تقارير أو مواد أخرى أو رسومات  . ملكية المواد 7

المشترية بموجب هذا العقد تعود ملكيتها للجهة المشترية وتبقى لها. ويستطيع المستشار الاحتفاظ بنسخة 

 3من هذه الوثائق والبرامج.

 

. عدم مشاركة 8

المستشار في 

 نشاطات معينة 

عد انتهائه، يفقد المستشار، وأي كيان تابع له، الأهلية يوافق المستشار على أنه خلال فترة هذا العقد وب

لتوفير السلع والأشغال والخدمات )سوى "الخدمات" وأي استمرارية لها( لأي مشروع يترتب على أو 

 يكون وثيق الصلة "بالخدمات". 

 

 المستشار مسؤول عن عمل التأمين الملائم.  . التأمين 9
 

لا يتنازل المستشار عن هذا العقد ولا يتعاقد بالباطن على أي جزء منه دون الموافقة الخطية المسبقة من  . التنازل 10
 الجهة المشترية. 

 
. القانون 11

الواجب 

 التطبيق واللغة 

 .]اللغة أدخل[ هييحكم العقد القوانين النافذة في فلسطين ولغة العقد 

. تسوية 12

 النزاعات 

أي نزاع ينجم عن هذا العقد ولا يمكن حله وديا بين الأطراف، يحال إلى التحكيم أو القضاء بموجب 
 فلسطين.  دوليالقوانين النافذة في 

 
خطي  إشعار بإرسالتقوم  أن: وعليها المحددة أدناهالعقد في الحالات  فسخالمشترية  يمكن للجهة 1-13 العقد فسخ. 13

ً ( 28بمهلة ) محدداً المستشار بذلك إلى   :الأقلعلى  يوما تقويميا

التعليق تصدره  لإشعارلم يقم المستشار بتدارك تقصيره في أداء واجباته التعاقدية تبعاً  إذا  .أ
مكتوبة  أخرىمهلة  أثناء أو الإشعار( يوما التالية لاستلام 28الجهة المشترية وخلال )

 المشترية.ومتفق عليها مسبقاً مع الجهة 

 أو إفلاسشراكة، في حالة  ائتلافأعضائه في حال كونه  أحد أوأصبح المستشار،  إذا  .ب
 نشاطاته.سمحت له المحكمة بمتابعة  إذا إلاتقويم قضائي  لإجراءاتأصبح عرضة 

التحكيم الواردة  إجراءاتليه وفق إالمستشار في الالتزام بقرار نهائي تم التوصل  أخفق إذا .ج
 .من شروط العقد 12في الفقرة 
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من خدماته لفترة تزيد  أساسيظرف قوة قاهرة عن القيام بجزء  إثرعجز المستشار  إذا .د
 ( يوما تقويمياً.56على )

 حة العامة.لالعقد لدواعي المص إنهاءالمشترية  قررت الجهة إذا .ه

إذا تبين للجهة المشرررترية أن المسرررتشرررار شرررارك في ممارسرررات احتيال أو  تقدم،علاوة على ما  13-2

قسررررررية/قهرية أو فسررررراد، خلال التنافس على العقد أو أثناء تنفيذه، على الجهة  أعمالتواطؤ أو 

( يوماً تقويمياً، إنهاء عمل المسرررتشرررار 14المشرررترية، بعد إعطائه إشرررعاراً خطياً بأربعة عشرررر )

 بموجب العقد.

المستشار خطيا بذلك،  يجب على  المستشار  إشعارالعقد من قبل الجهة المشترية وبعد  إنهاءر ثإ  13-3

المذكور، اتخاذ جميع  التدابير اللازمة لوقف الخدمات فوراً مع  الإشعارتسلمه  أو أرسالهفور 

 مراعاة ترشيد النفقات. 

المستحقة  للمستشار: وفقا للترتيبات العقد فان على الجهة المشترية تسديد المبالغ  إنهاءعد ب  13-4

قام بها بصفة مرضية حتى تاريخ  التيمن شروط العقد مقابل الخدمات  3الواردة في الفقرة 

حيز  الإنهاءت قبل دخول ، والمبالغ الفعلية المدفوعة مقابل النفقات المستردة التي حصلالإنهاء

 التنفيذ.

 مستشارعن ال                                                            عن الجهة المشترية

 --------------الاسم                                                        -------------الاسم 

       -----------المنصب:                                                             ----------المنصب: 

 --------------التوقيع:                                                                            ------------ع: التوقي
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 قائمة الملحقات

 (.الشروط المرجعية ونطاق العملمجال الخدمات )             الملحق أ: 

 .المستشار برفع التقارير التزامات الملحق ب: 

 .المستحقات/الأجور وجدول الكلفة التقديرية للخدمات وقائمة الخبراء الملحق ج: 
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 الملحق ج

 الأجورقائمة الخبراء وجدول المستحقات/والكلفة التقديرية للخدمات 

 الخبراء أجورمستحقات/ (1)

 

 السعر الاسم 

)لكل شهر/ يوم/ 

 ساعة بالعملة(

 وقت العمل

)عدد الشهور/ 

 الأيام/ الساعات(

 المجموع

 )العملة(

 
 )أ( قائد الفريق 

    

 
 )ب( 

    

 
 )ج( 

    

 
 )د(

    

 
 

    

 
 

 ( 1المجموع الفرعي )   

 

 4النفقات المستردة  (2)
 

 المجموع العدد السعر الوحدة 

 )أ( السفر الدولي 
    

 )ب( المواصلات المحلية 
    

 )ج( علاوات السفر 
    

 
 

المجموع الفرعي    

(2) 

 

 --------------------مجموع الكلفة 
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 الاستشارية الصغيرة: عقد المبلغ المقطوع(: عقد المهمات 4القسم )

)يطلق عليها فيما بعد الجهة المشترية(  ]أدخل اسم الجهة المشترية[، بين ]أدخل تاريخ توقيع العقد[تم إبرام هذا العقد )"العقد"( بتاريخ 

( حيث ما بعد  المستشاريطلق عليه في) ]أدخل اسم المستشار[و  ،] أدخل عنوان الجهة المشترية[ حيث مكان عملها الرئيسي

 . ]أدخل عنوان المستشار[ مكتبه الرئيسي في

 وحيث ترغب الجهة المشترية بأن يؤدي المستشار الخدمات المذكورة لاحقا،  

 وحيث أن المستشار مستعد لأداء هذه الخدمات،
 

 اتفق الطرفان على التالي: فقد 

الملحق )أ(، "الشروط المرجعية ونطاق العمل"،  يقوم المستشار بأداء الخدمات المذكورة في .1 . الخدمات 1
 والتي هي جزء لا يتجزأ من هذا العقد )"الخدمات"(.

يقوم المستشار بتوفير الخبراء المذكورين في الملحق )ب(، "كادر المستشار"، لأداء هذه  .2
 الخدمات. 

يقوم المستشار بتسليم الجهة المشترية التقارير بالشكل وخلال الفترة المذكورة في الملحق )ج(،  .3
 "التزامات المستشار برفع التقارير". 

 
 . المدة 2

 

أدخل  [وينهيها في  ]أدخل تاريخ بدء المهمة [يقوم المستشار بأداء الخدمات في الفترة التي تبدأ في 

 ما يتفق الأطراف كتابة.ي أي فترة أخرى كو فأ ]تاريخ إنهاء المهمة

 

 الأعلىالحد  .أ . الدفع 3
تدفع الجهة المشترية مقابل الخدمات المذكورة في الملحق )أ( إلى المستشار مبلغا لا يتجاوز 

. وقد تم وضع هذا المبلغ بناء على الفهم بأنه يتضمن جميع نفقات وأرباح المستشار ]أدخل المبلغ[

 إضافة إلى أي التزام ضريبي قد يكون مفروضا على المستشار. 

 جدول الدفعات .ب
 1جدول الدفعات مبين أدناه:

 تشار؛ لدى استلام الجهة المشترية نسخة من هذا العقد موقعة من قبل المس] المبلغ والعملة لأدخ [

 لدى استلام الجهة المشترية مسودة التقرير المقبولة للجهة المشترية؛ ] المبلغ والعملة لأدخ [

 لدى استلام الجهة المشترية التقرير النهائي المقبولة الجهة المشترية.  ]المبلغ والعملة لأدخ [

 .المجموع ]المبلغ والعملة لأدخ [

 

 شروط الدفع  .ج
بعد تسليم نسختين من طلبات الدفعات لمنسق المشروع المعين في  ( يوما60يتم الدفع خلال )

 والمصادقة عليها من الجهة المشترية. 4الفقرة 

 

 منسق المشروع .أ .إدارة المشروع 4

كمنسق للمشروع عن الجهة المشترية؛ ويكون  ]أدخل الاسم[تعين الجهة المشترية السيد/ السيدة 

العقد وقبول التقارير والمواد التي يسلمها المستشار.  منسق المشروع مسئولا عن تنسيق نشاطات

 واستلام طلبات الدفعات والمصادقة عليها للدفع.  

 التقارير  .ب

التقارير المذكورة في الملحق )ج(، "التزامات المستشار برفع التقارير" يتم تسليمها خلال 

 .  3المهمة، وتمثل أساسا للدفعات المذكورة في الفقرة 
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يتعهد المستشار بأداء الخدمات بأعلى المستويات المهنية والأخلاقية والنزاهة. وسيقوم المستشار فورا  . مستوى الأداء 5

 \باستبدال أي موظفين يعملون بموجب هذا العقد وترى الجهة المشترية أن أدائهم غير مرض. 

ن بعد انتهاءه، بإفشاء أية معلومات سرية أو لن يقوم المستشار، خلال فترة هذا العقد، ولمدة سنتي . السرية 6

خاصة متعلقة بالخدمات أو بهذا العقد أو بعمل الجهة المشترية أو العمليات دون موافقة الجهة المشترية 

 المسبقة. 

 

أي دراسات أو تقارير أو مواد أخرى أو رسومات بيانية أو برامج أو غيرها يعدها المستشار للجهة  . ملكية المواد 7

المشترية بموجب هذا العقد تعود ملكيتها للجهة المشترية وتبقى لها. ويستطيع المستشار الاحتفاظ 

 2بنسخة من هذه الوثائق والبرامج.

 

. عدم مشاركة 8

المستشار في 

 نشاطات معينة 

يوافق المستشار على أنه خلال فترة هذا العقد وبعد انتهاءه، يفقد المستشار وأي كيان تابع له، الأهلية 

لتوفير السلع والأشغال والخدمات )سوى "الخدمات" وأي استمرارية لها( لأي مشروع يترتب على 

 أو يكون وثيق الصلة "بالخدمات". 

 

 ن الملائم. المستشار مسؤول عن عمل التأمي . التأمين 9
 

لا يتنازل المستشار عن هذا العقد ولا يتعاقد بالباطن على أي جزء منه دون الموافقة الخطية المسبقة  . التنازل 10
 من الجهة المشترية 

 
 

. القانون الواجب 11

التطبيق للعقد 

 واللغة 

 

 .]أدخل اللغة[يحكم العقد القوانين النافذة في دولة فلسطين ولغة العقد هي 

. تسوية 12

 النزاعات 

أي نزاع ينجم من هذا العقد ولا يمكن حله وديا بين الأطراف، يحال إلى التحكيم أو القضاء بموجب 
 القوانين النافذة في دولة فلسطين. 

 

 إشعار بإرسالتقوم  أن: وعليها المحددة أدناهالعقد في الحالات  فسخالمشترية  يمكن للجهة 1-13 العقد فسخ. 13

ً ( 28بمهلة   تصل الى ) المستشار بذلك محدداً خطي إلى   :الأقلعلى  يوما تقويميا

التعليق تصدره  لإشعارلم يقم المستشار بتدارك تقصيره في أداء واجباته التعاقدية تبعاً  إذا  .أ
مهلة أخرى مكتوبة  أثناء أو الإشعار( يوما التالية لاستلام 28الجهة المشترية وخلال )

 المشترية.ومتفق عليها مسبقاً مع الجهة 

 أو إفلاسشراكة، في حالة  ائتلافأعضائه في حال كونه  أحدأصبح المستشار، أو  إذا  .ب
 سمحت له المحكمة بمتابعة نشاطاته . إذا إلاقضائي تقويم  لإجراءاتأصبح عرضة 

التحكيم الواردة  إجراءاتليه وفق إالمستشار في الالتزام بقرار نهائي تم التوصل  أخفق إذا .ج
 من شروط العقد. 12في الفقرة 

من خدماته لفترة تزيد  أساسيظرف قوة قاهرة عن القيام بجزء  إثرعجز المستشار  إذا .د
 ( يوما تقويمياً.56على )

 ة العامة.حلالعقد لدواعي المص إنهاءقررت  الجهة المشترية  إذا .ه

شارك في ممارسات احتيال أو  أنعلاوة على ما تقدم ، إذا تبين الجهة المشترية  13-2 شار  المست

قسرية/قهرية أو فساد، خلال التنافس على العقد أو أثناء تنفيذه، على الجهة  أعمالتواطؤ أو 

عمل المستشار ( يوماً تقويمياً، إنهاء 14المشترية، بعد إعطائه إشعاراً خطياً بأربعة عشر )

 بموجب العقد.
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المسررررتشررررار خطيا بذلك،  يجب على   إشررررعارالعقد من قبل الجهة المشررررترية وبعد  إنهاءثر إ  13-3

المذكور، اتخاذ جميع  التدابير اللازمة لوقف  الإشرررعارتسرررلمه  أو أرسرررالهالمسرررتشرررار فور 

 الخدمات فوراً مع مراعاة ترشيد النفقات. 

على الجهة المشترية تسديد المبالغ المستحقة  للمستشار: وفقا للترتيبات  العقد فان إنهاءبعد   13-4

قام بها بصرررررفة مرضرررررية قبل   التيمن شرررررروط العقد مقابل الخدمات   3الواردة في الفقرة 

 حيز التنفيذ. الإنهاءدخول 

 
 عن المستشار                                                  عن الجهة المشترية

 --------------الاسم                                                  -------------الاسم 

 ------------المنصب:                                                 ----------المنصب: 

 --------------التوقيع:                                                                          -------------التوقيع: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 99                                                   عقد المبلغ المقطوع  –القسم الرابع: عقد المهمات الاستشارية الصغيرة 

 

 قائمة الملحقات

 
 (.الشروط المرجعية ونطاق العملمجال الخدمات )       الملحق أ:

 
 .كادر المستشار     الملحق ب: 

 
 .التزامات المستشار برفع التقارير     الملحق ج: 
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 النماذج الموحدة الجزء الثالث:
 
 

 جدول النماذج الموحدة
 

 

 97الاهتمام..............................................(: دعوة للتعبير عن 1نموذج )

 

 98.......دعوة لتقديم عروض لخدمات استشارية......................(: 2نموذج )

 

 99......................حالة.....................................الإخطاب (: 3)نموذج 

 

 100.......................................التنفيذ............... حسنكفالة (: 4)نموذج 

 

 101....................................الدفعة المقدمة ..............كفالة (: 5)نموذج 
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 دعوة التعبير عن الاهتمام تطرحها الجهة المشترية نفسها(: 1نموذج )
 عن الاهتمامدعوة للتعبير 
 

 ]المشترية دخل اسم الجهة أ [

 [ دخل اسم المهمةأ اسم المهمة: ]

 [ دخل رقم  المهمةأ : ]رقم المهمة:  

دخل اسم أ ["الموازنة العامة/ دخل أ ]استخدام جزء من مخصصاتها ضمن   [ دخل اسم الجهة المشتريةأ ]تود  .1
لتسديد  ["[ أدخل اسم الممول ]الممول من قبل  [ المشروعأدخل اسم  ]"مشروع  أو ] ورقم البرنامج في الموازنة"

 "الخدمات"، وتشمل الخدمات ـوالمسماة فيما بعد ب ] أدخل اسم ورقم المهمة ]المبالغ  المستحقة  بموجب عقد  
 [ دخل وصفا مختصرا للخدمات الاستشاريةأ ]

المستشارين المؤهلين إلى التعبير عن اهتمامهم في تقديم الخدمات، ويجب على المستشارين  [ أدخل اسم الجهة المشترية ]تدعو  .2
المهتمين تزويد المعلومات التي تثبت أن لديهم المؤهلات المطلوبة والخبرات ذات الصلة لتقديم الخدمات، وسيتم تقييم 

 هتمام لتحديد القائمة المختصرة.المستشارين بناء على المعايير المحددة في وثيقة طلب التعبير عن الا

  دخلأ [انتباه المستشارين المهتمين إلى المواد ذات العلاقة بتضارب المصالح الواردة في  [ أدخل اسم الجهة المشترية ]تلفت  .3
 . ]"الشراء لدى الممول إرشادات" " أوولائحته التنفيذية 2014لسنة  8" قانون الشراء العام رقم حد  الخيارين أ

شراء الخدمات  أسلوبأدخل  ]سيتم توجيه الدعوة للتقدم بالعروض الى القائمة المختصرة، ليتم اختيار المستشار بموجب أسلوب  .4
رشادات إ" " أوولائحته التنفيذية 2014لسنة  8" قانون الشراء العام رقم الخيارين   أحد  دخلأ [وفقا لأحكام  [ الاستشارية

 .]"الشراء لدى الممول

لمستشارين المهتمين تفحص وثيقة طلب التعبير عن الاهتمام عبر البوابة الموحدة للمشتريات العامة، كما يمكنهم الحصول يمكن ل .5
إلى  [ بداية  الدوام أدخل ]على العنوان المبين أدناه وذلك من الساعة  ] دخل اسم الجهة المشتريةأ [على معلومات إضافية من 

 من أيام الأحد الى الخميس. [ أدخل نهاية الدوام ]الساعة 

ولن يتم استلام أي تعبير عن الاهتمام  [، أدخل التاريخ والوقت ]يجب أن يسلمَ التعبير عن الاهتمام إلى العنوان المبين أدناه قبل   .6
 يصل بعد التاريخ والوقت المحددين.

 هو: أعلاهالعنوان المذكور  .7

 ]  أدخل اسم الجهة المشترية ]

 ]المشترية أدخل عنوان الجهة  [

 [ أدخل العنوان البريدي[ و / أو ]أدخل عنوان الموقع الإلكتروني ]

 ]والمدينة أدخل رقم الهاتف، أوضح مفتاح البلد  [

 [ أدخل البريد الإلكتروني ]
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 1دعوة لتقديم عروض لخدمات استشارية(: 2نموذج )
 

 وزارة الإقتصاد الوطني

 التدريب والدعم الفني للمشاريع الصغيرة :إسم المهمة

 2024-01 رقم المهمة: 

مشروع الإصرار لنواصل  الموازنة العامةضمن استخدام جزء من مخصصاتها  وزارة الإقتصاد الوطنيتود  .1
التدريب والدعم الفني  2024-01لتسديد المبالغ  المستحقة  بموجب عقد   السويدحكومة الممول من قبل المشوار 

تتوفر تفاصيل أخرى عن الخدمات في الشروط المرجعية و والمسماة فيما بعد بـ "الخدمات"، للمشاريع الصغيرة
 ضمن وثيقة طلب التقدم بعروض.

عرض فني ومالي تقديم تقديم عروض بالظرف المختوم لـ الى المستشارين ذوي الأهليةكافة  وزارة الإقتصاد الوطنيتدعو  .2
ً ب،  للمشاريعللتدريب والدعم الفني  ن المؤهلات المطلوب توفرها لدى المستشار الفائز محددة في وثيقة طلب التقدم أعلما

 بعروض.

ً أساس الجودة والتكلفة  المستشار الفائز بأسلوب اختيارسيتم  .3 ولائحته  2014لسنة  8قانون الشراء العام رقم  لأحكام وفقا
 التنفيذية والإجراءات المذكورة في طلب التقدم بعروض. 

مكن للمستشارين المهتمين تفحص وثيقة طلب التقدم بعروض عبر البوابة الموحدة للمشتريات العامة، كما يمكنهم الحصول ي   .4
على العنوان المبين أدناه وزارة الإقتصاد الوطني بعروض من على معلومات إضافية، أو الحصول على وثيقة طلب التقدم 

 . لى الخميسإ دمن أيام الأحمساءا  3إلى الساعة  صباحا 8وذلك من الساعة 

، علما بان صباحا 11الساعة  2024-02-07الثلاثاء الموافق  يجب تسليم العروض في العنوان المبين أسفل الدعوة قبل .5
بعد التاريخ النهائي لتقديم يوم  120، ويجب أن تكون صلاحية العروض سارية لمدة مقبولةغير العروض الإلكترونية 

 العروض، وسيتم استبعاد العروض التي تصل بعد التاريخ والوقت المحددين. 

 هو: أعلاهالعنوان المذكور  .6

 وزارة الإقتصاد الوطني

 يالطابق الثان-مقابل مكتب رئيس الوزراء-مجمع الوزارات-رام الله

0594157186 

fadim@met.gov.ps 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
يتم الإعلان عن الحاجة لشراء الخدمات الاستشارية وطلب والتي  دولار أمريكي 100,000التي تقل قيمتها التقديرية عن مبلغ للخدمات الاستشارية  1

 .العروض الفنية والمالية من جميع المستشارين الراغبين بالتقدم ودون الإعلان عن طلب التعبير بالاهتمام
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 حالةالإخطاب (: 3نموذج )

 [يتم إعداد خطاب الإحالة ) خطاب قبول العرض( على الورق الذي يحمل شعار أو ترويسة الجهة المشترية]

 

 التاريخ: 

 

 [وعنوان المستشار  سمأدخل إ ]إلى: 

 [العقد ووصفسم ] أدخل إالعقد: 

 

  [سم العقد ورقم التعريف كما هو مبين في بيانات العقد] أدخل إ لتنفيذ  ] أدخل تاريخ العرض [المؤرخ في  مبأن عرضك منود إعلامك

، كما [ يوم / شهر / سنة() ] أدخل مدة الإنجازوبمدة الإنجاز البالغة  ] أدخل العملة [ وبعملة [المبلغ بالأرقام والكلمات] أدخل  وبمبلغ

 .من قبل مؤسستنا هقبولتم  قد لى الاستشاريين،إ بحسب التعليمات 1تم تصويبه وتعديله

 

ً  الإحالة هذا عقداً خطاب يعتبر  للطرفين بعد تبلغّك به. بناء على هذا عليكم؛ )أ( العمل على تنفيذ االخدمات المذكورة في وثائق  ملزما

، وذلك 31لى الاستشاريين الفقرة إحسن التنفيذ بموجب التعليمات كفالة العقد، )ب( توقيع وإعادة وثائق العقد المرفقة، و)ج( تقديم 

ً   ] أدخل عدد الأيام[خلال   أ./31في الفقرة حالة وبحسب شروط العقد العامة الإخطاب من استلام  يوما

 

  :-----------------------------------توقيع الشخص المخول

 

  :----------------------------سم صاحب التوقيعإ

 

 :--------------------------------------سم الجهة المشتريةإ

 

 

 مرفق: الاتفاقية 

 
  

                                                           
 ينطبق.. قم بحذف "تصويبه و" أو "وتعديله" إذا لم يكن  1
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 حسن التنفيذكفالة (: 4نموذج )

 

 )ترويسة البنك(

 ، هذا النموذج بحسب التعليمات المشار إليها بين الأقواس[ الفائز المستشارالبنك، بطلب من ]يملأ 

 ]أدخل الاسم الكامل للجهة المشترية وعنوانها[المستفيد : 

 [لإصدار الكفالة  أدخل التاريخ )اليوم والشهر والسنة( ]التاريخ: 

 ]أدخل اسم ورقم االتعاقد[: العقدسم ورقم إ

 ]أدخل اسم البنك وعنوان الفرع[: اسم وعنوان البنك

 

 ]أدخل الرقم[: حسن التنفيذرقم كفالة 

]أدخل رقم  طلب التقدم بعروضفي تقدم بعرض يسمى فيما يلي "المستشار" ( قد ) [ سم المستشارإأدخل  ]تم إبلاغنا بأن حيث انه 

 شروط العقد.  وفق  وأن كفالة حسن التنفيذ مطلوبة  [ للخدمات اأدخل وصف ]  داء الخدمات الاستشارية، لأ [طلب التقدم بعروض

بدفع أي مبلغ أو مبالغ لا ملتزمون التزاما لا رجعة فيه بموجب هذه الكفالة  ]ادخل اسم البنك[نحن  من المستشار، وبناءا على طلب 

بأن يفيد فور تسلمنا منكم أول طلب خطي  ،1( ]ادخل العمله [)]أدخل المبلغ بالكلمات[[ أدخل المبلغ بالأرقام تتجاوز بمجملها مبلغ ]

 .  لتقديم اي تبرير منكمالعقد دون الحاجة بموجب شروط المستشار قد أخل بالتزامه )بالتزاماته( 

البنك يجب أن نستلمه في هذا  بموجب هذه الكفالةوأي طلب للدفع  2[التاريخ باليوم والشهر والسنة]ادخل  في تنتهي صلاحية هذه الكفالة

 في ذلك التاريخ أو قبله.

 الصادرة عن الجهات المختصة في فلسطين. الكفالات لقوانين طلب  تخضع هذه الكفالة

_____________________________ 

 [والمستشارالبنك  ]توقيع )تواقيع( الممثل )الممثلين(  المخول )المخولين( من 

  

                                                           
 التي تم بيانها في الشروط الخاصة بالعقد. وبالعملةالمبلغ المحدد في شروط العقد الخاصة  البنكيدخل 1
إلى طلب  الجهة المشتريةأن تعلم بأنه في حال تمديد مدة انتهاء العقد، ستحتاج  الجهة المشتريةالتواريخ المحددة وفقا لشروط العقد العامة، وعلى  2

كفالة من الكفيل. يجب أن يكون هذا الطلب خطيا وقبل تاريخ الانتهاء المنصوص عليه في الضمان. في إعداد هذا الضمان، قد  ترى تمديد لهذه ال
إضافة النص الأتية إلى النموذج، في نهاية الفقرة قبل الأخيرة: "يوافق الكفيل على تمديد هذهالكفالة لمرة واحدة ولفترة لا تتعدى  الجهة المشترية

 الخطي لمثل هذا التمديد، على أن يقدم مثل هذا الطلب إلى الكفيل قبل انتهاء هذا الضمان." الجهة المشتريةتة أشهر[ ]سنة واحدة[، ردا على طلب ]س
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 الدفعة المقدمةكفالة (: 5نموذج )

 )ترويسة البنك(

 هذا نموذج بحسب التعليمات المشار إليها بين الأقواس[  البنك بطلب من مقدم العرض الفائز،]يملأ 

 ]أدخل الاسم الرسمي الكامل للجهة المشترية وعنوانها[المستفيد : 

 ]أدخل التاريخ )اليوم والشهر والسنة([التاريخ: 

 ]أدخل اسم ورقم االتعاقد[اسم ورقم التعاقد: 

 ]أدخل اسم البنك وعنوان الفرع[: اسم وعنوان البنك

 

 ]أدخل الرقم[الدفعة المقدمة رقم: لة كفا

 مع الجهة المشترية [العقد]أدخل رقم رقم عقد )يسمى فيما يلي "المستشار"( قد دخل في  ]أدخل اسم المستشار الكامل وعنوانه[ بأنحيث 
"(، وحيث اننا نعلم انه وفق )يسمى فيما يلي "العقد [أداؤها أدخل الخدمات المطلوب  ] ، لتنفيذ ادخل تاريخ اتفاقية العقد] والمؤرخ في

  شروط العقد، يجب تقديم  كفالة دفعة مقدمة للحصول على هذه الدفعة.

]أدخل بدفع أي مبلغ أو مبالغ لا تتجاوز بمجملها مبلغ  نلتزم التزاما لا رجعة  ]أدخل اسم البنك[نحن من المستشار، بناءا على طلب 

بالتزاماته بموجب  أخلقد المستشار بان  يفيد ( فور تسلمنا منكم أول طلب خطي 1]ادخل العملة[كتب المبلغ بالكلمات[أ]) المبلغ بالأرقام[

 وأن يتم الإشارة إلى أن المقاول:دون الحاجة لتقديم أي تبرير من قبلكم، ، العقد

 اداؤها؛ أوقد قام باستخدام مبلغ الدفعة المقدمة لأغراض أخرى غير الخدمات المطلوب  .1

قد فشل في سداد المبلغ المدفوع مقدما بحسب ما تضمنته شروط العقد، على أن يتم تحديد المبلغ الذي فشل مقدم الطلب  .2

 في سداده.

 يشترط لدفع أي مطالبة أو دفعة بموجب هذه الكفالة أن يكون المستشار قد استلم الدفعة المقدمة المذكورة مسبقا.

 من تاريخ استلام المستشار للدفعة المقدمة بموجب العقد. تسري صلاحية  هذه الكفالة

سيتم تخفيض الحد الأقصى لمبلغ الكفالة البنكية هذا تدريجيا، بمقدار المبلغ المعاد دفعه، والذي قام المستشار بتسديده على 

حدد في نسخ شهادات الدفع التي سيتم تقديمها إلينا، وسينتهي العمل بهذه الكفالة  البنكية، وعلى أبعد تقدير عند النحو الم 

( في المائة من قيمة العقد المقبولة، ناقصا المبالغ الإحتياطية،  90استلامنا لنسخة من شهادة الدفع التي توضح أن تسعين ) 

ع أيها أسبق، وأي مطالبة بالدف] ادخل التاريخ )اليوم والشهر والسنة(  قد تمت المصادقة عليها لغرض الدفع، أو في تاريخ 

 بموجب هذه الكفالة يجب أن يتم استلامها من قبِلنا، في المكتب المشار إليه أعلاه  قبل ذلك التاريخ

 الصادرة عن الجهات المختصة في فلسطين. الكفالات لقوانين طلب تخضع هذه الكفالة 

 

   ]أدخل توقيع )تواقيع( الممثل )الممثلين( المخول )المخولين( عن المكتب[

 

 

 

                                                           
 يمثل مبلغ الدفعة المقدمة.الكفيل سيدخل مبلغا 1


