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 شركات –اصدار بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية            اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة مرفقا به الوثائق المطلوبه   حدديقديم الطلب المطبوع على النموذج الم

 الشركةشهادة تسجيل  .1

 طلب تسجيل الشركة .2

 براءة ذمة من ضريبة القيمة المضافة.  .3

   صور هوية الشركاء .4

 المرفقات

 الرسوم لايوجد.

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة المحافظاتجميع المكاتب الفرعية في 

 دقيقه ( 30نصف ساعة ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 اصدار بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية للافراد           اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة مرفقا به الوثائق المطلوبه   حدديقديم الطلب المطبوع على النموذج الم

 تجاريسجل  .1

 صورة الهوية الشخصية .2

 براءة ذمة من ضريبة القيمة المضافة  .3

 المرفقات
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 الرسوم لايوجد.

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 الخدمةمكان تقديم  جميع المكاتب الفرعية في المحافظات

 دقيقه ( 30نصف ساعة ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 تصديق شهادة منشأ            اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة تقديم المرفقات المذكورة ادناه مكتملة

 شهادة المنشأ المعبأة من الغرفة التجارية. .1

 مختومة من الجمارك فاتورة .2

 قائمة تعبئة .3

 حسب نوع السلعة المصدره .  موافقات .4

 % مدخل40) حساب التكلفة من دائرة التنمية المنتج الصناعي : -

 على اصدار النموذج لم يمرو ( تثبت ان المنتج منشأ فلسطينيمحلي

 اكثر من ستة اشهر

زراعي ) شهادة من وزارة الزراعة تثبت بان المنتج من المنتج ال -

   منشأ فلسطيني مع تحديد الكمية والنوعية (

 بيان جمركي فلسطيني .5

 المرفقات

 الرسوم لايوجد.
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 كيفية الحصول على الطلبات الغرف التجارية

 يع المكاتب الفرعية في المحافظاتجم

 

 

 

 

 

 مكان تقديم الخدمة

 اعادة التصدير           الخدمةاسم             

 متطلبات الحصول على الخدمة تعبئة نموذج إعادة التصدير

 العامة: المرفقات

 فاتورة صفرية .1

 قائمة التعبئة .2

 :شركة المصدر .3

بيان المفوضين و صورة عن شهادة تسجيل الشركة -

 )سارية لمدة سنة(بالتوقيع

 الخاصللتوقيع على النموذج حضور المفوضين بالتوقيع  -

 :فردي المصدر

للتوقيع على  حضور المصدر شخصياً او احضار وكالة عدلية  -

 النموذج الخاص

 أوراق الملكية للبضاعة المنوي اعادة تصديرها .4

 (للبضاعة المنوي تصديرها ) فاتورة الاستيراد -

 (للبضاعة المنوي تصديرها ) قائمة تعبئة الاستيراد -

 (للبضاعة المنوي تصديرها )الاستيراد الجمركي بيان  -

 والدخل  براءة ذمة من القيمة المضافة .5

 لاعادة التصدير بيان جمركي فلسطيني .6

أريحا)اخر المرحلة اثناء -معاينة البضائع في المركز الجمركي .7

 خروج البضائع من فلسطين.

 في حال إعادة تصدير المركبات يتم إرفاق الوثائق التالية: 

  رخصة المركبة 

  والمواصلات  لمركبة من وزارة النقلوالتنزيل لشطب الكتاب 

 المرفقات
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 لا مانع( من وزارة النقل والمواصلات الى وزارة الاقتصاد  كتاب(

 الوطني

 الرسوم لايوجد.

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 الطلباتكيفية الحصول على 

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 دقيقه ( 30نصف ساعة ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة
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 المصادقة على صحة التواقيع والاختام الغرف التجارية            اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة تقديم طلب خطي.

 عليها المصادقة إرفاق الوثيقة المرغوب  -

 الحج والعمره عقود ب خاصموافقة وزارة الأوقاف  -

 المرفقات

 الرسوم لايوجد.

 كيفية الحصول على الطلبات لايوجد.

 مكان تقديم الخدمة جميع المكاتب الفرعية في المحافظات والوزارة

 دقيقه ( 30نصف ساعة ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 اصدار رخصة استيراد للسلع و المركبات           اسم الخدمة            
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 متطلبات الحصول على الخدمة تعبئة رخصة استيراد من قبل صاحب العلاقة موقعة ومختومة منه

 فاتورة أولية  .1

 الموافقات اللازمة بالسلعة المراد إستيرادها .2

 :في حال المركبات الجديدة 

o  الوكالات التجاريةسجل وكيل مسجل في 

 :في حال المركبات المستعملة 

o مة الموافق عليها من وزارة النقل ان يكون ضمن القائ

 والمواصلات .

o رخصة المركبة القديمة 

o فاتورة شراء 

 المرفقات

 الرسوم لا يوجد

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 الالكترونيوزارة الاقتصاد الوطني 

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة جميع المكاتب الفرعية في المحافظات

 يعتمد على عدد الرخص المقدمة:

 ساعه  نصف  5  - 1

 ساعه 10 - 5

 فاكثر يوم كامل  50

 

 .زمن تقديم الخدمة

 تحرير كفالة بنكية           اسم الخدمة            

 الكفالة البنكية تقديم طلب لتحرير .1

 الكشف على البضاعة موضوع الكفالة. .2

 متطلبات الحصول على الخدمة

 فاتورة تجارية  .1

       قائمة تعبئة .2

 بيان جمركي  .3

             72الميم بيت  .4

    نسخة من الكفالة البنكية .5

 عينة من الليبل .6

 المرفقات
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 بوليصة الشحن .7

 الرسوم لا يوجد

 الطلباتكيفية الحصول على  لايوجد.

 مكان تقديم الخدمة جميع المكاتب الفرعية في المحافظات

 داخل الوزارة فقط 1يوم 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 رخصة استيراد بموجب الكوتا والقوائم السلعية           اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة السلع ضمن الكوتا / القوائم ) بعد اعلان عن موعد اللجنة (  طلب استيراد

 استيراد اللحوم 

موافقة وزارة الزراعة للكميات الموافق عليها من اللجنة وقبل  .1

 اصدار الرخصة ) نموذج معتمد من وزارة الزراعة (

 فاتورة اولية  .2

 السابقة   للشحنات البيانات الجمركية .3

  الصوبات -الافران  -استيراد الكهربائيات 

الفلسطينية / او تعهد لدى حماية  المواصفاتشهادة مؤسسة  .1

 المستهلك التزام بالمواصفات حسب السلعة .

 فاتورة  .2

 السابقة بيانات جمركية للشحنات .3

  استيراد الحليب الصناعي 

 رخصة مصنع ساريه ) صادره عن الادارة العامة للصناعة (  .1

 موافقة الصحة  .2

 العامكتاب مدقق حسابات يوضح كمية انتاج المصنع خلال  .3

 فاتورة اولية .4

 المرفقات
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 بيانات جمركية للشحنات السابقة  .5

  استيراد الحليب التجاري و المواد الغذائية 

 موافقة الصحة .1

 حماية المستهلك  تعهد .2

 فاتورة اولية  .3

 السابقة بيانات جمركية للشحنات .4

 :استيراد الاسمنت 

 شهادة المواصفات الفلسطينية .1

 البيانات الجمركية للشحنات السابقة  .2

 فاتورة اولية  .3

 الموكيتاستيراد السجاد و 

 شهادة مؤسسة المواصفات الفلسطينية  .1

 فاتورة اولية  .2

 البيانات الجمركية للشحنات السابقة  .3

 استيراد السيراميك 

 شهادة مؤسسة المواصفات الفلسطينية  .1

 فاتورة اولية .2

   البيانات الجمركية للشحنات السابقة .3

 الرسوم لا يوجد

 كيفية الحصول على الطلبات موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني ،وزارة الاقتصاد الوطنيمقر 

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 حسب تاريخ انعقاد اللجنة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة
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 رخص استيرادتعديل            اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة كتاب رسمي من قبل التاجر للتعديل 

 صورة الرخصة القديمة .1

 فاتورة .2

 المرفقات

 الرسوم لايوجد

 كيفية الحصول على الطلبات موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني ،مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 مكان تقديم الخدمة جميع المكاتب الفرعية في المحافظات

 يوم 1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 تمديد رخص استيراد           اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة كتاب رسمي من قبل التاجر بالتمديد )قبل أسبوع من موعد انتهاء الرخصة(

 صورة الرخصة الممنوحة القديمة .1

 فاتورة .2

 المرفقات

 الرسوم لايوجد
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موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، الاقتصاد الوطنيمقر وزارة 

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة جميع المكاتب الفرعية في المحافظات

 يوم 1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 تالف من بطاقة التعامل بالتجارة الخارجيةاصدار نسخة بدل فاقد او            اسم الخدمة            

 متطلبات الحصول على الخدمة تعبئة نموذج بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية

 طلب خطي باسم مقدم الطلب  .1

 صورة عن شهادة السجل التجاري للافراد  .2

 شهادة تسجيل الشركة للشركات .3

 براءة ذمة من القيمة المضافة .4

 المرفقات

 الرسوم لايوجد

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، وزارة الاقتصاد الوطنيمقر 

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 زمن تقديم الخدمة يوم 1
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 معنويههيئه  –طلب تسجيل وكيل تجاري            اسم الخدمة            

أن يكون طالب الخدمة فلسطيني و إذا كان شركة أن تكون نسبة  .1

 مساهمة الفلسطينيين أكثر من النصف

 تقديم طلب تسجيل وكيل تجاري .2

 دفع الرسم المقرر .3

 متطلبات الحصول على الخدمة

 إثبات شخصية لمقدم الطلب )سجل تجاري او شهادة تسجيل الشركة( .1

الداخلي )للشركة( على أن يكون صورة عن عقد التأسيس و النظام  .2

 من غاياته الاستيراد و التصدير و مزاولة الوكالات التجارية.

 شهادة عضوية لإحدى الغرف التجارية الفلسطينية .3

 براءة ذمة من ضريبة الدخل و القيمة المضافة .4

 رخصة مهن من ضريبة الأملاك بوزارة المالية  .5

 نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  .6

 ايجار او اثبات ملكية )شخص طبيعي او معنوي (  عقد .7

 المرفقات

 الرسوم دينار أردني تدفع لمرة واحدة في البنك المعتمد 100

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة الوطنيمقر وزارة الاقتصاد 

 زمن تقديم الخدمة ساعة  ½
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 شخص طبيعي  –طلب تسجيل وكيل تجاري            اسم الخدمة            

 أن يكون طالب الخدمة فلسطيني  .1

 تقديم طلب تسجيل وكيل تجاري .2

 دفع الرسم المقرر .3

 متطلبات الحصول على الخدمة

 تجاري(إثبات شخصية لمقدم الطلب )سجل  .1

على أن يكون من غاياته الاستيراد و التصدير و مزاولة الوكالات  .2

 التجارية.

 شهادة عضوية لإحدى الغرف التجارية الفلسطينية .3

 براءة ذمة من ضريبة الدخل و القيمة المضافة .4

 رخصة مهن من ضريبة الأملاك بوزارة المالية  .5

 نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  .6

 محكوميه .شهادة عدم  .7

 شهادة اثبات انه ليس موظف حكومي . .8

 المرفقات

 الرسوم دينار أردني تدفع لمرة واحدة في البنك المعتمد 100

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 ساعة  ½

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 هيئه معنويه – طلب تسجيل وكالة تجارية           اسم الخدمة            

 أن يكون طالب الخدمة مسجل كوكيل تجاري .1

 تقديم طلب تسجيل وكالة تجارية .2

 متطلبات الحصول على الخدمة
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 دفع الرسم المقرر .3

القانون المعمول به و مصدق حسب الأصول عقد وكالة تجارية حسب  .1

 و مترجم إلى اللغة العربية إذا كان بلغة أجنبية

 نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  .2

صورة عن تسجيل العلامة التجارية أو شهادة ايداع وقبول أولية للمنتج  .3

 موضوع الوكالة التجارية 

 المرفقات

 الرسوم البنك المعتمددينار أردني تدفع لمرة واحدة في  100

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 ساعة  ½

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 شخص طبيعي – تسجيل وكالة تجارية طلب           اسم الخدمة            

 أن يكون طالب الخدمة مسجل كوكيل تجاري .1

 تقديم طلب تسجيل وكالة تجارية .2

 دفع الرسم المقرر .3

 متطلبات الحصول على الخدمة

المعمول به و مصدق حسب الأصول  عقد وكالة تجارية حسب القانون .1

 مترجم إلى اللغة العربية إذا كان بلغة أجنبيةو

 نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  .2

صورة عن تسجيل العلامة التجارية او شهادة ايداع وقبول اولية للمنتج  .3

 موضوع الوكالة التجارية 

 المرفقات
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 الرسوم دينار أردني تدفع لمرة واحدة في البنك المعتمد 100

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 ساعة  ½

 

 

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة

 طلب تجديد وكالة تجارية           اسم الخدمة            

 شهادة من الموكل بتجديد الوكالة موضوع الطلب .1

 مصدقة من الإيراداتنسخة عن وصل الدفع  .2

 متطلبات الحصول على الخدمة

 شهادة من الموكل بتجديد الوكالة موضوع الطلب .1

 نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  .2

 المرفقات

 الرسوم دنانير أردني 10

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 دقائق 10

 

 

 

 

 زمن تقديم الخدمة
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 طلب إضافة أو تعديل على وكالة تجارية           اسم الخدمة            

 أن يكون طالب الخدمة مسجل في سجل الوكالات التجارية .1

 وكالة تجارية تقديم طلب إضافة أو تعديل على .2

 دفع الرسم المقرر

 متطلبات الحصول على الخدمة

 شهادة من الموكل بالإضافة أو التعديل على الوكالة موضوع الطلب .1

 نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  .3

 المرفقات

 الرسوم دنانير أردني 10 .2

موقع  المكاتب الفرعية في المحافظات،، مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على الطلبات

 مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

 زمن تقديم الخدمة دقائق 10

  


